D3.2.5 KURUM ARSIV ISLEMLERI ALT SURECI

DESTEK HIZMETLERI DAIRESI BASKANLIGI

DEVLET ARS.IVLERI GN. MUD|

Merkez Teskilati Birimlerine
Birénceki yila ait ayiklama
ve imha listeleri hazirlik

caligmalan

Arsivlik Belge Devir|
Teslim Listesi

Arsiv Binminden 3 Kisi ve
diger ilgili birimlerden ise 2
kigl olmak Uzere toplam 5
kisiden olustu

Birim arsivlerinde
saklama sirelerini
tamamlayan arsiviik
malzemenin Kurum
Arsivine devredilmesi

BIRIM PERSO&EU

Arsivlik malzemelerin
asli duzenleri
bozulmadan saklama
surelerine gore 5-15 yil
sire ile saklanmasi

BIRIM PERSO&ELI

Ayiklama ve Imha
Komisyonunun
kurulmasi

HARCAMA YE[KILISI
Y

Ayiklama ve Imha
Komisyonunun her yilin
Mart ayi basinda géreve

baglamasi

AYIKLAMAVE JMHA

Daire Baskani Onayi

EVET

Is Akisi

Yazi

Imhasina karar
verilen malzemenin
imha listelerine
kaydedilmesi

v

mha listelerinin Devlef]
Arsivleri Bagkanhdi'ni

eksiklerin giderilmesi

lade edilen imha
listelerindeki

A

imha listelerindeki
eksikliklerin -
belirenmesi

Y

Saklanmasina Luzum

Gorilmeyen

Belgelere lliskin Imha

Saklama suresini
tamamlayan arsiv
malzemesinin Devlet

Devlet Argivleri

Arsivieri Bagkanligina
devredilmesi

BIRIM PERSONELI

A 4

Bagkanhdi

uygunluk gorasane
génderilmesi

AYIKLAMA VE IMHA
KOMISYONU

Devlet Arsivien
Baskanlig

Uygun mu? >

EiE T

Uygun bulunan imha
listelerinin Bakan

onayina sunulmasi

AYIKLAMA VE IMHA
KOMISYONU

Imha edilecek
malzeme baskalar
tarafindan géralup

Saklanmasina Luzum
Gaoralmeyen
Belgelere lliskin imha

List,

Daire Baskani Onay:
Is Akisi

okunmasi mumkun
olmayacak sekilde
kiyilarak imha
edilmesi

BIRIM PERSPNELI




