T.C. 
AİLE VE SOSYAL HİZMETLER BAKANLIĞI
BİLGİ NOTU/TALİMATA ARZ

	
	… / … / 2023

	KONU
	Bilgi notunun/talimata arzın konusu belirtilir.

	BİRİM
	Bilgi notunu/talimata arzı hazırlayan birim belirtilir.

	ÖZET
	Bilgi notunun/talimata arzın içeriği hakkında özet bilgiye yer verilir.
Özet bilgi üç satırı aşmaz.
Özet bilgi üç satırı aşmaz.



[bookmark: _GoBack]AÇIKLAMA
Bilgi notunun/talimata arzın konusu ile ilgili anlaşılır, kısa ve özet bilgiler bu alanda belirtilmelidir. Bilgi notunun/talimata arzın mümkün olduğunca 1-2 sayfayı geçmemesine özen gösterilmelidir. Bilgi notu/talimata arzın sonunda resmi yazıda olduğu gibi birim amiri ve unvanı yer almalıdır.



           Birim Amiri Adı
Birim Amiri Unvanı













	TALİMAT
(Talimat alınması gerekiyorsa)
	Bilgi notunun/talimata arzın sunulduğu Makam tarafından uygun görülen iş, işlem ve talimatlara bu bölümde yer verilir.
Ör: … Bakanlığı … Kurulunda …. görevlendirilsin.
Ör: … işi için özel sektörden yazılım tedarik edilsin.
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