
ADANA AtLE VE SOSY AL HizMETLER n, MODOR YARDIMCILARI, SUBE MODORLERt VE BiRiM EVRAK
SORUMLULARI GOREV DAGILIMI C;tZELGESt

n.MODOR YARDIMCISI BtRtMEVRAK
SUBELER/ SUBE MODORO SORUMLUSU

Idarl Hizmetler Subesl
·T~mlT Mal Kayit Kontrol/Ambar/Doner Sermeya ile ilgili islemler.

·Tahakkuk • Mutemetlik islemleri (Personel Maas vb. Odemeleri
-nMudnrlugunun Lojmanlan ile ilgili islemler,

1 Metin MUTLU Olkli SONKAYA *Arsiv Hizmetleri
(Sube Mlidlirli) (Memur) *Banka Islemleri-

*Agirlama, Konaklama ve Karsilama lslemleri.
·UKOME Toplantilanna Katilmak
·Bina, Santral, Damsma Yonlendirme, Evrak Kayit, Guvenlik
*Binanm Temizlik, guvenlik tertip ve duzeni

Onzile UZUN TOLU Murat ATtLLE Yash Hizmetleri Subesi
2 *Resmi ve Ozel Huzurevleri ve Yash Bakim Merkezleri(Sube Mlidlirli) (Pslkolog) *Birimle ilgili Alo 183 lslemleri

Engelli Hizmetleri Subesi

Engelli Evde Bakun Hizmetlerinin ts ve Islemleri
Serna KILlC;

(Sosyal Cahsmacr) *RESMt ve OZEL Yatrh Bakun Merkezlerinin islemleri
"Brisilebilirlik lzleme ve Denetleme lslemleri

3 Tank KANALICI ·Birimle ilgili Alo 183 Islemleri
(it Mlidlir Yardrmcisr) Basin ve Halkla Illskiler' Subes!

Hatice ALDAN ·eiMER - ·TKY- *11Planlama Kurul Toplantilan
(Cocuk Gehslmcisl) "lstatistiki Veriler-Birifingler-Il Envanteri-Basm Haberlerine iliskin Bilgi notlan-

IVeb Sitesinin islemleri-zuncelleme ve haber vnkleme vb.
Adem HAYTA

Personele Yonelik Hizmetici Egitimler(Sube MUdUrU)
Cocuk Hizmetleri Subesl
·(Adana C;ODEM,O.Ka~an Koksal CODEM, M.~iikril Tolay CODEM, Adana
Cocuk Evleri Sitesi, Cocuk Evleri Koordinasyon, Seyhan Cocuk Evleri Sitesi,
SHM-KMC-5395 S.K-Sokakta Cahstmlan Cocuklar Br.)
• Koruyucu Aile ve Evlat Edinme Birimlerinin islemleri

Yonca BtTtR
*Ozel Kres ve Gunduz Bakim Evleri.

4 Fatih ATASLI *Cocuk Koruma Kurulu nKoordinasyon Toplanusmm Sevk ve ldaresi(il MUdUr Yardlmclsl) (Sosyolog) * Cocuk 1IkKabul MOdahaleve De~erlendirme Birimi (COK1M)
*Alo 183 Cocuk Hatti ile ilgili i~lemler
* Cocuk tzlem Merkezi i~lemleri
*Sosyal Ekonomik Destek Birimi i~lemleri.
• Cocuk Haklarl islemleri
·Sokakta Yasayan/Cahsan Cocuklarla ilgili islemler. /J



ADANA AiLE VE SOSY AL HtZMETLER n,MDDDR YARDIMCILARI, ~UBE MDDDRLERi VE BiRiM EVRAK
SORUMLULARI GOREV DAGILIMI CtZELGESi

n,MDDDR YARDIMCISI BtRtMEVRAK
/ ~UBE MDDDRD SORUMLUSU ~UBELER

Aile ve Toplum Hizmetleri Subesl
*Sosyal Hizmet Merkezi ile ilgili islemler,
*Aile Egitim Programlan
* Aile ve Bosanma Sureci Damsmanhgi
*11Uyusturucu Koordinasym Kurulu tIe ilgili islemler.
*Suriyeli Multeciler ve Roman Vatandaslan lle ilgili ls ve lslemler

5 MelekBEYAZ Dilek LOGOGLU *Ozel Aile Damsma Merkezleri.
(it MiidUr Yardimcrsr) (Sosyal Cahsmacr) *Sivil Toplum Kuruluslan ile ilgili islemler,

*11Pandemi Kurulu Toplantilannm IIMudurlugumuzle ilgili Kararlan
*Ntlfus ve Vatandashk ile ilgili inceleme ve arastirma top. katilmak
*AFAD-Sivil Savunma
*11Eylem Plam/Guvenli Toplum ve Bolucu Faaliyetlere karst islemler
*Bagllnhhk ile Mucadele 11Koordinasyon Kurul Top.
• 11GOyldaresi ve 11GOyEylem Plan! ile ilgili islemler.
Kadm Hizmetleri Subesl

Ebru KOCAKA YA *SONlM-Kadm Konuk Evleri
ATiLLE * Kadm Koordinasyon Kurul toplantilannm sevk ve organizesi
(Psikolo~) * Kadm Kooparitifieri ile ilgiJi i~ve islemleri takip etmek

* Alo 183 Kadm Hatti ile ilgili islemler

6 Ersan ERSiN Mali Hizmetler Subesi
rnMiidiir Yarduncrsi) *Kirahk ve Resmi Araclann i~ve islemleri

PmarNACAK * lhale 1~ve Islemleri/=On Mali Kontrol Islemleri
(Miihendis) * Satm Alma -Bina Arsa Yer Tahsisi ile ilgili islemler.

*BakIm Onanm ve
* Yatmmlann lstatistiki verileri
Personel ve E~itim Hizmetleri Subesl
*Personel ve Ozluk lslemleri
*TYP-SC;Pislemleri

Adem YILDIRIM Hiimanur ERAS LAN
*Hizmet lyi Egitimler

7
(Sube Miidiirii) (O~retmen)

*Ek Ders Is ve lslemleri-Aday Memur lslemleri
*Arastirma ve Sorusturma ile ilgiJi islemler.
*Stlrekli lscilerin i~ ve lslemleri
*ToplantIlar.(iI Mudurlugu ve Kurulu~lann ayhk ve yIlhk toplantIlan)
*Kariyer Kap!s! STAJ-Ara~tlnna ve Tez Talepleri ile ilgili i~lemler.

EvinBURSAL
Bilgi Teknolojileri Birim Koordinat1irlii~ii

8 Veysel EGE (MUhendis)
(~ube MUdUrU) Seda lU:SUN $ehit YakIm ve Gazi Hizmetleri ~ubesi• . t.lptmpnl

SinanKOC Hukuk Hizmetleri ~ubesi(Avukat)
Sosyal, KUltUrel ve Sportif Faaliyetler Birimi

it MUdiirii Recep OCAL *i1Spor KoordinatOrltlgtlntlni~ve i~lemleri
(Sosyolog) * Protokoller /Ar-Ge Projeler

*Sivil Toplum Kuruluslan ile ihzili is ve islemler
Ozel Kalem

AC;:IKLAMALAR:
1- izin veya herhangi bir nedenle gilrevi ba~mda bulunamayan il MOdOrYardlmclsl/!;IubeMOdOrOsorumlulu~undaki i~ve i~lemlera~a~lda
belirtilen e~le~meyegOreyOrOtOlecektir.
Tank KANALICI gOreviba~mda de~ilken yerine Fatih ATA!;ILI
Fatih ATA!;ILIgilrevi ba~mda de~ilken yerine Tartk KANALICI
Ersan ERSiN gOreviba~mda de~ilken yerine Metin MUTLU
Metin MUTLUgOreviba~mda de~ilken yerine Ersan ERSiN
AdemYILDIRIM gOreviba~mda de~ilken yerine Melek BEYAZ
Melek BEYAZ gOreviba~mda de~ilken yerine Adem YILDIRIM
VeyselEGE gOreviba~mda de~ilken yerine UnzileUZUNTOLO
UnzileUZUNTOLO gUreviba~mda deitilken yerine VeyselEGE
Adem HAYTAgOreviba~mda deitilken yerine Adem YILDIRIM
Avukat Sinan KOC;:gUreviba~mda deitilken yerine Mehmet !;IAHiN
2- il MUdUrYardlmcllart, !;lubeMUdOrleri11MOdOrOnOnverece~iyazlh ve sUzlUdiiter gilrevleri yOrOtmeklegUrevlidir.
3- il MUdUrYardlmcllart-!;IubeMOdUrlerikendi gOrev alanlan ile ilgill; Birimlerle direk yazl~mayapmaya ve aeil durumlarda iIMUdUrOnebilgi
vermek kaydlyla "11MUdUrUadma" imza atmaya yetkilidirler.

4- Av.Sinan KOC;:Hukuk Biriminin i~ve i~lemleri ile ilgill di~er birimlerle yazl~mayapmaya yetkilidir. ~ \
s- IIMD,",Y."10""I."".",,,, ,,=••,Io"yl. ;~IIIprol'"'~' ., ropo,'.m. ,,~ktI~"h,m.'" ~~ '"" ,,".n"
hazlrlamakl6zel g~n ve haftalarm kutlama programlarmm haZlrhklanDl organize etmek, bunlara ait topI ntI r tlimakia g6revlidir. Bilahare
toplantI hakkmda II MOdUrUnebilgi verecekierdir. Kendilerine baith Kurulu~larm denetlmlnden ve pmlin a takibinden disiplin amiri
olarak sorumludur. 1~. ./i 1 ~O \Musit4t--- -

I dUrU


