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ADANA AILE VE SOSYAL HIZMETLER i1, MUDUR YARDIMCILARI, SUBE MUDURLERI VE BiRim Em
SORUMLULARI GOREV DAGILIMI CiZELGES}

iIL MUDUR YARDIMCIS] BIRIM EVRAK
/SUBE MUDURU SORUMLUSU SUBELER
Idari Hizmetler Subesi
*Taginir Mal Kay1t Kontrol/Ambar/Déner Sermeya ile ilgili islemler.
*Tahakkuk * Mutemetlik islemleri (Persongl Maas vb. Odemeleri
*I Mudirluganin Lojmanlarni ile ilgili iglemler.
Metin MUTLU Ulkii SONKAYA *Arsiv Hizmetleri
(Sube Miidiirit) (Memur) *Banka Iglemleri-
*Agirlama, Konaklama ve Kargilama Islemieri.
*UKOME Toplantilarina Katilmak
*Bina, Santral, Danigma Yénlendirme, Evrak Kayit, Givenlik
*Binanin Temizlik, guvenlik tertip ve diizen;
Yash Hizmetleri Subesi
Mu;af ATILLE *Resmi ve Ozel Huzurevleri ve Yash Bakim Merkezleri
(Psikolog) *Birimle ilgili Alo 183 Islemieri
Unzile UZUN TOLU Kadin Hizmetleri Subesi
(Sube Miidiirii) Ebru KOCAKAYA  |*$SONIM-Kadin Konuk Evleri
ATILLE * Kadin Koordinasyon Kurul toplantilarinin sevk ve organizesi
(Psikolog) * Kadin Kooparitifleri ile ilgili is ve iglemleri takip etmek
* Alo 183 Kadin Hatti ile ilgili iglemler
Engelli Hizmetleri Subesi
.. |Engelli Evde Bakim Hizmetlerinin Is ve Islemleri
Kubs.:s;'ill\ gﬁggl?ljz *RESM{ ve OZEL Yatih Bakim Merkezlerinin islemleri
*Erisilebilirlik Izleme ve Denetleme Islemleri
Veysel EGE *Birimle ilgili Alo 183 Islemleri
(Sube Mildiirii) irimle ilgili Alo slemleri
Evin BURSAL Bilgi Teknolojileri Birim Koordinatorlugi
(Miihendis)
Seda TOSUN Sehit Yakm ve Gazj Hizmetleri Subesi
Bilgisayar Isletmeni
Cocuk Hizmetleri Subesi
*(Adana CODEM, O.Kagan K 6ksal CODEM, M Sitkrit Titlay CODEM, Adana
Cocuk Evleri Sitesi, Cocuk Evleri Koordinasyon, Seyhan Cocuk Evleri Sitesi,
SHM-KMG-5395 S K-Sokakta Cahgtirilan Cocuklar Br.)
* Koruyucu Aile ve Evlat Edinme Birimlerinin islemleri
. *Ozel Kres ve Gindiiz Bakim Evleri.
. Fatih ATASLI Yonca BITIR *Cocuk Koruma Kuruluy i1 Koordinasyon Toplantisinin Sevk ve idaresi
(I Miidiir Yardimcisr) (Sosyolog ) * Cocuk lik Kabul Mitdahale ve Degerlendirme Birimi (COKIM)

* Alo 183 Cocuk Hatti ile ilgili iglemler

* Cocuk Izlem Merkezi islemleri

*Sosyal Ekonomik Destek Birimi islemleri.
* Cocuk Haklan lslemleri

*Sokakta Yagayan/Calisan Cocuklarla ilgili islemle{\




ADANA AILE VE SOSYAL HIZMETLER i, MUDUR YARDIMCILARI, SUBE MUDURLERI VE BiRiM Evﬁ
SORUMLULARI GOREV DAGILIMI CiZELGES|

ILMUDUR YARDIMCIS] BiRiM EVRAK
/ SUBE MUDURU SORUMLUSU SUBELER

Aile ve Toplum Hizmetleri Subesi
*Sosyal Hizmet Merkezi ile ilgili iglemler,
*Aile Egitim Programlan
* Aile ve Boganma Siireci Danigmanhg;
*1l Uyusturucy Koordinasyin Kurulu le ilgili iglemler,
*Suriyeli Multeciler ve Roman Vatandaslan Ile llgili I ve Islemler
) Melek BEYAZ Dilek LOGOGLU *Ozel Aile Danigsma Merkezleri.
(I Miidiir Yardmeisi) (Sosyal Calismaci) *Sivil Toplum Kuruluglan ile ilgjli iglemler,
*11 Pandemi Kuruly Toplantilarinin i Midorlugamizle ilgili Kararlan
*Niifus ve Vatandaglik ile ilgili inceleme Ve aragtirma top. katiimak
*AFAD-Sivil Savunma
*11 Eylem Plany/Givenli Toplum ve Boliicit F aaliyetlere kars1 iglemler
*Bagimlilik ile Miicadele 11 Koordinasyon Kurul Top.
* 11 Gog idaresi ve 11 Gog Eylem Plan ile ilgili islemler.

Mali Hizmetler Subesi

*Kiralik ve Resmi Araglanin is ve iglemler;

Adem YILDIRIM Pinar NACAK * Thale I ve Islemleri/*On Mali Kontrol Islemleri

be Miidiirii i i .
(Sube Midiird) (Miihendis) * Satin Alma -Bina Arsa Yer Tahsisi ile ilgili iglemler.

*Bakim Onanm ve Yatinmiar

* Yatirimlarin Istatistiki verileri

Personel ve Egitim Hizmetleri Subesi
*Personel ve Ozliik [glemleri

*TYP-SCP islemleri

*Hizmet I¢i Egitimler

Hiimanur ERASLAN  |*Ek Ders Is ve Islemleri-Aday Memur Islemleri

(Ogretmen) *Aragtirma ve Sorugturma ile ilgili islemler.
Tarik KANALICI *Siirekli Isgilerin Is ve Islemleri
(It Midiir Yardimas) *Toplantilar (il Miudiirlaga ve Kuruluglari aylhk ve yillik toplantilari)

*Kariyer Kapisi STAJ-Arastirma ve Tez Talepleri ile ilgili iglemler.
*Personele Yonelik Hizmeti¢i Egitimler

Basin ve Halkla iliskiler Subesi

Hatice ALDAN *CIMER - *TKY- *]] Planlama Kurul Toplantilar
(Cocuk Gelisimcisi) *[statistiki Veriler-Birifingler.-il Envanteri-Basin Haberlerine iliskin Bilgi notlar:-
Veb Sitesinin islemleri-gtincelleme ve haber yiikleme vb.

S;'A“v':“';%c Hukuk Hizmetleri Subesi
Sosyal, Kiiltiirel ve Sportif Faaliyetler Birimi
i Miidiirii Recep OCAL *11 Spor Koordinatérluginiin i ve islemleri
(Sosyolog) * Protokoller /Ar-Ge Projeler
*Sivil Toplum Kuruluslar: ile ilgili i§ ve islemler
Ozel Kalem

ACIKLAMALAR;

1- izin veya herhangi bir nedenle gdrevi basinda bulunamayan il Midiir Yardimaisy/Sube Mitdiiri sorumlulugundaki is ve islemler asagida
belirtilen eslesmeye gore yliriitiilecektir.,

Tarik KANALICI gbrevi basinda degilken yerine Fatih ATASLI
Fatih ATASLI grevi basinda degilken yerine Tarik KANALICT
Adem YILDIRIM gérevi basinda degilken yerine Metin MUTLU
Metin MUTLU gorevi basinda degilken yerine Adem YILDIRIM
Melek BEYAZ giirevi basinda degilken yerine Unzile UZUN TOL[
Unzile UZUN TULD gdrevi basinda degilken yerine Melek BEYAZ
Veysel EGE  gidrevi baginda degilken yerine  Metin MUTLU
Avukat Sinan KOC gorevi baginda degilken yerine Mehmet SAHIN

2- il Miidiir Yardimcilar, Sube Miidirleri il Mildiiriiniln verecegi yazih ve sBzlii diger gdrevleri yiiriitmekle gérevlidir.

3- I Miidiir Yardimcilari-Sube Mildiirleri kendi gdrev alanlar ile ilgili; Birimlerle direk yazisma yapmaya ve acil durumlarda il Miidiiriine bilgi
vermek kaydiyla “Il Miidiirii adina” imza atmaya yetkilidirler.

4- Av. Sinan KOC Hukuk Biriminin Is ve islemleri ile ilgili diger birimlerle yazisma yapmaya yetkilidir,

hazirlamak/6zel giin ve haftalarin kutlama programlarinin hazirhiklarini organize etmek, bunlara ait toplantila tilmakla gorevlidir. Bilahare

5- i1 Miidiir Yardimcilary/Subeleri gbrev alanlanyla ilgili proje, izleme ve raporlama gerektiren calismalar yap bilg}o! rmi
toplanti hakkinda il Miidiiriine bilgi vereceklerdir. Kendilerine bagh Kuruluglarin denetiminden veﬁ;saelin espi takilfinden disiplin amiri
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