
ADANA AiLE VE SOSYAL HiZMETLER n, M(iDOR YARDIMCILARI, ~lIBE M(iDORLERi VE BiRiM EVRAK
SORLIMLlILARI COREV DAGILIMI (.:iZELCESi

It. Mi'Di'11{ YAIWIMCISI BiRiM EVRAK
SIIBELERI srBE,\Ii'nfl{i" SORI'\lIXSI'

ldari Hizmetler Subesi
"Tasrrnr Mal Kayit Kontrol/Arnbar/Doner Sermeya ile ilgili islemler,

*Tahakkuk * Mutemetlik islemleri (Personel Maas vb. Oderneleri)
-uMudurlugunun Lojmanlan ile ilgili islemler.

1 Metin MlITLlI Olkii SONKA YA *Arsiv Hizmetleri
(Sube Miidiirii) (Memur) *Banka lslemleri-

*Agrrlama, Konaklama ve Karsilama lslernleri

*UKOME Toplanularma Katilmak
·Bina, Santral, Damsrna Yonlendirme, Evrak Kayit, Guvenlik
"Binamn Temizlik, giivenlik tertip ve diizeni

Murat ATiLLE
Yash Hizmetleri Subesi
*Resmi ve Ozel Huzurevleri ve Yasli Bakim Merkezleri

(Psikulog) *Birimle ilgili Alo 183 lslemleri

2
Onzile lIZlIN TOLO Kadm Hizmetleri Subesi

(Sube :\Iiidiirii) Ebru KOCAKA YA ·SONiM-Kadm Konuk Evleri
ATiLLE • Kadin Koordinasyon Kurul toplanulanmn sevk ve organizesi
(Psikolog) • Kadm Koopariufleri ile ilgili is ve islemleri takip etmek

• Alo 183 Kadm Hattl ile ilgili islemler
Engelli Hizmetleri Subesl
Engelli Evde Bakim Hizmetlerinin i~ ve lslemleri

Kiibra KARAC(iND(iZ
*RESMi ve OZEL Yatih Bakim Merkezlerinin islemleriVeysel ECE Sosyal Cahsmaci3

(Sube Miidiirii) "Erisilebilirlik lzleme ve Denetleme lslemleri
*Birimle ilgili Alo 183 lslemleri

Sed a TOSIIN Sehit Yakmi ve Gazi Hizmetleri Subesi
Bileisayar lsletmeni

Cocuk Hizmetleri Subesi
'(Adana c,:ODEM, O.Kagan Koksal c,:ODEM, M.Siikrii Tulay c,:ODEM, Adana
Cocuk Evleri Sitesi, Cocuk Evleri Koordinasyon, Seyhan Cocuk Evleri Sitesi,
SHM-KMc,:-5395 S.K-Sokakta Cahstmlan Cocuklar Br.)
* Koruyucu Aile ve Evlat Edinme Birimlerinin islemleri

Fatih ATASLI Yonca BiTiR
"Ozel Kres ve Giindiiz Bakim Evleri.

4 (il Miidiir Yardlmclsl) (Sosyolog)
"Cocuk Koruma Kurulu il Koordinasyon Toplantlsmm Sevk ve idaresi
* c,:ocuk ilk Kabul Miidahale ve Degerlendirme Birimi (c,:OKiM)
* Alo 183 c.:o~uk Hatti ilc ilgili i~lemler
* (,_'ocukizlem Merkezi i~lemleri
*Sosyal Ekonomik Destek Birimi i~lemleri.
* c,:ocuk Haklan i~lemleri
*Sokakta Ya~ayan/c,:ah~an <;::ocuklarla ilgili i~lemler.
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ADANA AiLE VE SOSYAL HizMETLER n, MODOR YARDIMCILARI, ~HlBE I\IODf;RLERi VE BiRi:\1 EVR\h:
SORliMLlILARI GOREV DAGILIMI (iZELGESi

A<;:IKLAMALAR:

!JIRiM EVRAKiL MlrDi'IR YARDIMCISI Sl'BELER
/ SllBE MfIDi'JRO SORl'MUJSII

5
Melek BEYAZ

(i1Miidiir Yardrmcrsr)
Dilek LOGOGUI
(Sosyal Cahsmacr)

Aile ve Toplum Hizmetlcri Subesi
=Sosyal l lizmet Mcrkezi ile ilgili islemler
• Aile Egitim Programlan
'Aile ve Bosanma Sureci Damsmanhgi
-n Uyusturucu Koordinasyin Kurulu ile ilgili islemler.
*Suriycli Multeciler ve Roman Vatandaslan ile ilgili i~ ve lslcmler
*Ozel Aile Darusma Merkezleri.
*Sivil Toplum Kuruluslan ile ilgili islemler.
-u Pandemi Kurulu Toplantilanmn il Mudurlugurnuzle i1gili Kararlar:
"Nufus ve Vatandashk ile ilgili inceleme ve arastirma top. katilmak
-n Eylem Plam/Guvenli Toplum ve Bolucu Faaliyctlere karst islernler
"Bagtmhhk ile Mucadele iI Koordinasyon Kurul Top.
-n Go" ldaresi ve n Go" Eylem Plan! ile ilgili islernler.
-n PSD lslemleri

Bilgi Teknolojileri Birim h:oordinatorliigii

Evin BURSAL
(Miihendis)

Enerji Yonetimi Birimi
*AFAD-Sivil Savunma
*i~ Sagltgl ve ls Guvenligi i~ ve islemleri

Mali Hizmetler Subesi
Adem YILDIRIM
(Sube Miidiirii)

6 *Kiraltk ve Resmi Araclann is ve islemleri

*ihale ls ve lslemleri/t On Mali Kontrol lslemleriPmarNACAK
(Miihendis) *Satm Alma -Bina Arsa Yer Tahsisi ile ilgili islernler.

*Baklm Onanm ve Yatmmlar.

"Yattrtmlarm istatistiki verileri

Hiimanur ERASLAN
(Ogretmen)

Personel ve Egitim Hizmetleri Subesi
"Persone! ve Ozluk lslemleri
*TYP-SC;P islemleri
*Hizmet i"i Egitimler
*Ek Ders i~ ve i~lemleri-Aday Memur i~lemleri
*Ara~tlrma ve Soru~tumla ile ilgili i~lemler.
'SOrekli i~"ilerin i~ ve i~lemleri
'Toplantilar.(il MOdOrliigO ve Kllrulu~lanll ayltk ve yilhk toplantllan)
*Kariyer Kapisl STAJ-Ara~lIrma ve Tez Taleplcri ilc ilgili i~lclllkr
*Pcrsollcle Yonclik flizlllcti~i Fgitimler

7
Tank KANALICI

(ilMiidiir Yardlmclsl)

Hatice ALDAN
(~:ocuk Geli~imcisi)

Basm ve Halkla ili~kiler Subesi
*CiMER - *TK Y- *il Planlama Kurul Toplantilan
'istatistiki Veriler-Biritingler.-il Envanteri-BaSlll Haberlcrinc ili~kill Bilgi notlarr
Veb Sitesinin i~lelllleri-gOncellellle ve haber yliklellle vb.

Sinan KO(
(Avukat)

Hukuk Hizmetleri Subesi

iIMiidiirii Recep OCAL
(Sosyolog)

Sosyal, Kiiltiirel ve Sportif Faaliyetler Birimi
*il Spor Koordinatbrlugunull i~ ve i~lemleri
*Protokoller IAr-Ge Projcler
*Sivil T0l11ulll Kllruluslarr ile i1gili is \c islernler

Ozel Kalem

1- izin veya herhangi bir nedenle gilrevi ba~mda bulunamayan il Miidiir Yardlmclsl/Sube Miidiirii sorumlulugundaki i~ ve i~lemler a~aglda
belirtilen e~le~meye gilre yUrUtiilecektir.
Tank KANALlCI gilrevi ba~mda degilken yerine Fatih ATASLI
Fatih ATASLl gilrevi ba~mda degilken yerine Tank KANALlCI
Adem YILDIRIM gilrevi ba~mda degilken yerine Metin MliTUi
Metin MI'TUI gilrevi ba~mda degilken yerine Adem YILDIRl\l
Melek BEYAZ gilrevi bll~mdll degilken y('rine fnl.ile I:ZI "Ti'I.i'
Cnzile rzu\ TOLe gilrevi bll~mdll degilken yerine \h'lek BEVAZ
Veysel EGE gilrevi bll~mda degilken yerine Metin MFfU'
Avukat Sinan KO<;:gilrevi ba~mda degilken yerine Mehmet SAHiN

2- iIMiidiir Yardlmcllan, Sube MUdiirleri il Miidiiriiniin verecegi yazlh ve slizlii diger glirevleri yiiriitmekle gilrevlidir.
3- il Miidiir Yardlmcllan-Sube Miidiirleri kendi gilrev alanlan ile ilgili; Birimlerle direk yazl~ma yapmaya ve acil durumlarda il Miidiiriine bilgi
vermek kaydlyla "il Miidiiril adma" imza atmaya yetkilidirler.

4- Av. Sinan KO<;:Hukuk Biriminin i~ ve i~lemleri i1e i1gili diger birimlerle yazl~ma yapmaya yetkilidir. ./J
5- il Miidiir Yardlmcllan/Subeleri gil rev alanlanyla ilgili proje, izleme vc raporlama gerektiren ~ah~malarl yapn~ak. bi; nOI:%al~lIi '
hazlrlamaklilzel giin ve haftalann kutlama programlarmm hal.lrhklarll1l orj!anil.e etmek, hunlara al~'110 'ntl: a' In Ida go (" dir. Bilahare
toplantl hakkmda iIMUdiiriine bilgi vereceklerdir. Kendilerine bagh Kurulu~larin deneliminden H p rsone n Ie: i la ihinde siplin amil'i
ol"•.,i.: <0 .... .,1."1,,. llunn.ttU / T7
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