AILE VE SOSYAL HiZMETLER BAKANLIGI
ON MALI KONTROL iSLEMLERI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag ve kapsam
Madde 1- (1) Bu Yonergenin amaci, Bakanlik merkez ve tasra teskilatt harcama birimleri ile

Strateji Gelistirme Bagkanlhiginca yiiriitiilecek 6n mali kontrol faaliyetlerine iliskin ilke,
yontem, islem ve siiregleri belirlemektir.

Dayanak

Madde 2- (1) Bu Yonerge, 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Mali Y 6netimi ve Kontrol
Kanununun 58’inci ve 60’inct maddeleri ile 05/03/2025 tarihli ve 32832 sayili Resmi
Gazete’de yaymmlanan Kamu On Mali Kontrol Yénetmeligi'nin 29’uncu maddesine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 3- (1) Bu Yonergede gegen;

Bakan : Aile ve Sosyal Hizmetler Bakanini,

Bakanhk . Aile ve Sosyal Hizmetler Bakanligini,

Baskan : Strateji Gelistirme Bagkanini,

Baskanhk : Strateji Gelistirme Baskanligini,

Gergceklestirme Gorevlisi  : Harcama talimati iizerine; isin yaptirilmasi, mal veya hizmetin

alinmasi, teslim almaya iliskin islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve ddeme icin gerekli
belgelerin hazirlanmasina yonelik is ve islem siireclerinde gorev yapan kisileri,

Goriis Yazisi : On mali kontrol sonucunda mali karar ve islemlerin uygun
bulunup bulunmadigi yoniinde fiziki veya elektronik ortamda verilen yazili goriisii veya
dayanak belge tizerine yazilan serhi,

Harcama Birimi : Merkezi Yonetim Biitce Kanunu ile 6denek tahsis edilen ve
harcama yetkisi bulunan birim ile 6denek génderme belgesi ile ddenek gonderilen birimleri,
Harcama Yetkilisi . Biitgeyle 6denck tahsis edilen veya 6denek gonderme belgesi
ile 6denek gonderilen her bir harcama biriminin en iist yoneticisini,

Il Miidiirliigii : Aile ve Sosyal Hizmetler Il Miidiirliigiinii,

Kanun : 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve
Kontrol Kanununu,

Onay Belgesi . Ihale usuliiyle yapilacak alimlarda, kamu ihale mevzuatinda

standart form olarak belirlenen ihale onay belgelerini; kamu ihale mevzuatinda belirtilen
istisnai alimlarda ise alim konusu isin nev’i, niteligi, varsa proje numarasi, miktari, gereken
hallerde yaklasik maliyeti, kullanilabilir 6denegi ve tertibi, alimda uygulanacak usulii, avans
ve fiyat farki verilecekse sartlarin1 gosteren ve harcama yetkilisinin imzasini tastyan belgeyi,

On Mali Kontrol . Bakanligin gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliiklerine iliskin
mali karar ve islemlerinin; Bakanlik biitgesi, biit¢e tertibi, kullanilabilir 6denek tutari, ayrintili
harcama programi, merkezi yonetim biitge kanunu ve diger mali mevzuat hiikiimlerine



uygunlugu ve kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanilmasi yonlerinden
yapilan kontroliinii,

Ust Yonetici : 09/08/2018 tarihli ve 30504 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan 2018/5 sayili Cumhurbagkanligi Genelgesi kapsaminda Bagkanligin bagli oldugu
Bakanlik en iist yoneticisini,

Yonerge . Aile ve Sosyal Hizmetler Bakanligi On Mali Kontrol Islemleri
Y Onergesini,
ifade eder.

IKiNCI BOLUM

On Mali Kontroliin Kapsam, Niteligi, Siireci ve Usulii

On mali kontroliin kapsamnm

Madde 4- (1) On mali kontrol gérevi, yonetim sorumlulugu gergevesinde, harcama birimleri
ve Bagkanlik tarafindan yerine getirilir.

(2) On mali kontrol, harcama birimlerinde islemlerin gerceklestirilmesi asamasinda
yapilan kontroller ile Bagkanlik tarafindan yapilan kontrollerden olusur. Baskanlik tarafindan
yapilacak on mali kontrol, bu Yo6nergede belirtilen kontroller ile harcama birimlerinin talebi
veya Bagkanligin risk degerlendirmesi sonucunda 6n mali kontrol islemine tabi tutulmasinda
yarar goriilen mali karar ve islemlerden, {ist yonetici tarafindan uygun goriilen kontrollerden
meydana gelir.

(3) Gelir, gider, varlik ve yikiimliiliikklere iligkin mali karar ve islemler, harcama
birimleri ve Baskanlik tarafindan, idarenin biitgesi, biitge tertibi, kullanilabilir 6denek tutari,
ayrintili harcama programi, merkezi yonetim biitce kanunu, tasarruf tedbirleri ve diger mali
mevzuat hiikiimlerine uygunluk yonlerinden kontrol edilir. Mali karar ve islemler harcama
birimleri tarafindan kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanilmasi agisindan
da kontrol edilir.

On mali kontroliin niteligi

Madde 5- (1) On mali kontrol sonucunda uygun goriis verilip verilmemesi, danisma ve
onleyici nitelikte olup mali karar ve iglemlerin harcama yetkilisi tarafindan uygulanmasinda
baglayici degildir.

(2) On mali kontrol sonucunda Baskanlik¢a uygun goriis verilmeyen mali karar ve
islemlerin uygulanmasina karar verilmesi halinde harcama yetkilisi tarafindan gerekgeli bir
yaz1 Bagkanliga gonderilir ve bu yazi, ddeme emri belgesine veya 6n mali kontrole tabi mali
karar ve islem dosyasina eklenir.

(3) Mali karar ve islemlerin 6n mali kontrole tabi tutulmasi ve 6n mali kontrol
sonucunda uygun goriis verilmis olmasi, harcama yetkilileri ve gerceklestirme gorevlilerinin
sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.



Harcama birimlerinde on mali kontrol siireci ve usulii

Madde 6- (1) Harcama birimlerinde siire¢ kontrolii yapilir. Siire¢ kontroliinde, her bir islem
daha onceki islemlerin kontroliinii igerecek sekilde tasarlanir ve uygulanir. Mali islemlerin
yiriitilmesinde gorev alanlar, yapacaklari islemden onceki islemleri de kontrol eder. Siireg
kontroliinii saglamak amaciyla yapilacak kontrolleri gosteren 6n mali kontrol listelerini de
iceren islem yonergeleri ve slire¢ akis semalari hazirlanir ve harcama yetkilisi tarafindan
yiirlirliige konulur.

(2) Hazine ve Maliye Bakanlig1 tarafindan belirlenen diizenlemeler dogrultusunda
mali karar ve islemlerin kamu i¢ kontrol bilesenlerine ve standartlarina uyumu saglanir.

(3) Harcama yetkilileri, harcama talimatlarinin biitge ilke ve esaslarina, Kanuna ve
diger mevzuata uygun olmasindan, 6deneklerin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde
kullanilmasindan ve Kanun ¢ergevesinde yapmalar1 gereken islemlerden sorumludur.

(4) Gergeklestirme gorevlileri, harcama talimati {lizerine; isin yaptirilmasi, mal veya
hizmetin alinmasi, teslim almaya iliskin islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve 6deme i¢in
gerekli belgelerin hazirlanmasi gorevlerini yiiriitiir. Gergeklestirme gorevlileri, diizenledikleri
belgelerin dogrulugundan, mevzuata uygunlugundan ve kaynaklarin etkili, ekonomik ve
verimli bir sekilde kullanilmasindan sorumludur.

(5) Odeme emri belgesi diizenlemekle gorevli gerceklestirme gorevlisi, harcama
yetkilileri tarafindan yardimcilar1 veya hiyerarsik olarak kendisine en yakin iist kademe
yOneticileri arasindan bir veya daha fazla sayida olmak iizere goérevlendirilir. Yapilan bu
gorevlendirmeler {i¢ is giinii icinde resmi yazi ile Baskanliga da bildirilir. Harcama
birimlerinde 6deme emri belgesi ve ekleri iizerinde yapilacak 6n mali kontrol gorevi, 6deme
emri belgesini diizenleyen gerceklestirme gorevlisi tarafindan yerine getirilir.

(6) Odeme emri belgesini diizenlemekle gorevli gerceklestirme gorevlisi tarafindan
yapilan 6n mali kontrol sonucunda, 6deme emri belgesi lizerine “Kontrol edilmis ve uygun
goriilmiistiir” serhi diisiilir. Odeme emri belgesi diizenlemekle gorevli gerceklestirme
gorevlisi, yaptig1 kontrolleri gésteren 6n mali kontrol listesini 6deme emri belgesine ekler.

Basgkanlhikta 6n mali kontrol siireci ve usulii

Madde 7- (1) Bu Yonergede Bagkanligin 6n mali kontroliine tabi oldugu belirtilen mali karar
ve islemlerin 6n mali kontrolii Baskanlik tarafindan gergeklestirilir. Yapilacak kontrolleri
gosteren 6n mali kontrol listeleri, Bagkanlik tarafindan hazirlanir ve iist yonetici onayiyla
yiiriirliige konulur. Uygulama sonuglari, Bagkanlik tarafindan iicer aylik periyotlarla takip
edilir ve iist yoneticiye raporlanir.

(2) Baskanligin 6n mali kontroliine tabi mali karar ve islemler ile eki belgeler,
harcama yetkilisince imzalanmadan 6nce, kontrol edilmek tizere Bagkanliga gonderilir.

(3) Baskanlik¢a yapilan kontroller sonucunda diizenlenen goriis yazisi, yapilan
kontrolleri gosteren 6n mali kontrol listesi ile birlikte ilgili harcama birimine gonderilir. Gortis
yazisinda, mali karar ve islemin uygun goriiliip goriilmedigi agik¢a belirtilir.

(4) Baskanlik¢a mali karar ve islemin uygun goriilmemesi halinde ise nedenleri agikca
belirtilen bir goriis yazis1 diizenlenerek kontrole tabi mali karar ve islem belgeleri eklenmek
suretiyle ilgili birime gonderilir.



(5) Mevzuatina uygun olarak giderilebilecek nitelikte eksiklikleri bulunan mali karar
ve islemler i¢in, bu eksiklikler ve nasil diizeltilebilecegi hususlar1 belirtilmek ve bunlarin
diizeltilmesi kaydiyla islemin uygun goriildiigii seklinde yazili goriis diizenlenebilir.

(6) Baskanlik goriis yazist, ilgili islem dosyasina ve 6deme emri belgesine eklenir.

(7) Baskanlikta 6n mali kontrol islemini gergeklestirenler, Bagkanligin 6n mali
kontroliine tabi mali karar ve islemlerin; idarenin biit¢esi, biitge tertibi, kullanilabilir 6denek
tutar1, ayrintili harcama programi, merkezi yonetim biitce kanununa ve diger mali mevzuat
hiikiimleri ile tasarruf tedbirlerine uygunluguna iliskin verdikleri goriislerden dolay1 sadece
idari olarak sorumludur. Bu sorumluluk, Baskanlik tarafindan hazirlanacak 6n mali kontrol
listelerinde yer alan hususlarla sinirlidir.

(8) Merkez teskilatt harcama birimleri tarafindan; bu YoOnergenin 21 ve 22’nci
maddelerinde belirtilen limit tutar1 ve harcama tiirii kapsaminda yer alan 6deme emri belgesi
ve eki belgeler, 6n mali kontroliiniin yapilmasi amaciyla Yeni Harcama Yonetim Bilisim
Sistemi (MYS) iizerinden Bagkanliga gonderilir.

(9) Baskanlik¢a 6n mali kontrole tabi tutulan 6deme emri belgesi ve eki belgelerde
hata veya noksanlik bulunmasi halinde ise Bagkanlik tarafindan ilgili harcama birimine geri
gonderilir.

Baskanlhikta kontrol yetkisi

Madde 8- (1) Baskanlikta 6n mali kontrol yetkisi Baskana aittir. Kontrol sonucunda
diizenlenen yazili goriis ve kontrol serhleri Bagkan tarafindan imzalanir. Baskan, bu yetkisini
siirlarini agikga belirtmek sartryla yazili olarak I¢ Kontrol Daire Baskanligima devredebilir.
Ancak, mal ve hizmet alimlarinda yirmi milyon Tiirk Lirasini, yapim islerinde ise altmis
milyon Tiirk Lirasini asan taahhiit evraki ve sozlesme tasarilarina iliskin 6n mali kontrol
yetkisi devredilemez.

(2) Baskanin harcama yetkilisi olmas1 durumunda 6n mali kontrol gérevi Baskanlik I¢
Kontrol Daire Bagkani tarafindan yerine getirilir.

(3) Baskanligin &n mali kontroliine tabi mali karar ve islemlerin kontrolii i¢ Kontrol
Daire Baskanligi tarafindan yiirtitiliir.

Gorevler ayrihg ilkesi

Madde 9- (1) Harcama yetkilisi ile muhasebe yetkilisi gorevi ayni kiside birlesemez.
(2) Baskanlikta ve II Miidiirliiklerinde én mali kontrol gorevini yiiriitenler; onay

belgesi ve ekleri ile sartname ve sdzlesme tasarilarinin hazirlanmasi, mali karar ve islemlerin
belgelendirilmesi, mal ve hizmetlerin teslim alinmasi gibi mali karar ve islemlerin
hazirlanmas1 ve uygulanmasi asamalarinda gorevlendirilemezler ve ihale komisyonu ile
muayene ve kabul komisyonunda bagkan ve iiye olamazlar.



UCUNCU BOLUM
Baskanhgin On Mali Kontroliine Tabi Mali Karar ve islemler

Taahhiit evraki ve sozlesme tasarilari

Madde 10- (1) a) Ihale kanunlarina tabi olsun veya olmasimn, Bakanlik merkez ve tasra
teskilati harcama birimlerince harcamayr gerektirecek taahhiit evraki ve sozlesme
tasarilarindan tutar1 mal ve hizmet alimlar1 i¢in on milyon Tiirk Lirasini, yapim isleri i¢in otuz
milyon Tiirk Lirasini asanlar,

b) Merkez teskilati harcama birimlerince 4734 sayili Kanunun 3’iincii maddesinin (e)
ve (f) bendi kapsaminda yapilacak mal ve hizmet alimlar1 i¢in on milyon Tiirk Lirasini
asanlar,

on mali kontrole tabidir. Bu tutarlara Katma Deger Vergisi dahil degildir.

(2) Bu maddenin birinci fikrasi kapsamindaki limitler dahilinde Bagkanligin 6n mali
kontroliine tabi mal ve hizmet alimlari ile yapim islerine iligskin ihale onay belgesi, harcama
yetkilisi tarafindan imzalanmadan 6nce dayanak teskil eden belgelerle birlikte ilgili mevzuati
cercevesinde kontrol edilmek tizere Baskanliga gonderilir.

(3) Kontrole tabi taahhiit evraki ve sozlesme tasarilari, Thalelere Yénelik Basvurular
Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine gore sikdyet ve itirazen sikdyet siirelerinin
tamamlanmasina miiteakip, sozlesme imzalanmadan ve harcama birimi taahhiit altina
girmeden Once harcama yetkilisi tarafindan, asil dosya ile birlikte asil dosya muhteviyatinin
tamamint igeren CD/DVD/taginir bellek resmi yazi ekine eklenerek 6n mali kontroli
yapilmak iizere Baskanliga gonderilir.

(4) On mali kontrole tabi tutulmak iizere gonderilen taahhiit evraki ve sdzlesme
tasarilarinin asil dosya ve asil dosya muhteviyatinin tamamini igeren CD/DVD/tagiir bellek
kronolojik sirada hazirlanan ve biitiin belgeleri gdsteren onayli dizi pusulasina baglanarak
gonderilir.

(5) Kontrol edilmek iizere Baskanliga gonderilecek islem dosyasinda bulunmasi
gereken bilgi ve belgeler asagida belirtilmistir:

a) Ihtiyac raporu,

b) Thaleye iliskin idari sartname, teknik sartname, sdzlesme tasarilari, yapilan ihalenin

usul ve tiiriine uygun olarak, 4734 sayili Kamu IThale Kanun ile 4735 sayili Kamu
Ihale Sézlesmeleri Kanununa iliskin yayimlanan ydnetmelik ve diger diizenleyici
mevzuat hiikiimleri uyarinca diizenlenmesi gereken standart formlar ve diger
belgeler,

c) Yaklasik maliyet ve dayanagini olusturan hesap cetvelleri,

¢) Kamu ihale Kurumu tarafindan ihale kayit numarasi verilen ihale kayit formu,

d) Onay belgesi,

e) Ilanin yapildigina iliskin belgeler,

f) Thale komisyonlarmin kurulmasina iliskin asil ve yedek iiyelerin belirtildigi ihale

yetkilisi onay,

g) Ilan zorunlulugu bulunmayan ihalelerde isteklilerin davet edildigine dair davet

yazilari,

&) Yillik yatirnm programinda yer alan islerle, bu programdaki ek veya degisikliklere

gore yapilacak islerde, Merkezi Yonetim Biitce Kanununun bu konudaki



hiikiimlerinin her y1l Cumhurbaskanliginca yiiriirliige konulan Yatirim Programinin
Kabulii ve Uygulanmasina Dair Kararda o©ngoriilen islemlerin yapildigimi
kanitlayan belgeler;

- Odenegi toplu olarak verilmis projelerin detay programlarma ait bilgiler ile
toplulastirilmis projelerin alt kalemlerine iliskin bilgiler,

- Y1l iginde projelerin yer, karakteristik, stire, maliyet ve ddenck degisikliklerine
iliskin bilgiler,

h) Ertesi yila gegen yiiklenmelerde iist yoneticinin onayi,

1) Gelecek yillara yaygin yiiklenmelerde Cumhurbaskanliginin ve iist yoneticinin
onay yazisl,

i) Ilgili mevzuati geregince cevresel etki degerlendirmesi raporu gerekli olan islerde
cevresel etki degerlendirmesi olumlu belgesi ve isle ilgili olarak alinmasi gereken
0zel komisyon izin ve kararlari,

J) Yapim islerinde, 4734 sayili Kanunun 62°nci maddesinin (c) bendinde istisna
sayilanlar hari¢ olmak {izere, arsa temini, tahsis, kamulastirma ve imar islemlerinin
tamamlandigina dair belgeler,

k) 4734 sayili Kamu ihale Kanununun 22’nci maddesinin (a), (b) ve (c) bentleri
kapsaminda tek kaynaktan yapilan alimlara iligkin olarak ihale mevzuatinda
belirlenen standart form,

I) Diizenlenmis ise zeyilnameler, agiklamalar ve bunlarin isteklilere gonderildigine
dair belgeler,

m) Thalelere Yonelik Basvurular Hakkinda Yénetmelik hiikiimlerine gére idareye ve

Kamu Thale Kurumuna basvuruda bulunuldugu takdirde, buna iligkin yazismalar,

n) Thaleye katilan istekliler tarafindan sartname hiikiimleri geregince ihaleye iliskin
teklif zarfi ve yeterlik kriterlerine iliskin ihale komisyonuna sunulan belgelerin
tamami,

0) Ekonomik agidan en avantajli teklif veren istekli firma ile istekli firmanin
yarisindan fazla hissesine sahip ortaklarinin 4734 sayili Kanunun 58’inci
maddesine gore yasakli olup olmadigma dair Kamu Thale Kurumundan alinan
teyit belgesi,

0) Ekonomik agidan en avantajli ikinci teklif veren istekli firma ile istekli firmanin
yarisindan fazla hissesine sahip ortaklarinin 4734 sayili Kanunun 58’inci
maddesine gore yasakli olup olmadigina dair Kamu Ihale Kurumundan alinan
teyit belgesi,

p) Ihale yetkilisince onaylanmis ve onay tarihi belirtilmis ihale komisyon karar,

r) Cumhurbaskanligi veya Hazine ve Maliye Bakanliginin iznine tabi alimlarda izin

yazisi,

s) Kesinlesen ihale kararinin bildirildigine iliskin belge.

(6) Bu madde kapsaminda gerceklestirilecek 6n mali kontrol islemleri Baskanlik
tarafindan en ge¢ on is giini i¢inde sonuglandirilir ve ayni siire icinde diizenlenen goriis
yazisi, islem dosyasi ile birlikte ilgili harcama birimine gonderilir.

(7) Yonergenin 30’uncu maddesi dogrultusunda, harcama birimleri tarafindan 4734
sayil1 Kamu Thale Kanununun 21’inci maddesinin (f) bendi kapsaminda yapilan mal ve hizmet
alimlariin ihale takip sistemi modiiliine girisinin yapilmasi sonrasinda sistem iizerinden



verilecek onaya iliskin belgenin bir ¢iktis1 alinarak ihale islem dosyasina eklenmesi ve 6n
mali kontrol birimince s6z konusu onay belgesi ¢iktisinin ihale iglem dosyasinda bulunup
bulunmadigina iliskin kontroliin yapilmas1 gerekmektedir.

Odenek gonderme belgeleri

Madde 11- (1) Biitce 6deneklerinin dagitimi 6denek gonderme belgesiyle yapilir. Odenek
gonderme belgeleri harcama yetkilisi tarafindan imzalandiktan sonra kontrol edilmek iizere
Baskanliga gonderilir.

(2) Ancak, harcama birimlerince ddenek gonderme belgelerinin e-biit¢e sistemi
iizerinden diizenlenmesi durumunda, islemlerde kolaylik saglamak {lizere Bagkanliga 6denek
goénderme belgesi yerine ddenek gonderme belgeleri icmali gonderilir.

(3) Y1ili Merkezi Yonetim Biitge Kanununa veya biit¢esine, biit¢e tertibine, ayrintili
harcama programina, biitce ddeneklerinin dagitim ve kullanimina iliskin usul ve esaslara
uygunlugu yoniinden kontrol edilen ve uygun bulunan 6denek gonderme belgeleri veya
odenek gonderme belgeleri icmalinin 6n mali kontrol islemi, Baskanlikga en geg ii¢ is giinii
icinde sonuglandirilir. Uygun goriilmeyen 6denek gonderme belgeleri veya 6denek gonderme
belgeleri icmali ayni siire i¢inde gerekgeli bir yaziyla harcama yetkilisine gonderilir.

(4) Odenek génderme belgelerinin harcama birimlerince e-biitge sistemi iizerinden
diizenlenmesi durumunda, Biitce Daire Bagkanliginca e-biitge sistemi tizerinden 6denek kayit
ve dagitim islemlerine onay verilmesi, 6deneklerin 6n mali kontrol isleminin yapildigi ve
uygun goriis verildigi anlamina gelir.

(5) Tenkis belgelerinin 6n mali kontrol islemleri de 6denek gonderme belgeleri igin
belirtilen usuller gerg¢evesinde yiiriitiilir.

Odenek aktarma islemleri

Madde 12- (1) Kanun ve yili merkezi yonetim biitge kanunu uyarinca Bakanlik biitgesi i¢inde
yapilacak aktarmalar, harcama birimlerinin talebi iizerine, Biitge Daire Bagkanliginca
hazirlanir. Odenek aktarmalarinin Biitge Daire Baskanliginca hazirlanip onaylanmasi, 6denek
aktarmalarinin 6n mali kontrol igleminin yapildi1 ve uygun goriis verildigi anlamma gelir.
Odenek aktarmalarinin n mali kontrol islemi en gec iki is giinii i¢inde sonuclandirilir.

(2) Mevzuatina aykir1 bulunan aktarma talepleri, ayni siire iginde gerekgeli bir yaziyla
ilgili harcama yetkilisine iadesi saglanir.

Kadro ve pozisyon dagilim cetvelleri

Madde 13- (1) 2 sayili Genel Kadro ve Usulii Hakkinda Cumhurbaskanligi Kararnamesi
hiikiimleri ¢ergevesinde, Bakanlik kadro ve pozisyon dagilim cetvelleri, Cumhurbagkanlig ile
uygunluk saglandiktan sonra Bagkanlik¢a kontrol edilir.

(2) Kadro ve pozisyon dagilim cetvelleri Baskanlikga en ge¢ bes is giinii iginde
kontrol edilir. ilgililerine yapilacak 6demeler bu onayli kadro ve pozisyon dagilim cetvellerine
gore yapilir. Bu cetvellerde yapilacak degisiklikler de ayni sekilde Bagkanlik¢a kontrole
tabidir.



Seyahat kart: listeleri

Madde 14- (1) 10/2/1954 tarihli ve 6245 sayili Harcirah Kanununun 48’inci maddesi uyarinca
Icisleri Bakanlhigi, Hazine ve Maliye Bakanlig ile Ulastirma ve Altyap: Bakanligi tarafindan
miistereken belirlenen esaslar ¢ergevesinde, seyahat kart1 verilecek personel listesi, harcama
birimlerinin teklifleri degerlendirilereck Baskanlik¢a kontrol edilir. Buna iliskin talepler
yukarida belirtilen esaslar ile Hazine ve Maliye Bakanligi tarafindan yapilan diizenlemelere
uygunluk ve biitge 6deneginin yeterliligi yoniinden en geg ii¢ is giinii iginde kontrol edilir.
Uygun goriilmeyen talepler gerekgeli bir yaziyla ilgili birime gonderilir.

Seyyar gorev tazminati cetvelleri

Madde 15- (1) Teskilat yapilar1 ve ihtiyaglarina gore, bolge, il ve ilge igin ayr1 ayri hazirlanan
seyyar gorev dagilim listeleri Baskanlik tarafindan kontrol edilir. Bu dagilim listeleri, 6245
sayil1 Harcirah Kanunu, bu Kanuna dayanilarak yapilan diizenlemeler, yili biitgesine bu
amagla konulan 6denekler ve Hazine ve Maliye Bakanligi tarafindan vize edilen cetvellere
uygunluk acisindan en ge¢ ii¢ is gilinli icinde kontrol edilir. Uygun goriilmeyen talepler
gerekeeli bir yaziyla ilgili birime gonderilir.

Gegici is¢i pozisyonlar:
Madde 16- (1) 4/4/2007 tarihli ve 5620 sayili Kamuda Gegici Is Pozisyonlarinda Calisanlarin
Siirekli Is¢i Kadrolarina veya Sozlesmeli Personel Statiisiine Gegirilmeleri, Gegici Isci
Calistirilmas1 ile Bazi Kanunlarda Degisiklik Yapilmas: Hakkinda Kanun kapsamindaki
idarelerde calistirtlacak gegici is¢i pozisyon (adam/ay) sayilarinin aylar ve birimler itibariyla
dagilimi ilgili mevzuatinda belirlenen idarelerce vizesini miiteakip kontrole tabidir.

(2) Gegici is¢i pozisyonlart Baskanlik¢a en geg bes is gilinii iginde kontrol edilir.
Kontrol sonucunda uygun goriilmeyen cetveller, gerekgeli bir yaziyla ilgili birime gonderilir.

Yan odeme cetvelleri

Madde 17- (1) 14/7/1965 tarihli ve 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ile bu Kanunun Ek
Gegici 9’uncu maddesi kapsamina giren idarelerde istihdam edilen Devlet memurlarindan,
hangi isi yapanlara ve hangi gérevde bulunanlara zam ve tazminat ddenecegi, 6denecek zam
ve tazminatin miktarlari ile 6deme usul ve esaslarina iliskin olarak anilan Kanunun 152’°nci
maddesine dayanilarak yliriirliige konulan Cumhurbaskani Karar1 uyarinca, zam ve tazminat
O0demesi yapilacak personelin kadro veya gorev unvanlari, simiflari, dereceleri, sayilar1 ve
hizmet yerleri ile bunlara uygun olarak 6denecek zam ve tazminatin miktarlarini gosteren ve
serbest kadro iizerinden hazirlanan cetvel ile bunlarin birimler itibartyla dagilimini gosteren
listeler kontrol edilmek iizere ilgili mevzuatinda belirlenen kontrol siiresinin bitiminden en az
on is glinii 6nce Bagkanliga gonderilir ve Bagkanlik tarafindan kontrol edilir.

(2) Kontrol iglemi sonucunda s6z konusu listeler, onaylanmak tizere ilgili birim
tarafindan iist yoneticiye sunulur. Kontrol islemi ve siireci ile cetvellerin list yonetici
tarafindan onaylanmasi hususu anilan Cumhurbaskan1 Kararinda belirlenen usul ve esaslar
cercevesinde yiiriitiiliir.



Sozlesmeli personel sayisi ve sozlesmeleri

Madde 18- (1) Ilgili mevzuat1 uyarinca her bir idare bazinda ihdas edilen ve alim izni verilen
pozisyon cetvellerine ve vize edilen tip sdzlesmeye uygun olarak calistirilacak personelle
yapilacak sozlesmeler kontrole tabidir.

(2) Bu sozlesmeler Baskanlik¢a, ilgili mevzuati uyarinca ihdas edilen ve alim izni
verilen pozisyon cetvellerine ve vize edilen tip sozlesmeye, ilgili kanunlarina, diger
mevzuatina ve biitgelerinde ongoriilen diizenlemelere uygunluk yoniinden incelenir ve en geg
bes is giinii i¢inde sonuglandirilir. Uygun goriilmeyen sozlesmeler gerekceli bir yaziyla ilgili
birime gonderilir.

Yurt dis1 kira katkisi

Madde 19- (1) 657 sayili Kanuna tabi olup yurt disi1 kadrolara siirekli gorevle atanan
personele yapilacak yurt disi kira katkist 6demelerine iliskin belgeleri igceren islem dosyast,
ilgili birim tarafindan hazirlanir ve kontrol edilmek {izere Baskanliga gonderilir. Yurt dis1 kira
katkisina iligkin talepler, yili Merkezi Yonetim Biitce Kanunu uyarinca, Hazine ve Maliye
Bakanliginca belirlenen usul ve esaslara uygunluk yoniinden incelenir ve uygun bulunan
talepler hakkinda en ge¢ ii¢ is giinii i¢inde uygun goriis verilir. Uygun goriilmeyen talepler
gerekeeli bir yaziyla ilgili birime gonderilir.

Gelir getirici islemler

Madde 20- (1) 8/9/1983 tarihli ve 2886 sayili Devlet Thale Kanunu kapsamindaki satim,
kiraya verme, trampa ve miilkiyetin gayri ayni hak tesisine iliskin islemlerden Hazinenin 6zel
miilkiyetindeki tasinmazlar ve Devletin hiikiim ve tasarrufu altindaki yerlere ait olanlar harig
olmak iizere sdzlesme tasarisi tutar1 on milyon Tiirk Lirasini agsanlar 6n mali kontrole tabidir.

(2) Bu madde kapsaminda Bagkanligin 6n mali kontroliine tabi gelir getirici islemlere
iliskin onay belgesine dayanak teskil eden belgeler, onay alinmadan once Bagkanliga
gonderilir. S6z konusu islemlere iligkin goriis talepleri, en ge¢ yedi is gilinii icinde
sonuglandirilir ve ayni siire iginde ilgili harcama birimine goriis yazisi gonderilir.

(3) Birinci fikra kapsamindaki islemlere iliskin ihale islem dosyasi, ihale komisyonu
kararinin alinmasini miiteakip Baskanliga gonderilir. Baskanlik tarafindan en ge¢ yedi is giinii
icinde 2886 sayil1 Kanun hiikiimleri ¢ercevesinde kontrol edilen ihale islem dosyasi, ayni siire
icinde 1lgili harcama birimine goriis yazisi ile birlikte gonderilir.

Yurt dis1 gegici gorev harcirah1 6demeleri

MADDE 21- (1) 6245 sayili Kanun uyarinca yurt dis1 gecici gorevlendirmelerle ilgili 6deme
emri belgeleri ve eki belgeler, Bagkanligin 6n mali kontroliine tabidir.

(2) Odeme emri belgesi, harcama yetkilisince imzalanmadan 6nce ekleriyle birlikte
Baskanliga gonderilir. Odeme emri belgesi ve ekleri, 6245 sayili Kanunun 34’iincii maddesi
uyarinca ¢ikarilan Kuzey Kibris Tiirk Cumhuriyeti’ne Yapilacak Yolculuklarda Verilecek
Giindeliklere Dair Karar ile Yurtdisi Giindeliklerine Dair Karar hiikiimleri ¢ercevesinde
Bagkanlik tarafindan en geg¢ on is giinii icinde kontrol edilir.



(3) Kontrol sonucunda uygun goriilmeyenler gerekgeli bir goriis yazisiyla ilgili
harcama birimine gonderilir.

(4) Bagkanlik, yurt disi gegici gorevlendirmelerde Yurtdisi Giindeliklerine Dair
Kararin 5’inci maddesi geregince 0denecek konaklama bedellerinin toplaminin Bakanlik
biitgesinin 03.03.10.03 ekonomik kodunda yer alan “Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu”
kesintili baglangi¢c 6deneginin %30’ unu asip asmadigini kontrol eder.

(5) Baskanlik, Bakanlik biitcesinin “Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu” kesintili
baslangi¢c ddeneginin %30’luk limitinin asilmasini 6nlemek amaciyla, 6denek limitlerinin
%25’ine ulagilmast durumunda gerekli tedbirleri almak iizere harcama birimlerini
bilgilendirir.

(6) Bakanligimiz harcama birimlerince, Kuzey Kibris Tiirk Cumhuriyeti’ne Yapilacak
Yolculuklarda Verilecek Giindeliklere Dair Karar ile Yurtdisi Giindeliklerine Dair Karar
geregince yurt dist gegici gorevlendirmelerine iliskin avans 6demeleri ve mahsup islemlerine
ait belgeler eksiksiz olarak ve zamaninda Baskanliga ayrica gonderilir.

Yapim islerinde hakedis 6demeleri

Madde 22- (1) 4/1/2002 tarihli ve 4734 sayili Kamu ihale Kanunu kapsaminda ihalesi
gerceklestirilen (bu Kanunun 2’nci ve 3’lincii maddeleri ile diger kanunlarla bu Kanundan
istisna edilenler dahil) yapim isi sozlesmelerine iliskin altmis milyon Tirk Lirasini asan
hakedis 6demeleri, Bagkanligin 6n mali kontroliine tabidir.

(2) S6z konusu hakedis 6demelerine iliskin 6deme emri belgesi harcama yetkilisince
imzalanmadan &nce ekleriyle birlikte Baskanliga gonderilir. Odeme emri belgesi ve ekleri,
ilgili mevzuat hiikiimleri ¢er¢evesinde Bagkanlik tarafindan en ge¢ on is giinii i¢inde kontrol
edilir.

(3) Kontrol sonucunda uygun goriilmeyen talepler gerekgeli bir goriis yazistyla ilgili
harcama birimine gonderilir.

Mevzuat taslaklarinin biitceye etkisinin hesaplanmasi

Madde 23- (1) Gelir azaltic1 veya gider artirict ve idareye yiikiimliilik getirecek mevzuat
taslaklar1 i¢in ilgili mevzuati gere§ince goriis alinmasi siirecinde 23/2/2022 tarihli ve 5210
sayili Cumhurbagskan1 Karartyla yiirlirlige konulan Mevzuat Hazirlama Usul ve Esaslar
Hakkinda Yonetmelik kapsaminda hazirlanmasi zorunlu olan biitge etki formu Biit¢e Daire
Bagkanlig1 tarafindan kontrole tabi tutularak; orta vadeli program gercevesinde, Bakanligin
stratejik plani, performans programi ve biitcesi lizerindeki etkileri agisindan degerlendirilir.
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DORDUNCU BOLUM
Tasra teskilatinda 6n mali kontrol

Tasra teskilatinda 6n mali kontrol siireci ve usulii

Madde 24- (1) Bakanlik tasra teskilat1 harcama birimlerinde; 4734 sayili Kamu fhale Kanunu
geregince yapilan (katma deger vergisi hari¢) tutar1 mal ve hizmet alimlart i¢in on milyon
Tiirk Lirast ve altindaki alimlar ile yapim isleri i¢in otuz milyon Tiirk Liras1 ve altindaki
alimlara iliskin taahhiit evraki ve sozlesme tasarilar1 Il Miidiirliiklerinde kurulan 6n mali
kontrol birimi tarafindan 6n mali kontrole tabi tutulur.

(2) Bu maddenin birinci fikras1 kapsamindaki limitler dahilinde il Miidiirliiklerinin 6n
mali kontroliine tabi mal ve hizmet alimlar1 ile yapim islerine taahhiit evraki ve sézlesme
tasarilarina iliskin ihale onay belgesi, harcama yetkilisi tarafindan imzalanmadan Once
dayanak teskil eden belgelerle birlikte ilgili mevzuati cergevesinde II Miidiirliiklerinde
kurulan 6n mali kontrol birimi tarafindan 6n mali kontrole tabi tutulur.

(3) S6z konusu taahhiit evraki ve sdzlesme tasarilari ile ihale onay belgeleri; il
Miidiirliiklerinde i1 Miidiir Yardimcis1 veya Sube Miidiirii baskanliginda en az 3 kisiden
olusturulacak bir birim tarafindan bu maddede belirtilen ve ihale islem dosyasinda bulunmast
gereken bilgi, belgeler dikkate alinarak en ge¢ on is giinii iginde 6n mali kontrole tabi tutulur
ve ayni siire i¢inde diizenlenen goriis yazisi, islem dosyasi ile birlikte ilgili harcama birimine
gonderilir.

(4) Bu madde kapsammda 6n mali kontrol islemini gerceklestirenler, il
Miidiirliiklerinin 6n mali kontroliine tabi mali karar ve islemlerin; idarenin biit¢esi, biit¢e
tertibi, kullanilabilir 6denek tutari, ayrintili harcama programi, merkezi yOnetim biitce
kanununa ve diger mali mevzuat hiikiimleri ile tasarruf tedbirlerine uygunluguna iligkin
verdikleri goriislerden dolayr sadece idari olarak sorumludur. Bu sorumluluk, Baskanlik
tarafindan hazirlanacak 6n mali kontrol listelerinde yer alan hususlarla sinirlidir.

BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yapilacak diizenlemeler

Madde 25- (1) Bu Yonergede belirlenen mali karar ve islemlerin disinda kalan mali karar ve
islemlerin de ayni sekilde Bagkanlik tarafindan kontrol ettirilmesine yonelik diizenleme
yapilabilir. Bu konuda yapilacak diizenlemeler, ilgili birimin Baskanliga Onerisi ve/veya
Baskanligin talebi {izerine {ist yoneticinin onayiyla yiiriirliige konulur. Bu diizenlemelerde,
Bagkanligin 6n mali kontroliine tabi tutulacak mali karar ve islemler, riskli alanlar dikkate
alinmak suretiyle tiir, tutar ve konu itibariyla belirlenir ve bu diizenlemeler yilda bir kez
degerlendirilir.

(2) On mali kontrole iliskin olarak yapilan diizenlemeler, {ist yoneticinin onaymni
izleyen on is gilinii i¢inde Hazine ve Maliye Bakanligina bildirilir.
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Uygun goriis verilmeyen mali karar ve islemler

Madde 26- (1) Baskanlikca veya bu Y&nergenin 24’iincii maddesi kapsaminda Il
Miidiirliiklerinde yapilan 6n mali kontrol sonucunda;

a) Taahhiit evraki ve sozlesme tasarilarinda, teyit islemi veya diizeltici islem ©n
gorlilmesi ya da sozlesme imzalanmasinin uygun olmadigina iligkin goriis yazisinin harcama
yetkilileri tarafindan dikkate alinmayarak sdzlesme imzalanmast,

b) Odeme emri belgesi ile eki belgelerin 6n mali kontrolii sonucunda uygun goriis
verilmedigi halde harcama yetkilileri tarafindan 6demenin gerceklestirilmesi,

) Yonergenin 10’uncu ve 24’iincii maddeleri kapsaminda 6n mali kontrole tabi mal ve
hizmet alimlar1 ile yapim islerine iliskin onay belgesinin uygun goriilmedigi halde harcama
yetkilisi tarafindan imzalanmasi,

halinde 5 (bes) is giinii icinde gerekgeleriyle birlikte Baskanliga yazili olarak bildirilir.

(2) Bu Yonerge kapsaminda 6n mali kontrole tabi olup 6n mali kontrol yapilmaksizin
islem tesis edildiginin tespiti veya harcama birimi tarafindan sézlesme imzalandiktan ve
taahhiit altina girdikten sonra 6n mali kontrole tabi tutulmak {izere gonderilen ihale iglem
dosyas1 uygun goriis verilmeyen mali karar ve islemler niteliginde degerlendirilir.

(3) Bagkanlik¢a bu tiir islemlerin kayitlart tutulur ve aylik donemler itibartyla
Bagkanligin bagli oldugu iist yoneticiye bildirilir. S6z konusu kayitlar i¢ ve dis denetim
sirasinda denet¢ilere de sunulur.

Kontrol siiresi

Madde 27- (1) Baskanlik, bu Yonergede yer alan siireler iginde kontrol islemlerini
sonuglandirir ve sonucu ilgili birime bildirir. Yonergede belirtilen siirelerin baslangig tarihinin
belirlenmesinde, Baskanligin evrak giris kayit tarihini izleyen is gilinli esas alinir. Baskanlik
talebi ve {ist yoneticinin onay1 lizerine bu siireler bir katina kadar artirilabilir.

Elektronik ortamda gerceklestirilen is ve islemler

Madde 28- (1) Bu Yonerge kapsaminda yer alan is ve islemler elektronik ortamda da
gergeklestirilebilir.

Parasal tutarlar

Madde 29- (1) Bu Yo6nergede yer alan parasal tutarlar i¢in, takip eden yilin basindan itibaren
uygulanmak tizere, her yil 4/1/1961 tarihli ve 213 sayili Vergi Usul Kanunu hiikiimlerine
istinaden en son belirlenen yeniden degerleme orani esas alinmak suretiyle Hazine ve Maliye
Bakanliginca artirilan giincel tutarlar esas aliir. Yapilacak giincelleme sonucunda belirlenen
tutarlarda, virgiilden sonraki rakamlar dikkate alinmaz.

(2) Bu Yonergede belirtilen tutarlara katma deger vergisi dahil degildir.
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Yonetim bilisim sistemi

Madde 30- (1) Merkez ve tasra teskilatt harcama birimleri tarafindan; 4734 sayili Kanun
kapsaminda agik ihale usulii, belli istekliler arasinda ihale usulii, pazarlik usulii ve dogrudan
temin yoOntemi ile yapilacak olan mal ve hizmet alimlari ile yapim islerine iliskin
taahhiitlerin, Yonetim Bilisim Sistemi (YBS) iizerinden ihale takip sistemi modiiliine girisleri
yapilir. Harcama birimleri tarafindan 4734 sayili Kanunun 21’inci maddesinin (f) bendi
kapsaminda pazarlik usulii ile yapilan mal ve hizmet alimlari ile 22’nci maddesinin (d) bendi
kapsaminda dogrudan temin yontemi ile yapilan mal ve hizmet alimlar1 ile yapim islerine
iligkin ihale takip sistemi modiilii izerinden Baskanlik tarafindan verilecek onaya istinaden
satin alma islemleri gerceklestirilir.

Tereddiitlerin giderilmesi

Madde 31- (1) Yonergenin uygulanmasinda ortaya ¢ikabilecek tereddiitleri gidermeye
Bagkanlik yetkilidir.

Yiiriirliikten kaldirilan Yonergeler

Madde 32- (1) 04/03/2024 tarihli ve 9676990 sayili Bakanlik Makami Oluru ile yiiriirlige
konulan Aile ve Sosyal Hizmetler Bakanligi On Mali Kontrol Islemleri Yénergesi yiiriirliikten
kaldirilmastir.

Gegici Madde 1- (1) Yonergenin 6’nc1 maddesinde belirtilen 6n mali kontrol listeleri en geg
1/1/2026 tarihine kadar hazirlanir ve yiiriirliige konulur.

(2) Bu Yonergenin yiirlirlige girmesinden once baslatilmis olan islemler, islemin
baslatildigi tarihte yiiriirliikte bulunan mevzuata gére sonuglandirilir.

Yiirirlik
Madde 33- (1) Yonerge Bakan tarafindan onaylandig tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

Madde 34- (1) Yonerge hiikiimlerini Bakan yiirtitiir.
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T.C.
AILE VE SOSYAL HiZMETLER BAKANLIGI
Strateji Gelistirme Baskanhg

TAAHHUT EVRAKI VE SOZLESME TASARISI ON MALi KONTROL LiSTESI

IHALEYi YAPAN IDARENIN ADI :
EVRAK TARIH VE SAYISI :
BASKANLIGA GELIS$ TARIHI :

ROL EDILECEK HUSUSLAR Uygun/ L‘“g‘/';' [:\egu veya ACIKLAMA
ar/Yok

I- ONAY BELGESI VE DAYANAK BELGELERI o.;mh Kontrolii yapims mi? Yapildiysa Uygun Giriis verilmis
mil

2- YAKLASIK MALIYET TUTARI:

3-ILAN TARIHi :

4-IHALE TARIHI :

5-ESIK DEGERE GORE YAKLASIK MALIYETI ESiK DEGERE ESIT VEYA ASAN IHALELERE GORE iHALE USULU, iLAN
SURESI VE YAYINLANMASI :

a) Yaklasik maliyeti 4734 sayih Kanunun 8 inci maddesinde yer alan esik degerlere esit veya bu degerleri asan ihalelerden: 4734 Sayil Ke 13'iincii maddesine gire kontrol sagi k.

1) Agik ihale usulii ile yapllacak olanlarin ilanlari, ihale tarihinden en az kirk giin once, (ilanlarin, elektronik araglar ile hazirlanmasi ve
gonderilmesi halinde, ilan yedi giin kisaltilabilir.Ilanlarin elektronik olarak gonderilmesi konusunda Kurumla protokol yapmayan ve
ilanlarini Kurumun ilan modiilii iizerinden doldurarak gondermeyen idareler bu siire indiriminden yararlanamayacaklardir.ilan ile ihale ve n|
yeterlik dokiimanina Elektronik Kamu Alimlari Platformu iizerinden dogrudan erigimin temin edilmesi halinde, Kanunun 13 iincii maddesinin
birinci fikrasinin (a) bendinin (1) numarali alt bendindeki ilan siiresi ile belli istekliler arasinda ihale usulii ile yapilacak ihalelerde on yeterligi
belirlenen adaylara yapilacak kirk giinlitk davet siiresinin beg giin k miimkiin dir.)

iire:

2) Belli istekliler arasinda ihale usulii ile yapilacak olanlarin 6n yeterlik ildnlari, son bagvuru tarihinden en az ondért giin 6nce, (Yaklasik maliyeti
esik degerlere esit veya bu degerleri agan belli istekliler arasinda yapilacak ihalelerde on yeterlik degerlendirmesi sonucunda yeterligi belirlenen
adaylara ihale giintinden en az kirk giin 6nce davet mektubu génderilmesi zorunludur.)

3) Pazarlik usulii ile yapilacak olanlarin ilanlari, ihale tarihinden en az yirmibes giin énce,

Kamu ihale Biilteninde en az bir defa yayimlanmak suretiyle yapilir.

13, 24 ve 25 inci maddelerdeki hiikiimlere uygun olmayan ilanlar gegersizdir. Bu durumda, ilin bu Maddelere uygun bir sekilde dik
ihale veya 6n yeterlik yapilamaz. Ancak, bu genel kuralin istisnasi olarak, yapilan ilanlarda 4734 sayili Kanunun 24 ve 25 inci madde hiikiimlerine|
aykarilik teskil eden hatalar bulunmasi durumunda, ilan yeniden yapilmadan; Kanunun 13 iincii maddesine gére yirmi bes ve kirk giinliik ilan
siiresi bulunan ihalelerde, ilanin yayimlanmasini takip eden onbes giin, ilan siiresi daha kisa olan ihalelerde ise on giin iginde hatali hususlar igin
diizeltme ilan1 yapilarak ihale veya on yeterlik gerceklestirilebilir. Bu durumda diizeltme ilani, diizeltme ilan formu kullanilarak hatali ilanin
yayimlandigi yaym organinda ayni sekilde yayimlanir. 4734 sayili Kanunun 13 iincii maddesinde belirlenen yerlerde ve zamanlarda yapilmayan
ilanlar, diizeltme ilani yapilmak suretiyle diizeltilemeyecektir. Bu durumda yapilan ilanlar gegersiz kilinarak, 4734 sayili Kanunun 13, 24 ve 25
inci maddelerindeki hiikiimlere uygun bir sekilde ilanlar yeniden yapildiktan sonra ihale veya 6n yeterligin gergeklestirilmesi gerekmektedir.

b) Yaklasik maliyeti 4734 sayili Kanunun 8 inci maddede belirtilen esik degerlerin altinda kalan ihalelerden;;

1) Yaklagik maliyeti 4734 sayili Kanunun 13/b-1 bendinde belirtilen kadar olan ihalelerde, ihale tarihinden en az yedi giin once ihale ile isin
yapilacagi yerin ayni olmasi durumunda bir gazete ve bir internet haber sitesinde olmak iizere toplam iki defa ilan yapilmasi, (ihale ile isin
yapilacagi yerin farkli oldugu durumlarda; ilanlardan birinin ihalenin yapilacagi yerde ¢ikan bir gazete veya internet haber sitesinde, digerinin ise|
isin yapilacagi yerde ¢ikan bir gazete veya internet haber sitesinde yayimlanmast ve bir gazete ve internet haber sitesinde ilan yapilmis olmast
kaydiyla toplam iki defa ilan yapilmast yeterlidir. Thale ile isin yapilacagi yerin ayni oldugu durumlarda ise bir gazete ve internet haber sitesinde
olmak tizere toplam iki defa ilan yapilmasi yeterli olacaktir. Ayrica isin yapilacagi yerin birden fazla oldugu durumlarda, isin yapilacag: her yerde
ilan yapilma zorunlulugu bulunmayip, isin agirlikli olarak yapilacagi bir yerde ilan yapilmasi yeterli olacaktir. Ancak idareler tarafindan rekabeti
glamak iizere isin lacagi birden fazla yerde de ilan yapilabilir. Kamu ihale Genel Tebliginin 13.1.1.1. maddesi)

2) Yaklasik maliyeti 4734 sayili Kanunun 13/b-2 bendinde belirtilen arasinda olan ihalelerde, ihale tarihinden en az ondért giin énce Kamu ihale|
Biilteninde ve isin yapilaca@i yerde gikan gazetelerin birinde ve bir internet haber sitesinde,

3) Yaklasik maliyeti 4734 sayili Kanunun 13/b-3 bendinde belirtilen'nin altinda olan ihalelerde, ihale tarihinden en az yirmibir giin énce Kamu
ihale Biilteninde ve isin yapilaca@i yerde ¢ikan gazetelerin birinde ve bir internet haber sitesinde,

En az birer defa yayimlanmak suretiyle ilan edilerek duyurulur.

(Yaklasik maliyeti 8 inci maddede yer alan esik degerlerin altinda kalan belli istekliler arasinda yapilacak ihalelerde 6n yeterlik ilanlarmnin son
bagvuru tarihinden en az yedi giin énce (b) bendindeki siire harig diger usullere gére yapilmasi ve &n yeterlik degerlendirmesi sonucunda yeterligi
belirlenen adaylara ihale giiniinden 6nce (b) bendindeki siirelere gére davet mektubu génderilmesi zorunludur.)

6-IHALE ILANI VEYA ON YETERLIK ILANI YA DA DAVET TARIHINI iZLEYEN EN GEC UC GUN iCiNDE EN AZ 5 ASiL VE 5|
YEDEK UYELI iHALE KOMiSYONU KURULMASI

7-GEREKLI INCELEMEYi YAPMALARINI SAGLAMAK AMACIYLA iHALE iSLEM DOSYASININ BiRER ORNEGI, ILAN VEYA
DAVETI iZLEYEN UC GUN iCINDE iHALE KOMiSYONU UYELERINE VERILIR (Kamu ihale Kanununun 6 nci maddesi)

8-"ZEYILNAME VAR iSE" IHALE TARIHINDEN EN AZ ON GUN ONCESINDE iHALE DOKUMANI ALANLARIN TAMAMINA
TEBLIGAT YAPILIP YAPILMADIGI (Kamu ihale Kanununun 29 uncu maddesi)

9-"DUZELTME iLANI VAR iSE" 28 GUNLUK ILANLARDA iLANIN YAYINLANMASINI TAKIP EDEN 15 GUN iCINDE, iLAN
SURESI DAHA KISA OLAN (21 GUN, 14 GUN VE 7 GUN) iIHALELERDE 10 GUN iCINDE YAPILIP YAPILMADIGI: (Kamu ihale
Kanununun 26 nct maddesi)

10-iIHALE DOKUMANINDA ACIKLANMASINA iHTiYAC DUYULAN HUSUSLARLA ILGIiLi OLARAK SON TEKLIiF VERME
GUNUNDEN YiRMi GUN ONCESINE KADAR YAZILI OLARAK ACIKLAMA TALEP EDILiP EDILMEDIGi : (Kamu ihale|
Kanununun 29 uncu maddesi)

11-ACIKLAMANIN SON TEKLIF VERME GUNUNDEN ON GUN O SINDE BILGI SAHIBI OLMALARINI TEMIN EDECEK
SEKILDE VE ACIKLAMA TALEBINDE BULUNAN IiSTEKLi BELIRTILMEKSIZIN YAZILI OLARAK GONDERILIP|
GONDERILMEDIGI : (Kamu Ihale Kanununun 29 uncu maddesi)

12-"TEKLIFLERIN ELEKTRONiK ORTAMDA ALINDIGI iHALELERDE EKAP UZERINDEN E-iMZA KULLANILARAK
DOKUMANIN iNDIRILDIGINE iLISKIN FORM" DAN HERHANGI BIRININ iHALE iSLEM DOSYASINDA BULUNMASI
YETERLI OLACAKTIR. MADDE METNININ "I{HALE iSLEM DOSYASI iCERISINDE "DOKUMAN INDIRENLERIN/SATIN
ALANLARIN LISTESI" ADLI BELGE VEYA "TEKLIFLERIN ELEKTRONIK ORTAMDA ALINDIGI iHALELERDE EKAP
UZERINDEN E-IMZA KULLANILARAK DOKUMANIN INDIRILDIGINE ILISKiN FORMLAR"IN BULUNUP BULUNMADIGI:

13-ACILAMAYAN E-TEKLIFLERE iLiSKIN iHALE KOMiSYONU TUTANAGI : (Standart Form KiK008.1/EKAP) (Agilamayan ¢
teklif olursa doldurulacaktir.) (ELEK TRONIK IHALE UYGULAMA YONETMELIGI 23 iincii madde)

14-E-TEKLIF ACMA VE BELGE KONTROL TUTANAGI : (Standart Form KiK009.1/EKAP)

15-UYGUN OLMAYAN e-TEKLIF KONTROL TUTANAGI : (Standart Form — KiK009.1B/EKAP)

16-"UYGUN OLMAYAN BELGELERIN UYGUN SAYILMAMA GEREKCELERINE iLISKiN TUTANAK" IN DOLDURULUP
DOLDURULMADIGININ KONTROLU : (Standart Form KiK-010.0/EKAP) (Uygun olmayan belgelerin olmasi halinde doldurulacaktir.)

17-"ISTEKLILERCE TEKLIF EDILEN [FIYATLAR/SON FiYATLAR|" DOLDURULUP DOLDURULMADIGI : (Standart Form-
KIiK.0016.0/H) *4734 sayili Kanunun 21 inci maddesine gore yapilan ihalelerde yaklasik maliyet son tekliflerin alinmasi sirasinda agiklanacaktir.
Ik fiyat tekliflerinin agiklanmasi asamasinda “yaklasik maliyet” ibareleri metinden gikartilacaktir.




18-TEKLIiFLERIN DEGERLENDIRILMESINDE NET OLMAYAN HUSUSLARLA iLGILi ISTEKLILERDEN YAZILI OLARAK|
ACIKLAMA iSTENILiP ISTENILMEDIGI : (Kamu fhale Kanununun 37 nci maddesi)

19-BELGELERDE BiLGi EKSIKLIGI BULUNMASI HALINDE iDARECE BELIRLENEN SUREDE iSTEKLILERDEN BU EKSIK|
BILGILERIN TAMAMLANMASININ YAZILI OLARAK ISTENiP iSTENMEDiGi, BELIRLENEN SUREDE BILGILERI
TAMAMLAMAYAN ISTEKLILERIN DEGERLENDIRME DISI BIRAKILARAK GECIiCi TEMINATLARININ GELIiR KAYDEDILIP
KAYDEDILMEDIGI : (Kamu ihale Kanununun 37 nci maddesi)

20-"ZARF ACMA VE BELGE KONTROL TUTANAGI VE/VEYA TEKLIF EDILEN FiYATLARA VE [YAKLASIK MALIYETIN
ACIKLANMASINA [*ILISKIN TUTANAGIN HAZIR BULUNANLAR ONUNDE YAPILAN iLK OTURUMDA TALEP EDENLERE
VERILDIGINE ILISKIN TUTANAK"IN DOLDURULUP DOLDURULMADIGI : (Standart Form- KiK.0017.0/H) (istekli firmalar
tarafindan tutanak talep edildi, idare tarafindan talep edilenlere verildi ve form dolduruldu ise isaretlenecektir.)

21-TEKLIFLERIN DEGERLENDIRME DISI BIRAKILMASI :

22-TEKLIFLERIN DEGERLENDIRME DISI BIRAKILMA NEDENININ KONTROLU :

23-ORTAK GiRiSIM OLUP OLMADIGI :

24-ASIRI DUSUK TEKLIF

24.1-ASIRI DUSUK TEKLIF SINIRI : (Kamu fhale Kurumunun resmi web sitesinde (www.ihale.gov.tr) ihale araglar1 boliimiinden sinir deger|
hesaplama kismindan Hizmet Alimi Sinir Deger Hesaplama (Personel Calistirilmasina Dayali Olmayan) béliimii segilerek hesaplanacak ve giktist
ihale dosyasinda saklanacaktir.)

24.2-ASIRI DUSUK TEKLIF OLUP OLMADIGININ KONTROLU :

24.3-ASIRI DUSUK TEKLIF SAYISI :

24.4-KAMU IHALE GENEL TEBLIGININ 79.2.1 inci MADDESINE UYGUN BiR SEKILDE ASIRI DUSUK TEKLIFLERE YONELIK
ACIKLAMA iSTENiP ISTENILMEDIGI : (asiri diisiik tekliflere yonelik agiklama istenmesine iliskin yazida, isteklilerin yapacaklart
aciklamalara esas olacak 6nemli teklif bilesenlerinin, biitiin istekliler igin ayn1 unsurlari igerecek sekilde belirtilmesi zorunludur. Asirt diisiik tekli
agiklamasi sunulmast igin isteklilere ii¢ (3) is giiniinden az olmamak iizere uygun bir siire verilir.)

24.5-ACIKLAMAYA CEVAP VEREN ASIRI DUSUK TEKLIFLERIN KAMU IHALE GENEL TEBLIGINE (Hizmet alim ihalelerinde|
sinir deger tespiti ve asiri diisiik tekliflerin degerlendirilmesi bashgl) GORE KONTROLUNUN YAPILIP YAPILMADIGI :

24.6-ACIKLAMASI KAMU iHALE GENEL TEBLIiGINE GORE UYGUN OLMAYAN VEYA BELIRLENEN SURE iCiNDE
ACIKLAMA VERMEYEN iSTEKLILERIN TEKLIFLERININ DEGERLENDIRME DISI BIRAKILMASI :

25-TEKLIFLERIN ESIT OLMASI DURUMUNDA :

Mal ve Hizmet Al ile Yapim Isleri Ihaleleleri Uygulama
Yo liklerine gore kontrol edil i

26-EKONOMIK ACIDAN BIiRINCi AVANTAJLI ISTEKLI FIRMANIN BELGELERININ KONTROLU :

27-EKONOMIK ACIDAN iKiNCi AVANTAJLI iISTEKLI FIRMANIN BELGELERININ KONTROLU :

28-"EKONOMIK ACIDAN EN AVANTAJLI TEKLIF" VEYA "EKONOMIK ACIDAN EN AVANTAJLI iKINCi TEKLiF"iN
DEGERLENDIRME DISI BIRAKILMASI HALINDE EKONOMIK ACIDAN EN AVANTAJLI DiGER TEKLiFiN BELGELERININ
iINCELENMESI :

29- iIHALE KOMiSYON KARARI :

a) ihale Kayit Numarasi :

b) ihale Tarih ve Saati :

¢) ihale Usulii :

¢) Toplam Teklif Sayisi :

d) Gegerli Teklif Sayist :

¢) Ekonomik Agidan ilk Avantajhi Teklif Veren Firmanin Adi/Unvani :

f) Varsa Ekonomik Agidan ikinci Avantajli Teklif Veren Firmanin Adi/Unvani :

) Ekonomik Agidan Ik Avantajli Teklif Veren Firmanim Teklifi :

§) Varsa Ekonomik Agidan ikinci Avantajli Teklif Veren Firmanin Teklifi :

h) Agi Diisiik Teklif Olup Olmadig :

1) ihale Komisyonu Karar Tarihi :

i) hale Yetkilisi Onay Tarihi : (ihale komisyon karar tarihini izleyen en geg bes is giinii iginde ihale kararinin ihale yetkilisi tarafindan onaylanip|
onaylanmadig, gerekgesinin belirtmek suretiyle iptal edilip edilmedigi) (Kamu ihale Kanununun 40 mc1 maddesi)

30-IHALE KOMiSYON KARARLARINDA ISTEKLIiLERIN ADLARI VEYA TICARET UNVANLARI, TEKLiF EDiLEN BEDELLER,
IHALENIN TARIHI VE HANGIi ISTEKLi UZERINE HANGI GEREKCELERLE YAPILDIGI, iHALE YAPILMAMIS iSE
NEDENLERINIiN BELIiRTILiP BELIRTILMEDIGi : (Kamu ihale Kanununun 40 nc1 maddesi)

31-IHALE KOMISYON KARARI iHALE YETKILISi TARAFINDAN ONAYLANMADAN ONCE, iIDARELER TARAFINDAN|
"EKONOMIK ACIDAN EN AVANTAJLI iSTEKLi FiRMA, iSTEKLi FIRMANIN YARISINDAN FAZLA HiSSESINE SAHiP
ORTAGI VE HIiSSELERI TOPLAMI SIRKET SERMAYESININ YARISINDAN FAZLASINI TESKIL EDEN ORTAKLARI" iLE
"EKONOMIK ACIDAN iKiNCi AVANTAJLI iISTEKLi FIRMA VE iSTEKLI FIRMANIN YARISINDAN FAZLA HiSSESINE SAHiP
ORTAGI VE HiSSELERI TOPLAMI SIRKET SERMAYESININ YARISINDAN FAZLASINI TESKIL EDEN ORTAKLARI"NIN
YASAKLILIK TEYIDIiNiN YAPILIP YAPILMADIGININ KONTROLU :
(Bagvuru veya ihale tarihi itibariyle tiim aday ve istekliler igin, ihale karari ihale yetkilisince onaylanmadan nce ihale iizerinde kalan istekli vel
varsa ekonomik agidan en avantajl ikinci teklif sahibi igin, sozlesmenin imzalanaca tarihte ise sadece ihale iizerinde kalan istekli igin ihalelere
katilmaktan yasaklt olup olmadigt sorgulanacak ve Kurumdan teyit ettirilecektir,
Yasaklihk teyidi yapihrken aday ve istekliler ile bunlarm sahis sirketi olmalari halinde tim ortaklari, sermaye sirketi olmalari halinde
sermayesinin yarisindan fazlasina sahip ortaklar1 ve hisseleri toplami sirket sermayesinin yarisindan fazlasini teskil eden ortaklari ile bagvuru veya
teklifi ya da sozlesmeyi imzalayan, baska bir ifade ile ihaleye katilan vekil ve temsilcilerinin de ihalelere katilmaktan yasakli olup olmadig
sorgulanacak ve Kurumdan teyit ettirilecektir.)

32-IHALE KOMiISYON KARARININ ONAYLANDIGI TARiHi iZLEYEN UC GUN iCINDE "KESINLESEN IHALE KARARINA
ILISKIN STANDART FORM" UN ISTEKLI FIRMALARA GONDERILIP GONDERILMEDIGi (Kamu ihale Kanununun 41 inci maddesi)

33-IDARENIN KESINLESEN iHALE KARARININ iSTEKLi FIRMALARA BiLDIRILDiGi TARIHTEN ITIBAREN 10 GOUN iCINDE
iDAREYE SIKAYET BASVURUNDA BULUNULUP BULUNULMADIGI : (SURENIN SON GUNUNUN TATIiL GUNUNE
RASTLAMASI NEDENIYLE, SURE TATIL GUNUNU iZLEYEN iLK i$ GUNUNUN BiTIMINE KADAR UZAYACAKTIR.) (idareye
sikayet bagvurusu yok ise isaretlenmeyecektir.) (Kamu fhale Kanununun 55 inci maddesi)

34-IDARE TARAFINDAN ON GUN ICERISINDE “IHALENIN DEVAMI”, “IlHALENIN iPTALI” YA DA “DUZELTIiCi iSLEM”
KARARLARINDAN BiRi ALINARAK BASVURUNUN SONUCLANDIRILIP SONUCLANDIRILMADIGI : (idareye sikayet basvurusul
yok ise isaretlenmeyecektir.) (Kamu ihale Kanununun 54 iincii maddesi)

35-IDAREYE SIKAYET BASVURUSU VAR iSE, IDARECE ALINAN KARARIN iSTEKLi FIRMALARA SON BILDiRiM
TARIHINDEN iTIBAREN ON GUNLUK SURE ICERiSINDE; iDARECE BiR KARAR ALINMAMASI HALINDE iSE iDARENIN
CEVAP VERME SURESI OLAN ON GUNLUK SURENIN BIiTIMiNi iZLEYEN GUNDEN iTIBAREN KURUMA ITiRAZEN
SIKAYET BASVURUSUNDA BULUNULUP BULUNMADIGI : (Kamu fhale Kurumuna sikayet basvurusu yok ise isaretlenmeyecektir.)
(Kamu ihale Kanununun 56 nct maddesi)




36- EKONOMIK ACIDAN AVANTAJLI TEKLIF VEREN FIRMA KONTROLU

36.1- Adayin veya isteklinin teklif vermeye yasal olarak yetkili oldugunu gosteren belgeler

36.2- Gegici Teminata [liskin Bilgiler

36.3- Bilango veya Esdeger Belgelere iliskin Bilgiler

36.4- Is Deneyim Belgesi

36.5- Is Hacmini Gésteren Belgeler

Aracim Markast Aracm Tipi Aracm Model Y1l Arag Kasko Sigorta Degeri Yiizde %2
. . . . 0,00 0,00
a) Binek ve pick-up (T2 ve T7) cinsi araglar i¢in; Yapilmas: Gereken
Teklif Tutart :
0,00 0,00
0,00 0,00

b) Softr giderleri hari¢ yapilan tasit kiralamalarinda binek ve pick-up (T2 ve T7) cinsi araglar igin aylik kiralama bedeli (katma deger vergisi
harig, her tiirlii bakim-onarim, sigorta ve benzeri giderler dahil), tasitin Tiirkiye Sigorta, Reasiirans ve Emeklilik Sirketleri Birligi tarafindan
yayimlanan ve harcama talimatinin verildigi ay itibartyla uygulanacak Motorlu Kara Tasitlar1 Kasko Deger Listesinde yer alan kasko sigortast
degerinin %2'sini agip asmadig,

¢) Tagit Kanunun 10 uncu maddesinin besinci fikrasi uyarinca binek cinsi (T2) araglar i¢in yerli muhteva orani % 50'nin altinda kalip kalmadig,

O KONTROL EDIiLMi$ ve UYGUN GORULMUSTUR. O KONTROL EDIiLMi$ ve UYYGUN GORULMEMISTiR.

ACIKLAMALAR:

* Kontrol edilerek uygun goriinlenler icin "UYGUN" secenegi isaretlenecektir.

* Uygun goriilmeyenler i¢in "UYGUN DEGIL" secenegi isaretlenecektir.

* Kontrol edilerek 6deme emri ekinde bulundugu goriinlenler i¢in "VAR" secenegi isaretlenecektir.
* ()deme emri ekinde bulunmayanlar i¢in "YOK" segenegi isaretlenecektir.

* Gerekli olmayan belgeler i¢in kontrol kismu bos birakilacaktir.

KONTROL EDEN
Tarih :
Ad1 Soyadr :
Unvan :

imzas: :




\ T.C.
el ) AILE VE SOSYAL HiZMETLER BAKANLIGI
Strateji Gelistirme Baskanhg

ONAY BELGE MALI KONTROL Li

THALEYi YAPAN iDARENIN ADI :

EVRAK TARIH VE SAYISI :

BASKANLIGA GELIS TARIHi :

Uygun/ Uygun Degil

KONTROL EDILECEK HUSUSLAR veya ACIKLAMA
Var/Yok

1-IHALE ONAY BELGESI

ihaleyi Yapan idarenin Ad

Genel Mudirlik Yetki Yazisi (Tasit kiralama ve Mamul Yemek Hizmet Alimi)

Belge Tarih ve Sayist

Isin Adi, Tanimu ve Niteligi (Kismu [halelerde Thale Kisimlari)

Isin Miktart

Kullanilabilir Odenek Miktart

Yatirim Proje Numarasi (varsa)

Biitge Tertibi

Avans Verilecekse Sartlart

ihale Usulii (4734 sayih Kanunun 19.maddesine acik ihale ya da 21.maddesinin (a), (b), (c), (d), (e) ve (f) bentlerine gére pazarlik ihale usuliiniin
uygun olup olmadigr)

flanin Sekli ve Adedi (*4734 sayili Kanunun 21 inci maddesinin (b), (c) ve (f) bentlerine gore yapilacak ihalelerde ilan yapilmamasi durumunda
davet edilenlerin listesi bu belgenin ekinde yer alacaktir. Pazarlk usulii ile yapilan ihalelerde bu usuliin kullanilmasmin gerekgesi agik olarak|
burada belirtilerek, bu hususa iliskin bilgi ve belgeler onaym ekine konulacaktir.)

Fiyat Farki Odenecekse Dayanagi Usul ve Esaslar1

Yaklagik Maliyet Tutar1

2- YAKLASIK MALIYET HESABI

2.1- Yaklagik Maliyet Hesaplama Usulii:

a- Kamu kurum ve kuruluslarinca isin niteligine gore belirlenmis fiyatlar ()
b- ihaleyi yapan idare veya diger idarelerce gerceklestirilmis ayni veya benzer islerdeki fiyatlar (Yaklasik maliyetin giincellenmesi suretiyle) )
c- {lgili odalarca belirlenmis fiyatlar ()

¢- Ihale konusu isi olusturan is kalemlerine veya gruplarma iliskin olarak piyasadan yapilacak fiyat arastirmasi kapsaminda elde edilecek fiyat tekliflerinin|
aritmetik ortalamasi alinmak suretiyle ya da konusunda uzman bilirkisi ve ekspertizlerden sorusturularak olusturulan fiyatlar

(0]

d- Thale konusu ise iliskin olarak Biitge Uygulama Talimatlarinda ve/veya Saglik Uygulama Tebliginde yer alan fiyatlardan KDV veya farkli nitelikteki diger|
giderler indirilmek suretiyle bulunan fiyatlar

(0]

2.2- Yaklasik Maliyet Hesap Cetveli

Sartnamelerden herhangi biri ihale islem
dosyasinda yok ise Ekap sisteminden teyit isleminin
yapilmasi gerekmektedir. On Mali Kontrol yazisinda
3-iHALE DOKUMANI vazilacak metin ise su sekilde olacakur "....
sartnamenin ihale islem dosyasinda bulunmadig
tespit edilmis olup, soz konusu sartnamenin
kontrolii EKAP sistemi tizerinden yapilmistir."

I - idari Sartname,

1I- Teknik Sartname,

1II- S6zlesme Tasarisi,

3.1-isin Siiresi: (Tip Sozlesme)

3.2- Thale konusu isin miktart
(idari Sartname)

3.3-Thaleye katilabilmek igin gereken belgeler ve yeterlik kriterleri
(idari Sartname)

3.4-Benzer is olarak kabul edilecek isler
(idari Sartname)

3.5-Teklif Fiyata Dahil Olan Giderler
(idari Sartname)

3.6-Cezalar ve Sozlesmenin Feshi
(Tip Sozlesme)

3.7-Is artis1 ve is eksilisi
(Tip Sozlesme )

3.8-Fiyat Farki
(idari Sartname, Tip Sozlesme)

O KONTROL EDILMIS$ ve UYYGUN GORULMUSTUR. LI KONTROL EDILMIS ve UYGUN GORULMEMISTIR.

ACIKLAMALAR:

* Kontrol edilerek uygun goriinlenler i¢cin "UYGUN" segenegi isaretlenecektir.

* Uygun goriilmeyenler icin "UYGUN DEGIL" secenegi isaretlenecektir.

* Kontrol edilerek 6deme emri ekinde bulundugu gériinlenler i¢cin "VAR" secenegi isaretlenecektir.
* ()deme emri ekinde bulunmayanlar icin "YOK" secenegi isaretlenecektir.

* Gerekli olmayan belgeler icin kontrol kismi bos birakilacaktir.

Kontrol Eden
Tarih:
Adi Soyadr:
UﬂVL\ﬂlI
Imzast:




T.C.
AILE VE SOSYAL HiZMETLER BAKANLIGI
Strateji Gelistirme Baskanhg

YAPIM iSLERINDE HAKEDIS ODEMELERI ON MALI K

Uygun/ Uygun Degil

OL EDIiLECEK HUSUSLAR ACIKLAMA

v
Var/Yok

1- Odeme Emri Belgesi, Hakedis Raporu ve Eki Belgeler (Hakedis Ozeti, Yapilan isler Listesi, Hakedis icmali, Fiyat Farki Tablosu, is Program:
Vb.)

2- Sozlesme, Fiyat Farki ve Ihtiyat Kesintisi Teminatlarim (Fiyat Farki Dahil) igeren Kesin Teminat Takip Tablosu.(Tiim Mektuplarin Gegerlilik
Tarihi Isin Bitim Tarihini icerecek Sekilde Diizenlenmeli)

3- Is¢i Alacagmin Olup Olmadigma Dair Yapilan Duyuru ve isci Alacagi Olmadigina Dair Tutanak (Is¢i Temsilcisi Tarafindan imzalanmalidir)

4- Sigortanin Yiiriirlikte Oldugu ve Prim Borcu Olmadigina Dair Belge

5- Harcama Yetkisi Devredilmisse Buna iliskin Belgeler

6- Sozlesmenin Devri Halinde Devir Sozlesmesi, Fesih-Tasfiye Halinde Buna iliskin Belgeler

7-Siire Uzatimi Yapilmast Halinde; Bu Islemi Takip Eden {lk Odemede, Siire Uzatim Komisyon Karari ve All Risk Sigorta Siire Uzatim
Zeyilnamesi

8- Is Artis1 Yapilmasi Halinde; Bu Islemleri Takip Eden ilk Odemede, Is Artisindan Dogan Damga Vergisi Makbuzu, Ek Kesin Teminat Alind1
Makbuzu ve All Risk Sigorta Bedel Artis Zeyilnamesi

9- Idarece Teyit Edilmis ve Siiresi Iginde Alinmis Vergi ve SGK Borg Sorgusu Belgeleri

O KONTROL EDIiLMI$ ve UYGUN GORULMUSTUR. O KONTROL EDIiLMi$ ve UYYGUN GORULMEMISTIR.

ACIKLAMALAR:

* Kontrol edilerek uygun goriinlenler icin "UYGUN" secenegi isaretlenecektir.

* Uygun goriilmeyenler igin "UYGUN DEGIL" secenegi isaretlenecektir.

* Kontrol edilerek 6deme emri ekinde bulundugu goriinlenler icin "VAR" secenegi isaretlenecektir.
* ()deme emri ekinde bulunmayanlar i¢in "YOK" secenegi isaretlenecektir.

* Gerekli olmayan belgeler icin kontrol kismu bos birakilacaktir.

Kontrol Eden
Tarih:
Adi Soyadu:
Unvani:

Imzast:




T.C.
AILE VE SOSYAL HiZMETLER BAKANLIGI
Strateji Gelistirme Baskanhg:

YURTDISI G i GOREV HARCIRAHI ODEMELERiI ON MALi KONTROL LiSTESI

KONTROL EDILECEK HUSUSLAR ey ACIKLAMA
Var/Yok

1- Odeme emri belgesi

2- Gorevlendirme yazisi veya harcama talimati

3- Yurtdis1 Gegici Gérev Yollugu Bildirimi

4- Yatacak yer temini i¢in 6denen ticretlere iligkin fatura

5- Takip edilmesi gereken yolun disinda bir yoldan veya kullanilmasi gereken tagit aracindan bagka bir aragla yolculuk yapilmasinin
zorunlu oldugu hallerde, yetkili makamdan alinacak onay veya rapor

6- Ugakla yapilan seyahatlerde yolcu bileti

7- Gorevine ait mesleki ve sihhi yeterliliklerinin tespiti veya kurumlarinca goriilecek liizum {izerine siav igin génderilenlerin s6z konusu
sinava katildigin1 gosteren belge

8- "Yurtdisina Gegici Gorevle Gonderilenlerin Giindeliklerinin Odenmesinde Dikkat Edilecek Hususlar" konulu ve 2014/03 sayili Bakanlik
Genelgesine Uygun mu

(] KONTROL EDILMI$ ve UYGUN GORULMUSTUR. (] KONTROL EDILMI$ ve UYGUN GORULMEMISTIR.

ACIKLAMALAR:

* Kontrol edilerek uygun goriinlenler icin "UYGUN" secenegi isaretlenecektir.

* Uygun goriilmeyenler icin "UYGUN DEGIL" secenegi isaretlenecektir.

* Kontrol edilerek 6deme emri ekinde bulundugu gériinlenler icin "VAR'" secenegi isaretlenecektir.
* Odeme emri ekinde bulunmayanlar icin "YOK" secenegi isaretlenecektir.

* Gerekli olmayan belgeler icin kontrol kismi bos birakilacaktir.

Kontrol Eden
Tarih:
Ad1 Soyadr:

Unvani:

imzasi:




	ASHB Ön Mali Kontrol İşlemleri Yönergesi
	Aile ve Sosyal Hizmetler Bakanlığı Ön Mali Kontrol İşlemleri Yönergesi



