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TANIMLAR

Bakan: Aile ve Sosyal Hizmetler Bakanini,
Bakanlik: Aile ve Sosyal Hizmetler Bakanligini,
Baskanhk: Strateji Gelistirme Baskanligini,

Biitce: Belirli bir donemdeki gelir ve gider tahminleri ile bunlarin uygulanmasina iliskin hususlar
gosteren ve usuliine uygun olarak yiiriirliige konulan belgeyi,

Kamu kaynagi: Bor¢lanma suretiyle elde edilen imkanlar dahil kamuya ait gelirler, taginir ve
taginmazlar, hesaplarda bulunan para, alacak ve haklar ile her tirlii degerleri,

Harcama birimi: Biitcesinde ddenek tahsis edilen ve harcama yetkisi bulunan birimi,

Kamu mali yonetimi: Kamu kaynaklarmin tanimlanmis standartlara uygun olarak etkili,
ekonomik ve verimli kullanilmasini saglayacak yasal ve yonetsel sistem ve siirecleri,

Stratejik plan: Kamu idarelerinin orta ve uzun vadeli amaglarini, temel ilke ve politikalarini,
hedef ve oOnceliklerini, performans Olciitlerini, bunlara ulasmak i¢in izlenecek yontemler ile
kaynak dagilimlarini igeren plani,

Odeme belgesi: idarelerce, biitceden yapilacak kesin 6demeler i¢in diizenlenen Odeme Emri
Belgesini; 6n 6deme suretiyle yapilacak ddemelerde ise Muhasebe Islem Figini,

Harcama talimati: Kamu ihale mevzuatina tabi olmayan bir giderin idare adma gegici veya
kesin olarak Odenebilmesi i¢in giderin konusunu, gerekgesini, yapilacak is veya hizmetin
stiresini, hukuki dayanaklarini, tutarini, kullanilabilir 6denegini, tertibini, gerceklestirme usulii
ile gergeklestirmeyle gorevli olanlara iliskin bilgileri gésteren ve harcama yetkilisinin imzasini
tasiyan belgeyi,

Onay belgesi: Ihale usuliiyle yapilacak alimlarda, kamu ihale mevzuatinda standart form olarak
belirlenen ihale onay belgelerini; dogrudan temin suretiyle veya kamu ihale mevzuatinda belirtilen
istisnai alimlarda ise alim konusu isin nev’i, niteligi, varsa proje numarasi, miktari, gercken
hallerde yaklasik maliyeti, kullanilabilir 6denegi ve tertibi, alimda uygulanacak usulii, avans ve
fiyat farki verilecekse sartlarini gosteren ve harcama yetkilisinin imzasini tasiyan belgeyi,

Fatura: [s, mal veya hizmet alimlarinda, isin, malin veya hizmetin 6zelligine veya alimin yapildig
yere gore diizenlenmesi gereken belgeyi,

Piyasa fiyat arastirmasi tutanagi: Dogrudan temin usuliiyle ihale komisyonu kurulmadan
yapilacak alimlarda; alimi yapmakla gorevlendirilen kisi veya kisilerce yapilan piyasa fiyat
aragtirmasi sonucunda alinan teklifleri, uygun goriilen fiyat ile yiikleniciyi gosteren ve s6z konusu
kisi veya kisilerce imzalanan tutanag,
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Mali y1l: Takvim yilini,

Meslek elemani: Sosyal hizmet, psikoloji, cocuk gelisimi, psikolojik danigmanlik ve rehberlik,
sosyoloji alanlarinda egitim veren kurumlardan mezun meslek mensuplarini,

Muhasebe yetkilisi: Muhasebe hizmetlerinin yiiriitilmesinden ve muhasebe biriminin
yonetiminden sorumlu ydneticiyi,

ihale yetkilisi: Thale ve harcama yapma yetki ve sorumluluguna sahip kisi veya kurullar ile
usuliine uygun olarak yetki devri yapilmis gorevlilerini,

Harcama yetkilisi: Biit¢eyle ddenek tahsis edilen her bir harcama biriminin en iist yoneticisi
harcama yetkilisini,

Gergeklestirme gorevlisi: Harcama talimati lizerine; isin yaptirilmasi, mal veya hizmetin
almmmasi, teslim almaya iligkin islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve ddeme i¢in gerekli
belgelerin hazirlanmasina yonelik is ve islem siireglerinde gorev yapan kisileri,

Ortak girisim: Thaleye katilmak {izere birden fazla gergek veya tiizel kisinin aralarinda yaptiklari
anlasma ile olusturulan is ortaklig1 veya konsorsiyumlari,

Istekli: Mal veya hizmet alimlari ile yapim islerinin ihalesine teklif veren tedarikgi, hizmet
sunucusu veya yapim miiteahhidini,

ihale: Kanunda yazili usul ve sartlarla mal veya hizmet alimlar ile yapim islerinin istekliler
arasindan segcilecek birisi lizerine birakildigini gosteren ve ihale yetkilisinin onaymi miiteakip
sozlesmenin imzalanmasi ile tamamlanan iglemleri,

hale dokiimami: Thale konusu mal veya hizmet alimlari ile yapim islerinde; isteklilere talimatlar
da iceren idari sartnameler ile yaptirilacak isin projesini de kapsayan teknik sartnameler, sézlesme
tasarisi ve gerekli diger belge ve bilgileri,

Agik ihale usulii: Biitiin isteklilerin teklif verebildigi usuli,

Belli istekliler arasinda ihale usulii: On yeterlik degerlendirmesi sonucunda idare tarafindan
davet edilen isteklilerin teklif verebildigi usuli,

Pazarhk usulii: Kanunda belirtilen hallerde kullanilabilen, ihale siirecinin iki asamali olarak
gergeklestirildigi ve idarenin ihale konusu igin teknik detaylar1 ile gergeklestirme yontemlerini ve
belli hallerde fiyat1 isteklilerle goriistiigii usulii,

Dogrudan temin: Kanunda belirtilen hallerde ihtiyaglarin, idare tarafindan davet edilen isteklilerle
teknik sartlarin ve fiyatin goriisiilerek dogrudan temin edilebildigi usulii,

Sozlesme: Mal veya hizmet alimlari ile yapim islerinde idare ile yiiklenici arasinda yapilan yazili
anlagmay1,

Teminat mektubu: Bankalar tarafindan verilen teminat mektuplari ile Tiirkiye’de yerlesik sigorta
sirketleri tarafindan kefalet sigortasi kapsaminda diizenlenen kefalet senetlerini,

On mali kontrol: idarelerin gelir, gider, varlik ve yiikiimliliiklerine iliskin mali karar ve
islemlerinin; idarenin biitgesi, biitge tertibi, kullanilabilir ddenek tutari, harcama programi,
finansman programi, merkezi yonetim biitce kanunu ve diger mall mevzuat hiikiimlerine
uygunlugu ve kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanilmasi yonlerinden
yapilan kontroliini,

ifade eder.
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BUTCE ISLEMLERI

5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu’nda belirtilen performans esasli program
biitgeye gore, Bakanligimiz birimlerinin stratejik planda yer alan program, alt program, faaliyet
ve alt faaliyetler esas alinarak olusturulan biit¢e kodlar1 dogrultusunda Bakanlifimiz biitgesi
hazirlanip, kanunlasarak uygulanmaktadir.

Bu ¢ercevede, merkez ve tasra teskilati harcama birimlerince 6deneklerin zamaninda, etkin,
verimli bir bicimde ve ilgili y1l biitge uygulama talimatlaria uygun kullanilmasi ile biitce is ve
islemlerinde uygulama birliginin saglanmasi amaciyla asagida ayrintili olarak agiklanan esaslara
gore islem yapilacaktir. Ayrica program biitce kodlar1 program, alt program, faaliyet ve alt
faaliyete gore ayrintili olarak Bagkanligimiz internet sayfasinda yayimlanan “Biitce ve Muhasebe
Rehberi”nde yer almaktadir.

I. Odenek Gonderme ve Tenkis Islemleri

1)  Odenek gonderme ve tenkis belgeleri, program siniflandirmasinin alt faaliyet diizeyi de dahil
biitiin diizeylerini igerecek sekilde; ekonomik kodun 2. diizeyinde; ancak “01.03 (Isciler)”,
“03.03 (Yolluklar)” ve “03.04 (Gorev Giderleri)” ekonomik kodlarinda 3. diizey ekonomik
kodlar kullanilarak diizenlenecektir.

2)  Genel Midiirliikler/Bagkanliklar kendilerine ulasan ddenek taleplerini, biitcedeki 6denek
durumuna gore degerlendirerek konsolide edecek ve e-biitge sisteminden “06- Sermaye
Giderleri” ekonomik kodundan gonderilecek 6denekler igin e-biit¢e sistemindeki agiklama
kismina Bakanlik Makaminin Olur, tarih ve say1st yazilacaktir. Olur, tarih ve sayis1 yazilmayan
6denek gondermeleri ilgili sistemden onaylanmayacaktir. Odenek gonderme islemini yapip
buna iliskin icmal belgesini Strateji Gelistirme Bagkanligina onaylanmak iizere ileteceklerdir.
Bagkanlik, 6denek gonderme icmal belgelerinin mali kontroliinii sagladiktan sonra uygun
goriilenleri anilan sistem iizerinden onaylayarak Hazine ve Maliye Bakanligi Muhasebat
Genel Midirliginiin Harcama Yonetim Sistemine (HYS) gonderecektir. Odenek tenkis
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belgelerinde de ayni islem siireci uygulanacaktir.

3) Planlama ve kontroliin saglanmasi amaciyla, merkezden ayda tek seferde tagra birimlerine
0denek gonderimi yapilmasina dikkat edilecek ve bunun diginda 6denek gonderilmeyecektir.
Bu nedenle &deneklerin amacina uygun, etkin ve verimli kullanimini saglamak igin
kuruluslarca, 6denek ihtiyaglarinin aylik planlamasi yapilarak ddenek talep edilmesine 6zen
gosterilecektir.

4) 1l Midiirliikleri ve kuruluslar 6denek taleplerini Odenek Takip Sistemi (OTS) iizerinden
yapacaktir. Miikerrer ddenek taleplerinin &nlenmesi igin karsilanmayan taleplere iligkin
OTS’ye yeniden 6denek girisi yapilmayacaktir.

5)  Odenek Takip Sistemine (OTS) veri girisleri, her aym 15’ ile 25°i arasinda ekonomik
siniflandirmanin 4. diizeyi ile birlikte yapilacak ve 25’inden sonra sistem otomatik olarak
kapanacaktir. ilgili Genel Miidiirliik/Baskanlik kendilerine bagh kuruluslarin OTS’ ye veri
girislerini yapip yapmadiklarini kontrol edecek ve yapilmamis olanlarin en kisa siirede veri
girislerinin tamamlattirilmasini saglayacaktir.

6)  Gonderilen 6deneklerden, i¢inde bulunulan ayin 28’ine kadar harcanmayanlar ilgili Genel
Midiirliik/Bagkanlik tarafindan tenkis edilecektir. Miicbir sebeplerle ayn 28’ine kadar
harcanamayan odeneklere iliskin, ilgili Genel Miidiirliik/Baskanlik ile irtibata gegilerek
tenkis edilmemesi talebi iletilecek, ancak 6denegin tenkis edilip edilmeyecegine ilgili Genel
Miidiirlikge/Baskanlik¢a karar verilecektir. Harcama birimleri, 6deneklerin verimli ve etkin
kullanimi i¢in ddeme islem siireglerini takip ederek her aym 28’inden dnce ddemelerin
yapilmasini saglayacaklardir. Aksi takdirde, her ayin 28’ine kadar harcanmayan 6denekler
tenkis edileceginden, tenkis sonrasi yasanabilecek aksakliktan ilgili harcama birimlerinin
yetkilileri sorumlu olacaktir.

7) Tenkisi yapilmayan &denekler, harcama birimlerinde O0denegin mevcut oldugunu
gosterdiginden, bu durum Cumhurbaskanlig: Strateji ve Biitce Bagkanliginca tenkit konusu
yapilarak revize, aktarma veya ek ddenek talepleri anilan Baskanlik¢a yapilmamaktadir. Bu
nedenle kuruluglara 6denek gonderilirken, e-biit¢e sisteminden kontrol saglanarak harcama
yapilmamis biitge tertiplerine yeniden 6denck gonderilmeyecek ve yersiz tenkis isleminin
yapilmamasina dikkat edilecektir.

I1. Biitce Giderlerine liskin Islemler

5018 sayili Kanun’un 20°nci maddesinin (d) fikrasinda; “Kamu idareleri, biitcelerinde yer
alan ddeneklerin iizerinde harcama yapamaz. Biitceyle verilen ddenekler, tahsis edildikleri
amaclar dogrultusunda yili i¢inde yaptirilan is, satin aliman mal ve hizmetler ile diger
giderlerin karsilanmasinda kullanilir. Ancak, ait oldugu mali yilda 6denemeyen ve emanet
hesabina alinamayan zamanagimina ugramamis gegen yullar borglari ile ilama bagh bor¢lar,
ilgili kamu idaresinin cari yil biit¢esinden 6denir.” hiikmii ile “Odenek iistii harcama” baslikli
70°nci maddesinde de; “Kamu zarari olusturmamakla birlikte biitcelere, ayrintili harcama
programlarina, serbest birakma oranlarina aykiri olarak veya édenek génderme belgelerindeki
odenek miktarini asan harcama talimati veren harcama yetkililerine, her tiirlii aylik, édenek,
zam ve tazminat dahil yapilan bir aylik net odemeler toplaminin iki kati tutarina kadar para
cezasi verilir.” hilkmiine yer verilmistir.

Giderlerin dogru biitce tertibinden, zamaninda ve ddenegin olup olmadigina azami 6zen gosterilerek
gerceklestirilmesi, 6denek iistii gider yapilmasinin 6niine gegecek tedbirlerin alinmasi ile 6denek
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talep edilen harcama kalemine iliskin islemlerin zamaninda yapilmasi ve harcama yapilmamis
tertibin biitce 0denegine ihtiya¢ duyulmadigi izleniminin 6niine gecilmesi gerekmektedir. Bu
cergevede, biitce ddenekleri kullanilirken asagidaki hususlara uyulacaktir.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Odemelerde: Harcama birimleri kendilerine tahsis edilen veya gonderilen 6deneklerden,
harcama siirecinde, oncelikle sarth bagistaki tutarlarin kullamilmasina dikkat edecektir.

Binalarin ortak gider 6demeleri: Il Miidiirliigii ile sosyal hizmet merkezi veya diger
kuruluslarin ayni binada hizmet sunmalart durumunda; binanin elektrik, su, telefon, internet,
1stnma, kira ve bakim-onarim gibi ortak giderleriyle ilgili olarak il Miidiirliigii koordinesinde,
binay1 kullanan birimlerle giderlerin hangi oranda ve kim tarafindan karsilanacagina iliskin
protokol diizenlenerek 6demeler buna gore yapilacaktir.

Elektrik, dogalgaz, su, telefon aboneligi ve internet erisimi gibi 6demeler: Odenek
yetersizligi nedeniyle zamaninda ddenmemesi suretiyle ek mali yiik olusturularak kamu
zararina neden olunmamast bakimindan, tertipler itibariyla mevcut ddenekler 6ncelikle
bu giderlere iligkin faturalarin 6denmesinde kullanilacaktir. Merkez dis1 birimlere ddenek
gonderilmesinde bu hususa o6ncelik verilecektir.

ihale gideri 6demeleri: il Miidiirliikleri tarafindan yapilan genel ihalelerde, ilan ile diger
giderler hangi kurulusu ilgilendiriyorsa 6demeler o kuruluslarca gerceklestirilecek, ayrica
bu husus ihale onayinda belirtilecek ve ddenek ihtiyaglar1 da bu dogrultuda ilgili Genel
Miidiirliikten/Baskanliktan talep edilecektir. Harcama birimleri mal ve hizmet alimi ile
yapim islerinde, biitgelerinin ilgili tertibindeki 6denekleri dikkate alarak taahhiide girisecek
ve hazirlanacak olan sartname ile s6zlesmelere; “serbest birakilan veya gonderilen ddenek
durumuna gore 6deme yapilacaktir.” seklinde hitkiim konulacaktir.

Sigorta 6demeleri: Yili Merkezi Yo6netim Biitge Kanunu’na ekli “E Cetveli”nde; “... Devlet
mallarimin sigorta edilmemesi esastir.” hilkmiine yer verildiginden, zorunlu mali sigorta
disinda bina ve tasitlara kasko ve sigorta yapilmayacaktir.

Bakim sozlesme 6demeleri: Harcama birimleri asansor ve jeneratdr disindaki makine,
donanim ve cihazlar igin yillik bakim sézlesmesi taahhiidiine girismeyeceklerdir. Zorunluluk
arz eden durumlarda bagli olunan Genel Miidiirliikten/Baskanliktan yazili izin alinacaktir.

Siirekli iscilerin “Ulusal Bayram ve Genel Tatil Giinleri”’nde yaptiklar: ¢calismalarin
karsihg olan iicret 6demleri: Yili biitce hazirlama rehberi geregi; “01.03.10 (Ucretler)”
ekonomik kodundan &denecektir. Bunun disinda yapilacak fazla ¢aligmalar ile 24 saat
esasina gore ¢alisanlara 6denecek ilave 3 saatlik fazla ¢aligma da 01.03.40 (Fazla mesailer)
ekonomik kodundan 6denecektir.

Stajyer dgrencilerin 6demeleri: il Miidiirliikleri ve bagli kuruluslar igin {1 Miidiirliiklerince,
merkez teskilatinda ise Egitim ve Yayin Dairesi Bagkanliginca yapilacaktir. Tasra birimleri
staj 0denek taleplerini Egitim ve Yayin Dairesi Baskanligina iletecek ve ilgili Baskanlikca
Odenekler il miidiirlikkleri emrine gonderilecektir.

Mahkeme harci ve masraflari ile ilama bagh borg¢lara iliskin 6demeler: Hazine ve Maliye
Bakanliginin “Mahkeme Harci ve masraflari, ilama bagli borglar” konulu 11.03.2005
tarihli ve 8600 sayili yazisinda belirtilen hususlara gore yapilacaktir. Bu kapsamda, ilama
bagli borcun biitce tertibi mevcut ise 6deme bu tertipten yapilacak ve ddenegi ilgili Genel
Midiirliikten/Baskanliktan; herhangi bir hizmet tertibi ile iliskilendirilemeyen ilama baglh
borglara (avukathik iicretleri de dahil) iliskin 6deme ise “98.901.9010.452.0016.0024-
1-03.04.80.01” biitge tertibinden yapilacak ve Odenegi de Hukuk Hizmetleri Genel
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10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

Miidiirliigiinden istenecektir. Bu haller disinda, birimlerin “03.04” ekonomik kodlu biit¢e
tertiplerinden mahkeme harg ve avukatlik ticreti ile ilama bagli bor¢ 6demesi yapilmayacaktir.

Vasi ve kayymm iicret ddemeleri: Hukuka uygun islem tesisi, uygulama birliginin
saglanmasi ve hatali islemlerin dnlenmesi amaciyla mahkeme kararlarinda vasi ve kayyim
iicretinin Bakanligimiz tarafindan 6denecegine hiikkmedilmemesi halinde vasi ve kayymm
tcret ddemesinin Bakanligimizca yapilmamast gerekmektedir. Kuruluslarda koruma ve
bakim altinda bulunan bireyler hakkinda verilen mahkeme kararlarina istinaden, kisilere
Odenecek vasi ve kayyimlik icret édemeleri, ilgili kurulusun “03.04.20.90 Diger Yasal
Giderler” ekonomik kodlu biit¢e tertibinden yapilacaktir.

Ara¢ muayene harci ile egzoz emisyon ruhsati 6demeleri: flgili birimlerin “03.04.30.03
(Tasitlarin - Tescil, Muayene ve Belgelendirme Giderleri)” ekonomik kodlu biitge
tertiplerinden 6denecektir.

Noter har¢ 6demeleri: Bakanligimiz birimlerine noter araciligi ile kura yontemiyle personel
alimlari i¢in noterlere 6denecek hizmet bedeli karsiliginda diizenlenecek makbuzlarda harg
bedeli ihtiva ediyorsa, 1606 sayili “Bazi Dernek ve Kurumlarin Baz1 Vergilerden, Biitiin Harg
ve Resimlerden Muaf Tutulmasina Iliskin Kanun” geregince bu harg bedeli 6denmeyecektir.

Kirahk tasit 6demeleri: Tasra teskilatinda, resmi ve kiralik hizmet araglarin sevk ve
idaresi ve 6demelerin gerceklestirilmesine iliskin is ve islemler Il Miidiirliikleri tarafindan
yiriitiliir. Bu kapsamda, Bakanlik biitgesinin tasra kodu altinda toplulastirilmis olarak yer
alan “98.900.9007.18249-0016.0067-01-03.05.50.02” tertibi tasit ve “98.900.9007.18331-
0016.0067-01-03.05.50.12” tertibi ise personel servis kiralama hizmetlerini kapsamakta
olup bu tertiplerden tasit ve personel servis kiralama 6demeleri disinda baska amaglar i¢in
harcama yapilmayacaktir. Araglarin akaryakit giderleri i¢in il miidirliiklerine toplu 6denek
gonderilmeyecektir. Soz konusu araglarin akaryakit giderleri aracin gorevlendirildigi/
fiilen kullanildig: kurulusca 6denecek ve ddenegi de harcama biriminin bagli oldugu Genel
Miidiirliikten/Baskanliktan talep edilecektir.

Kapanan veya devri yapilan kuruluslara ait 6demeler: Elektrik, su, dogalgaz, telefon,
internet gibi aboneliklerden dogan borglar ile diger giderlere iliskin 6demeler ivedilikle
yapilarak abonelikler kapatilacak ve geriye doniik bor¢ birakilmayacaktir. Ayrica, bu
tir kuruluslarin varsa 6denek iistii harcamalari kapatilacak ve artan 6denekler, merkez
birimlerce tenkis edilerek biit¢e hesaplarinin sifirlanmasi saglanacaktir.

Hizmet i¢i egitim 6demeleri: Egitim ve Yayin Dairesi Bagkanlig1 koordinesinde yapilacak
hizmet i¢i egitimler icin harcama birimleri serbest 6denek tutarini dikkate alarak egitim
planlamas1 yapacak ve sdz konusu egitimlere iliskin iist yonetici onay1 alinmadan 6nce
Strateji Gelistirme Bagkanligi Biitce Daire Baskanliginin koordine parafi alacaklardir.
Proje kapsaminda yapilacak egitimlerden, projeden karsilanamayan giderler i¢in birimler
(11 Miidiirliikleri/Kuruluslar) bagl olduklar1 Genel Miidiirliikten/Baskanliktan 6denek vb.
islemler icin izin alacaklardir. S6z konusu egitimlere katilan personelin harcirahlara iligkin
Odenekleri, kurulusun bagli oldugu Genel Miidiirliikkten/Baskanliktan talep edilecektir.
Kadrolarinin bulundugu kurumdan baska yerde gecici gorevlendirme ile ¢alisanlarin harcirah
6demeleri ise, personelin gegici gorevli bulundugu harcama birimi tarafindan yapilacaktir.

Arabuluculuk 6demeleri: Bakanligimizin taraf oldugu davalarla ilgili olarak arabuluculuk
yapilmigsa, bu ise ait 6demelerin konusu geregi ilgili Genel Miidiirliikten talep edilmesi
gerekmektedir.

Elektrik giivence bedeli 6demeleri: Elektrik Piyasasi Tiiketici Hizmetleri Yonetmeligi’nin



18)

19)
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“«

“Glivence Bedeli Alinmayan Tiketiciler” baslikli 30’uncu maddesinde yer alan; “..
10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanununa ekli (I)
sayili cetvelde yer alan kamu idarelerinden, bu kamu idarelerinin dinlenme tesisleri,
misafirhaneleri ile iktisadi ve ticari amagla igletilen tesisleri hari¢ giivence bedeli alinmaz.”
hitkmii geregince Bakanligimiz harcama birimlerince yapilacak abonelik islemleri igin
elektrik sirketlerine herhangi bir giivence bedeli 6denmemesi gerekmektedir.

Elektrik ve havagazi tiiketim vergisi 6demeleri: Gelir Idaresi Baskanligi, 05.04.2023
tarihli ve 31758 sayili yazisi ile Bakanligimiza ait ¢ocuk yurtlar1 ve bunlara bagl isyerleri
gibi sosyal yardim kuruluslarinda tiiketilen elektrigin, “elektrik ve havagazi tiikketim
vergisi’nden istisna tutulmasi gerektigi belirtilmis olup Bakanhgimiz merkez ve tasra
harcama birimlerince elektrik ve havagaz tiiketim vergisi 6denmemesi gerekmektedir.

Su faturalarinda yer alan cevre temizlik vergisi 6demelerine iliskin: 2464 sayili Belediye
Gelirleri Kanunu’nun miikerrer 44 {incli maddesinde; “Belediye sinirlart ve miicavir alanlar
icinde bulunan ve belediyelerin ¢evre temizlik hizmetlerinden yararlanan konut, is yeri ve
diger sekillerde kullanilan binalar ¢evre temizlik vergisine tabidir. Genel ve katma biitceli
idareler, il ozel idareleri, belediyeler, kéyler, bunlarin kuracaklari birlikler, dariilaceze ve
benzeri kuruluslar ve iiniversiteler tarafindan miinhasiran hizmetlerinde kullanilan binalar,
Kizilay Genel Merkezi ile subeleri ve kamplari, Kredi ve Yurtlar Kurumuna ait égrenci
yurtlary, korumali igyerleri ile umuma agik ibadet yerleri, karsilikli olmak sartiyla elgilik
ve konsolosluk hizmetlerinde kullanilanlarla el¢ilerin ikametine mahsus olan binalar,
milletlerarasi kuruluslar ve bunlarin temsilcilikleri tarafindan kullanilan binalar ile bunlarin
miistemilati vergiye tdbi degildir.” ifadesine yer verilmistir. Bu ¢cercevede, Bakanhgimizin
5018 sayih Kanun’a ekli (I) sayih cetvelde yer alan genel biitceli kamu idaresi olmasi
nedeniyle, su faturalarinda yer alan cevre temizlik vergisi kaleminin faturalardan
cikarilmasi icin belediyeler ile gerekli yazismalarin yapilmasi gerekmektedir.

20) Reaktif enerji bedeli 6denmesi: Harcama birimleri tarafindan reaktif gii¢

21)

22)

degerlerinin devamli olarak takibinin saglanmasi ve kompanzasyon sisteminin #
bakim onarimlarinin yaptirilip ariza sonucu reaktif bedel yansimasi halinde, ilgili
tedarik¢i firmadan yilda bir kez ile sinirli olmak iizere reaktif enerji bedelinin iptalinin/
mahsubunun talep edilmesi, kompanzasyon bakiminin hizmet alinan firma ile sdzlesme
dahilinde gergeklestirilmesi, bakim gergeklestirilmesinden sonraki siiregte bu bedelin ortaya
¢ikmast durumunda ise sozlesmede yer alan hiikim dogrultusunda hizmet alinan firmaya
bedele iliskin riicu isleminin baglatilmasi gerekmektedir.

Cocuk evleri ile umut evleri, kullanim amaci mesken olarak 06zel kisilerden
sozlesme kapsaminda kiralanan, idari birimlerin bulunmadigi, isyeri olarak
kullanilmayan birimler olup Dagitim Lisans1 Sahibi Tiizel Kisiler ve Gorevli Tedarik
Sirketlerinin Tarife Uygulamalarina Iligskin Usul ve Esaslar’daki "mesken" tanimina uygun
olmasindan dolayi, Enerji Piyasasi Diizenleme Kurumu (EPDK) tarafindan yayimlanan
ulusal tarife cetvellerindeki "mesken" fiyatlandirilmasina tabi olmasi gerektiginden harcama
birimleri tarafindan elektrik tedarik sirketlerine basvurularak abone grubunun bu yodnde
degistirilmesi yoniinde gerekli islemlerin yapilmasi gerekmektedir.

Baz1 ev tipi sosyal hizmet birimlerinde mesken tarifesinin esas alinmamasi: ﬁ

Siirekli gorev yollugu 6demeleri: 6245 sayili Harcirah Kanunu’nun 59’uncu maddesi ile
5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu ve “2024/7 No.lu Tasarruf Tedbirleri
Genelgesi” kapsaminda, biitce 0deneklerinin etkili ve ekonomik kullanilmasi amaciyla
Bakanligimiz hizmet birimleri arasinda yapilan naklen atamalarda ilgili personele, ilgilinin
ayrilis yaptig1 birim tarafindan pesin olarak édenecektir.
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23)

24)

25)

26)

27)

28)

gorevlendirmeleri ve harcirah: Gorevde yiikselme ve tinvan degisikligine (yazil
ve sozli) iliskin gorevlendirmelerde 2024/7 sayili Tasarruf Tedbirleri Genelgesi ve
Biit¢enin etkin ve ekonomik kullanimi agisindan,

Gorevde yiikselme ve iinvan degisikligi smmavina katilacak personelin #

» Gorevlendirmenin 2 (iki) gilinii agmamasina,
* Mutat arag (otobiis,tren) kullanilmasina,
» Avans verilmemesine,

+ Seyahat ve gorevlendirmenin, Bakanligimiz imza Yetkileri ve Yetki Devri Yénergesine
istinaden goérevlendirme onayi alinarak yapilmasina,

dikkat edilerek harcirah 6demelerinin yapilmasi gerekmektedir.

Ucak onaylari: Ugak ile ilgili bir ddeme yapilabilmesi i¢in yapilacak tiim
gorevlendirmelerde Bakanligimiz Imza Yetkileri ve Yetki Devri Yonergesi
geregince ucgak onaylariin Bakan Yardimcisindan alinmasi gerekmektedir.

il ici gorevlendirmeler: il icinde yapilacak giiniibirlik gérevlendirmelerin 6245
sayili Harcirah Kanunu kapsaminda édeme yapilmasina gerek olmayacak sekilde
yapilmasma dikkat edilmesi gerekmekte olup her bir gorevlendirme igin ayr1 bir
onay alinmasi gerekmektedir.

Sehit yakini ve gaziler ile ilgili yapilacak islemlerde: Sehit Yakinlar1 ve Gaziler
Genel Midirligiince gerekli faaliyet ve bilitge planinin yapilmasi; olusabilecek
harcirah ve temsil tanitma giderlerinin Sehit Yakinlari ve Gaziler Genel
Midiirligiinden talep edilmesi gerekmektedir.

isci iicreti 6demeleri: 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 4/D maddesi
kapsaminda siirekli isci statiisiinde gorev yapan Bakanlifimiz personeline toplu
is sozlesmeleri geregince hak edilen ticretler her aymn 15’inde 6denir. S6z konusu
personelin maas ve diger mali 6demelerine iliskin hesaplamalarmin 01.02.2026 tarihinden
itibaren Bakanligimiz Bilgi Teknolojileri Genel Midiirliigii tarafindan hazirlanan “4/D
Isci Maas Uygulamas1” iizerinden yapilmas: gerekmekte olup bunun disinda herhangi bir
program kullanilmayacaktir.

a5 00

Personel maas 6demeleri: Her bir personelin maas 6demeleri yapilirken fazla ve
yersiz 6demeye sebebiyet vermemek i¢in ilgili personelin aile yardimi, dil tazminati
gibi 6demelerinin devam edip etmedigine dikkat edilmesi gerekmektedir.

£

Odeme emrinde, 6denek gonderilen program siniflandirmasinin biitiin diizeyleri ile ekonomik
siniflandirmanin dortlic diizeyi de dahil olmak iizere dogru biitce kodlarina yer verilerek
on odeme ile kesin 6deme gerceklestirilecektir. Yanlis kodlardan, 6denek tahsis edilmeyen
biitce ekonomik kodlari ile tertiplerinden veya farkli birimlerin biit¢e tertiplerinden harcama
yapilmayacaktir. Ayrica, birden fazla harcama biriminin/kurulusun giderlerini yapmak amaciyla
ilgili personele verilen HYS yetkilerine iliskin islemlerde, sadece o harcama biriminin biitge
tertipleri kullanilarak 6deme emirleri diizenlenecek ve bu kapsamda ilgili kurulusa ait olmayan
biitge tertiplerinden harcama gergeklestirilmeyecektir.

Odeme siireglerinde, Baskanligimizca hazirlanan ve 21.10.2024 tarihli ve13385026 sayili genel
yazimiz ekinde yer alan “Biitce ve Muhasebe Uygulama Rehberi”ndeki ekonomik kodlar
kullanilacaktir.
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Biitgenin;

“01.03.40 (iscilerin Fazla Mesaileri)”,

“03.03.10 (Gegici Gorev Yolluklary)”

“03.04.80 (Herhangi Bir Hizmet Tertibi ile iliskilendirilemeyen ilama Bagh Borglar)”

ekonomik kodlarindan 3. diizey kodlar kullanilarak 6denek gonderme belgesi diizenleneceginden,
biitge giderleri, ilgili ekonomik kodlarda 6denek olmas1 halinde gergeklestirilecek ve bu dogrultuda
ddenek {istii harcamanin 6niine gecilecektir.

Ilgili y1l biite kanunlarinda kurumlarin, “01.04” ekonomik kodlarina tahsis edilen
odenekleri agsmayacak sekilde harcama yapmalari gerektigine yer verildiginden, Egitim ve
Yayin Dairesi Bagkanliginca biitce 6denekleri dogrultusunda stajyer 6grenci planlanacak
ve anilan Baskanlik¢a yetki verilmeden birimlerce stajyer 6grenci kabul edilmeyecektir.

Arag gorevlendirilmelerinde kiralik tasitlarin kullandirilmasina 6ncelik verilecektir.

2026 Y1l Merkezi Yonetim Biitce Kanunu’nun (e) cetveline gore; asagida yer alan her
bir alim i¢in ihtiyacin nereden ve hangi usulle temin edilecegine bakilmaksizin vergiler
dahil olmak iizere;

a) Menkul mal alimlarinda 140.000 Tiirk lirasini,

b) Gayrimaddi hak alimlarinda 110.000 Tiirk lirasini,

¢) Menkul mallarin bakim ve onarimlarinda 140.000 Tiirk lirasini,

d) Gayrimenkullerin bakim ve onarimlarinda 305.000 Tiirk lirasini,
asan tutarlar “(03) Mal ve Hizmet Alim Giderleri” tertiplerinden 6denemez. “(06) Sermaye
Giderleri”ne iliskin olarak yukaridaki limitlerin uygulanmasinda toplam proje 6denegi esas alinir.
Tirk Silahli Kuvvetleri ile Jandarma Genel Komutanlig1 ve Sahil Giivenlik Komutanligimin “(03)

Mal ve Hizmet Alim Giderleri” tertiplerine analitik biit¢e siniflandirmasina uygun olarak tahsis
edilen ddeneklerle yapilacak askeri amacli alimlarda yukarida belirtilen limitler uygulanmaz.

I1I. Aktarma, Revize ve Yedek Odenek Taleplerine Iliskin Islemler

1) Aktarma, revize ve yedek ddenek talepleri, Genel Miidiirliikler merkez ile tasra 6denek
ihtiyaglarini, ilgili biitge tertibindeki O6denek tutarlari dahilinde karsilanmasina &zen
gosterecek, ancak ddenek tutar1 yetersiz kalan biitge tertibine iliskin aktarma, revize ve
yedek 6denek talepleri Strateji Gelistirme Baskanligina izleyen her ayin en ge¢ 1’ine kadar
yapilacaktir.

2) Merkez birimlerce Strateji Gelistirme Baskanlhigina yapilacak 6denek revize ve
aktarma talep yazilarinda, talebe ait mal ve hizmet alimi ile yapim ve transfer giderlerinin
gerekgelerine, program biitce tertiplerine, alt faaliyet adlarina, varsa yasal zorunluluklarina,
fayda-maliyet analizlerine ve detayli maliyet ¢aligmalarina yer verilecektir.
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IV. Odenek ve Diger Talep ile Mali Siireclerde Kullanilan Uygulamalar (OTS, E-BUTCE,

HYS, KATS ve TKYS vb.) i¢in Yetki Islemleri

1) Tasra teskilati birimlerinin 6denek talepleri, “Ek-1 Odenek Talep Edilecek Birimler
Tablosunda belirtilen Genel Miidiirliiklerden/Bagkanliklardan talep edilecektir. Biit¢enin
“03.07” ile “03.08” ekonomik koduna iliskin 6denek ihtiyaglari fiyatlandirilarak ve “03.08”
ckonomik koduna ait bina kiigiik onarim 6denek ihtiyaclari da kesif ozeti ¢ikartilarak
“KDV” dahil yaziyla istenecektir. Bu ekonomik kodlara iligkin, Yili Merkezi Yo6netim
Biitge Kanunu’na ekli “E Cetveli”ndeki limiti agan 6denek talepleri “06 Sermaye Giderleri”
ekonomik kodundan talep edilecektir.

2) E-biitce sistemine ait Kkullanici yetki talepleri, “Ek-2 E-Biitce Kullanic1 Talep
Formu”nun yetkilendirilecek personel adina doldurularak Strateji Gelistirme Baskanligina
gonderilecektir.

3)  Yeni acilan kuruluslarin Harcama Yonetim Sistemi (HYS) ile Tasginir Kayit ve Yonetim
Sistemi (TKYS) kullanmic1 yetki talepleri, Strateji Gelistirme Baskanligi Merkez Tasinir
Konsolide Birimine ambar aktiflestirmesi talep edilmesinden sonra bagli olunan muhasebe
miudirliiklerinden talep edilecektir.

4)  Odenek Takip Sistemine (OTS) veri girisi yapacak personelin yetki talepleri, il
Miidiirliikleri ve bagli kuruluslar i¢in Il Miidiirliiklerindeki yetkili personele, Bakanlik merkez
yetkileri ise Bilgi Teknolojileri Genel Miidiirliigiine ve bunlara iliskin biitge ekonomik kod
eklenmesi ve diizeltmesine iliskin diizenleme talepleri ilgili Genel Miidiirlige/Bagkanliga
iletilecektir.

Miidiirliiklerinde araglardan sorumlu il midir yardimcisina verilen kullanict
olusturma yetkisine iligkin tanimlama ve yetkilendirme talepleri Destek Hizmetleri

Dairesi Baskanligina, 11 Miidiirligii ve bagl kuruluslari i¢cin KATS kullanici tanimlama ve
yetkilendirme talepleri ise araglardan sorumlu il miidiir yardimcisina yapilacaktir.

5) Kurumsal Ara¢ Takip Sisteminde (KATS) kullanici yetki talepleri, il #

6) Mamul yemek hizmet alim yetki talepleri, kuruluslar icin ilgili Genel Miidiirliiklere ve
Midiirliikleri i¢in Strateji Gelistirme Baskanligia yapilacaktir. S6z konusu talepler biitce
imkanlart dogrultusunda ilgili birimlerce degerlendirilecektir. Uygun goriilenler Strateji
Gelistirme Baskanliginin koordinesi (sadece mamul yemek ile seyahat karti yetkileri igin)
almarak iist yoneticinin onayina sunulacaktir.

Bagkanligi ile Cumhurbaskanligindan alinan yetkiler dahilinde yiiriitiilecektir.
Yeni yetki izin talepleri; Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanligina gonderilecek ve
bunlarin izin islemleri anilan Baskanlikca yerine getirilecektir.

7) Tasit kiralama yetki talepleri, Hazine ve Maliye Bakanligi, Strateji ve Biitce #

8) 6331 sayih is Sagh@ ve Giivenligi Kanunu ve ilgili mevzuati cercevesindeki
is ve islemler ile yangin algilama sistemlerinin kurulumu ile bakimi, deprem #
analiz giderleri ve ilgili y1l biitce kanunu eki (e) cetvelindeki limiti gecmeyen
bina kii¢iik onarimi, yapimi, asansér bakim ve onarimlar1 vb. (03.08 ekonomik
kodlu giderler) 6denek talepleri, Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligina iletilecek ve
bu kapsamdaki taleplerden uygun bulunanlarin ddenekleri tagra harcama birimine anilan
Bagkanlik¢a gonderilecektir.
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V. Aylik ve Yilsonu Gider Kontrolii ile Diizenli Veri Girisi Yapilacak Uygulamalara liskin

Islemler

1) Harcama birimlerinin gerek 6denek iistiiniin kapatilmasi, gerekse yanhs biitce tertibi
veya hatali ekonomik koddan yapilan harcamalarinin diizeltilmesi icin, harcama
birimleri aylik veya belirli araliklarda, e-biitce sisteminden temin edecekleri 6denek ve
harcamalar1 gosteren “Odenek Durum/Masraf Cetveli” ile Harcama Yonetim Sistemindeki
(HYS) “Raporlar” boliimiinden “biit¢e tertipleri” raporundaki kayitlari karsilastiracak ve
varsa hatali islemler i¢in bagli olunan muhasebe miidiirliiklerinden diizeltme talebinde
bulunacaklardir.

2) Nakit ihtiyaclari, merkez harcama birimleri, her ayin 5’1 ile 17’si arasinda izleyen 3 aya
iligkin biitceden yapilacak harcamalara iligkin nakit ihtiyaglarini, biitge ekonomik kodunun
birinci diizeyinde (tasra kuruluslari olan birimler merkez ve tasra olarak ayr sekilde)
Bakanlik Bilgi Teknolojileri Sistemleri (BITS) iizerinde yer alan Nakit Talep Bildirim
Sistemine (NATBIS) gireceklerdir. S6z konusu nakit ihtiyaglarini ilgili sisteme girmeyen
birimlerin, talebinin olmadig1 degerlendirilecek ve aksi yonde yasanacak durumlardan veri
girislerini yapmayan birimler sorumlu olacaktir.

3) Kurumsal Ara¢ Takip Sistemi (KATS) girisleri, Aile Bilgi Sisteminde (ABS) yer alan
Kurumsal Arag Takip Sistemi (KATS) kiralama ile resmi tasitlara iliskin bilgiler, tasitlarin
kullanildig1 harcama birimlerince KATS kullanici yetkisi olan personel tarafindan girilecek
ve araglardan sorumlu il miidiir yardimcisi tarafindan kayitlarin dogrulugu ve giincelligi
kontrol edilerek onaylandiktan sonra kayit islemi tamamlanacaktir. Ayrica araglardan
sorumlu il miidiir yardimeis: tarafindan kayitlarin dogruluk ve giincellik kontrolii belirli
periyotlarda yapilacaktir.

4) Kamu Filo Bilgi Sistemi (KFBS) girisleri, Kiralama ile resmi araglara iliskin bilgiler,
tasitlarin kullanildigi harcama birimlerince KFBS veri giris gorevlisi tarafindan girilecek
ve kayitlarin dogrulugu kontrol edildikten sonra KFBS gergeklestirme gorevlisi tarafindan
onaylanacak, ayrica araglardan sorumlu il miidiir yardimeisi tarafindan da kayitlarin dogruluk
ve giincellik kontrolii belirli periyotlarda yapilacaktir.

5)  Tasmr islemleri, Tasinir Mal Yonetmeligi hiikiimlerine gore yiiriitiilecek ve aylik donemler
itibartyla kullanilan tiiketim malzeme c¢ikislar1 yapilarak ilgili belgeler bagli olunan
muhasebe miidiirligiine Taginir Kayit ve Yonetim Sistemi (TKY'S) tizerinden gonderilecektir.
TKYS’deki kayitlar ile bagli olunan muhasebe miidiirliigiindeki kayitlar arasinda belirli
periyotlarda mutabakat saglanacaktir.

6)  Yilsonu tasmr islemleri, Tasinir mal hesaplariin yilsonunda Tasinir Mal Ydnetmeligine
uygun bir sekilde verilebilmesi i¢in {1 Miidiirliigii ve bagli harcama birimleri (Taginir Kayit ve
Yonetim Sisteminde (TKYS) Yo6netim Raporlart kisminda yer alan Taginir (TKYS) - Taginir
(Muhasebe) Raporu iizerinden de kontrol edilerek) muhasebe birimleri ile kesin mizan ve
yardime1 yevmiye defterleri izerinden mutabakat saglanacak ve mutabakat saglanmasindan
sonra TKY'S iizerinden yilsonu islemleri sonlandirilarak taginir mal hesaplari bir sonraki yila
devredilecektir. Tasinir mal hesaplarinda mutabakat saglanamamas: halinde ise Harcama
Yetkilisi sorumlu tutulacaktir.

7) Kapanmasi planlanan veya aktif olarak hizmete ara verecek kuruluslarin tasinr
mallarmin devri, hangi kuruluslara devredilmek istendigi Il Midiirliikleri tarafindan ilgili
Genel Miidiirliige bildirilecek ve ilgili Genel Miidiirlikkge hazirlanip onaya sunulacak olup
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8)

9)

10)

11)

12)

13)

makam onaylarinda tasinir mallarin hangi kuruluslara devredilecegi belirtilecektir.

Proje kapsaminda il Miidiirliikleri ve bagh Kkuruluslarmma gonderilen tasmir mal
islemleri, ilgili Genel Miidiirliiklerle iletisime gecilerek Taginir Kayit ve Yonetim Sisteminde
(TKYYS) kayitlara alinacaktir.

Tasitlarin hurdaya ayrilmasi islemleri, 237 sayili Tasit Kanunu kapsaminda
hurdaya ayrilmak istenen araglara ilisgkin onay alinabilmesi igin Oncelikle ilgili

Genel Midiirlikten hurdaya ayrilmasina iligskin uygunluk yazis1 alindiktan sonra

gerekli evraklarla birlikte talepler Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligina gonderilecektir.

Tasitlarin devir islemleri, harcama birimleri arasindaki tasit devir talepleri ilgili evraklarla
birlikte Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligina gonderilecek ve kapsamdaki alinacak
onaylar anilan Baskanlik¢a yiiriitiilecektir.

Vakif, dernek, sandik, banka, birlik, firma, sahis ve benzeri kurulus veya Kisilere ait
tasit islemlerine iliskin, 237 sayili Tasit Kanunu’nun 17°nci maddesinde; “vakif, dernek,
sandik, banka, birlik, firma, sahis ve benzeri kurulus veya kisilere ait olup bu Kanun
kapsaminda bulunan kurumlar ile ozel kanunla veya Cumhurbaskanligi kararnamesiyle
kurulmus diger kamu kurum, kurul, iist kurul ve kuruluglarinca kullanilan tasitlarin giderleri
icin (giivenlik hizmetlerinde kullanilan tasitlar harig) kurum biitcelerinden hi¢hir sekilde
odeme yapilamaz.” hiilkmi yer almakta olup bu hususa dikkat edilecektir.

Tasarruf tedbirleri islemleri, merkez harcama birimlerince “Ek-3 Tasarruf Tedbirleri
Tablosu” Ocak, Nisan, Temmuz ve Ekim aymin 10’una kadar doldurularak Strateji Gelistirme
Bagkanligina gonderilecektir.

yasanan depremlerden kaynaklanan harcamalar, Merkez Harcama Birimleri
depremlerden etkilenen 11 ilimiz i¢in her ayin 1°i ile 7’si arasinda bir 6nceki ay
gerceklesen harcamalar1 Bakanlik Bilgi Teknolojileri Sistemleri (BITS) iizerinde yer alan
Nakit Talep Bildirim Sisteminde (NATBIS) Deprem Harcama bdoliimiine gireceklerdir. S6z
konusu harcamalari sisteme girmeyen birimlerin, harcamalarinin olmadig: degerlendirilecek
ve aksi yonde yasanacak durumlardan veri giriglerini yapmayan birimler sorumlu olacaktir.

06.02.2023 tarihinde Kahramanmaras ili Pazarcik ve Elbistan merkezli #

VL. Yeni Acilacak/Muhasebe Degisikligi Yapilacak Kuruluslara iliskin Islemler

1))

2)

3)

Yeni ac¢ilacak kuruluslarin gerekli makam onaylari, ilgili Genel Miidiirliikge hazirlanip
onaya sunulacak ve alinan onayin bir 6rnegi Strateji Gelistirme Baskanligina gonderilecektir.
Uygulama ve takip islemleri ise ilgili Genel Miidiirliiklerce yapilacaktir.

Yeni acilan kuruluslara ait vergi kimlik numaralari1 (VKN), en yakin vergi dairesinden
kurulusun adi, ili ve varsa ilge ismi ilgili sisteme yazdirilarak alimacak ve aliman VKN ile
kurulus bilgileri, Hazine ve Maliye Bakanligi Muhasebat Genel Miidiirligii sistemlerine
tanimlanmasi amaciyla bagli olunan muhasebe midiirliigline yazil bildirilecektir.

Yeni acilan, kapanan veya hizmet modeli degisen kuruluslarin vergi kimlik numaralari,
08.03.2019 tarihli ve 30708 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Kamu Haznedarligi
Yonetmeligi’nce, en ge¢ 10 is giinii igerisinde Hazine ve Maliye Bakanligina bildirilmesi
gerektiginden, yeni alinan veya giincellenen VKN’lere ait bilgiler en gec 5 is giinii i¢erisinde
Strateji Gelistirme Baskanligina gonderilecektir.
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Muhasebe/mal miidiirliigii degisikligi yapilacak harcama birimlerinin talepleri,
gerekgeleriyle birlikte Strateji Gelistirme Baskanligina yapilacak ve s6z konusu degisiklik
istekleri ilgili Baskanlik¢a incelenerek uygun goriilenler Hazine ve Maliye Bakanligi
Muhasebat Genel Miidiirliigiine bildirilecektir.

Yeni acilan kuruluslar, ihale islemlerinde Elektronik Kamu Alimlar1 Platformunu
(EKAP) kullanabilmeleri i¢in, Kamu Ihale Kurumunun web sayfasindaki EKAP
protokoliinii doldurup imzali olarak ilgili Kuruma géndereceklerdir.

Yeni acilan kuruluslarin “Devlet Teskilati Merkezi Kayit Sistemi (DETSIS)” iizerinden
idari kimlik numaralarim alabilmeleri i¢in, ac¢ilis onaylar ile birlikte talebi Strateji
Gelistirme Baskanligina yapacaklardir.

Yeni acilan veya kurum kodu degisen harcama birimlerinin tasimir is ve islemlerini
yapabilmeleri i¢in, Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemine (TKYS) kurum kodu ve Tasinir
Kayit Yetkilisinin tanimlanmasi gerekmektedir. S6z konusu kurum kodu tanimlamasi
harcama biriminin bagli bulundugu muhasebe birimi tarafindan Muhasebat ve Mali Kontrol
Genel Midirligline bildirilmesiyle gergeklestirilmektedir. Kurum kodunun Muhasebat ve
Mali Kontrol Genel Miidiirliigii tarafindan TKYS’ye sistemine tanimlanmasindan sonra
Bakanligimiz Merkez Taginir Konsolide Birimiyle iletisime gegcilerek ambar aktiflestirilmesi
yapilmast gerekmektedir. Ambar aktiflestirme islemi yapildiktan sonra, bagli bulunan
muhasebe birimi tarafindan TKYS’de (kurum kodu gériinmekte olup) Tasinir Kayit Yetkilisi
tanimlamas1 yapilmasi gerekmektedir.

VII. Bagislara iliskin Islemler

1)

2)

3)

4)

Ayni bagis islemleri, birimlere yapilan ayni bagislarin tasinir islem fisi ve bagis makbuzu
diizenlenerek muhasebe kayitlarina alinmasi saglanacaktir. Bagislarin kabulii sirasinda
tanzim edilen bagis makbuzlariin matbu sira numarali olmasina (sira numaralarinin makbuz
koganinda basili olmasi ve bunun haricinde elle sira numarasi verilmemesi) dikkat edilecektir.
Bagis makbuzlarinin temini ilgili Genel Miidiirliiklerle irtibat saglanarak yapilacaktir.

Nakdi bags islemleri, Bakanligimiz web sayfasinda yer alan, “Bakanh@imiza Yapilacak
Bagis ve Yardimlar” linkinde bagisin nasil ve hangi hesap numaralarina yapilacagi acikca
belirtilmis olup bagiscilar tarafindan yapilacak yardimlarmn ilgili linkteki aciklamalar ve
sartlar dogrultusunda yaptirilacaktir. Nakdi sartli bagislarla ilgili, bagiscilar tarafindan
bagisin sartt belirtilerek Bakanligimiz internet sitesindeki T.C. Ziraat Bankasi ve T.C.
Merkez Bankas1 bagis hesaplarina bagislarin yatirilmasi saglanacak ve 5018 sayili Kamu
Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu’nun 40’inc1 maddesine istinaden sart kilindigir amaca
uygun sekilde harcanmasini teminen ilgili birimler ile bagis yapilan kuruluslar tarafindan
bagisin yapilmasi, 6denek kaydedilmesi ve harcanmasi siireci takip edilecektir.

Tasinmaz bags islemleri, 1 Miidiirliiklerimiz tasinmazi yerinde inceleyip uygun bulunanlarla
ilgili raporunu hazirlayarak Bakanligimiz Destek Hizmetleri Dairesi Baskanlig: ile ilgili
Genel Midirliiklere onay icin bildirecektir. Bakanliimizca uygun bulunan taginmazlarin
tapuya, sartli bagis serhi/ibaresi diisiilerek kaydi il midiirliiklerince yaptirilacaktir.

Tasit bagis islemleri, bagiscinin tasit bagisini igeren dilekgesi ile tasit ruhsatinin
fotokopisi teslim alinir ve s6z konusu belgeler st yazi ile il miidiirliigii tarafindan #
Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligina génderilir. S6z konusu bagislanmak istenen

tasitin mevcut yil igerisinde Bakanligimiz envanter kayitlarina almabilmesi i¢in mevcut
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yilin Biitge Kanununa ekli T cetvelinde hibe yoluyla tasit edinilmesine iliskin Bakanligimiza
verilmis tasit cinsine uygun bir yetkinin bulunmasi ve T cetveline iliskin Cumhurbaskanlig1
Kararinin ¢ikmis olmast gerekmektedir. Yetki bulunmamasi halinde ise s6z konusu bagis
talebi biit¢e hazirlik doneminde izleyen yilin Biitge Kanununa ekli T cetvelinde tasit cinsine
uygun yetki verilmesi i¢in ilgili birimlerle gériismeler yapilir ve goériismeler sonucunda
uygun goriilmesi halinde Biit¢e Tasarisina ekli T cetveline eklenilir. Biitgenin Kanunlagmasi
ve T cetveline iligkin Cumhurbaskani Kararmin ¢ikmasindan sonra Makama arz edilir ve
uygun goriilmesi halinde Makam Oluru almarak Il Miidiirliigiine iist yaz1 ile gonderilir. il
Midiirliigii de bagislanmak istenen tasitin devir alinmasina yonelik i ve islemleri yaparak
tasit envanter girisini gergeklestirir.

VIII. Banka Hesaplarma Iliskin Islemler

1)

2)

3)

4)

)

Bakanlik merkez ve tagra harcama birimlerince bankalarda agilmasi/kapatilmasi diistiniilen
hesaplar (personel maas hesaplart hari¢), amaglar1 belirtilerek Strateji Gelistirme
Baskanligina bildirilecek ve ilgili birimler tarafindan Bagkanlik goriisiine gore islem tesis
edilecektir. Muhasebe islemlerinde banka hesap bilgileri ile birlikte idare bilgileri de
girilecek ve agilan bu hesaplarina ait bilgiler yazili olarak Strateji Gelistirme Bagkanligina
bildirilecektedir.Harcama birimlerince bankalara agtirilan 6zel hesaplarla ilgili, 11.03.2015
tarihli ve 29292 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Muhasebat Genel Miidiirliigiiniin 43 sira
nolu Tebligi’nde belirtildigi sekilde islem yapilacak, il harcama yetkililerince ay sonunda
ilgili hesaplara ait bankadan temin edilecek hesap cetvelleri incelenecek ve biitgeye gelir
kaydedilmesi gereken tutarlar muhasebe miidiirliigiine bildirilecektir. Ayrica bu islemlere ait
belgeler, izleyen ayin ilk haftasinda Strateji Gelistirme Bagkanligina gonderilecektir.

Banka hesaplarinin aylik olarak takip edilmesi ile muhasebe birimlerine gerekli belgelerin
aylik olarak aksatilmadan gonderilmesi gerekmektedir.

Bakanligimiz tasra teskilatindaki tiim harcama birimlerinin, varsa mevcut kullanilan maag
hesaplart hari¢ 6zel sermayeli bankalardaki hesaplari ile kullanilmayan pasif durumdaki
banka hesaplarini kapatmasi ve bakiyelerini aktif hesaplara aktarmasi gerekmektedir.

11 Miidiirliikleri ve tiim bagli kuruluslarinda personele verilen EFT/Havale yetkisinin iptal
edilmesi gerekmektedir.

Kurumsal hesaplar ile kisisel hesaplarin iliskilendiren 11 Miidiirliikleri ve bagl kuruluslarmin
kurumsal hesaplari ayirmasi gerekmektedir.

IX. Kisi Borcu ve Kamu Zararina iliskin Islemler

)]

2)

Kisilerden alacaklarin tahsili islemleri, 20.02.2004 tarihli ve 25379 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanarak yiriirlige giren Muhasebat Genel Mudiirliigii Genel Tebligi (Sira No:16)
yiiriirlikten kaldirilmis olup fazla ve yersiz 6denen ayliklarin geri alinmasina iliskin islemler
28.11.2023 tarihli ve 32383 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan 83 ile 84 Sira No.lu Hazine
ve Maliye Bakanligi Muhasebat Genel Midiirliigii Genel Tebligi’ne gore yapilacaktir.

Tasra teskilatinda alacaklarin takibi, 19.10.2006 tarihli ve 26324 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan “Kamu Zararlarinin Tahsiline Iligkin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik”
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in 4’lincii maddesinin (1) bendi ile 28.11.2023 tarihli ve 32383 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan 83 Sira No’lu Hazine ve Maliye Bakanligi Muhasebat Genel Midirliigii Genel
Tebliginin 3iincii maddesinin (c) bendi geregince il Miidiirliikleri ile kuruluslarin mali
islemlerini yiiriiten birimlerce yapilacaktir.

Alacaklarin muhasebe kaydi, takibe yetkili birimler tarafindan alacak kayitlarinin
Muhasebe/Mal Miidirliikleri kayitlar ile tutarli olmasini saglamak i¢in dénemsel olarak
“140- Kisilerden Alacaklar” hesabinin yardimci defter dokiim kayitlarinin Muhasebe/Mal
Miidiirliiklerinden alinarak borglu bilgileri, tahakkuk-tahsilat-terkin islemlerinin tam ve
dogru yapilip yapilmadigi kontrol edilecektir.

idaripara cezalar, gecikme zamlarina iliskin islemler, Sosyal Giivenlik Kurumu tarafindan
Bakanlik aleyhine diizenlenen idari para cezalari ile elektrik, su ve dogalgaz faturalarinin geg
6denmesinden kaynakli gecikme bedellerinin genel biit¢e kaynaklarindan 6denmesi halinde,
kurum biitgesinden 6denen tutarlar icin muhakkik gorevlendirilerek, gerekli incelemenin
yapilmas1 ve ilgililerin kusurlari bulunmasi durumunda kusurlar1 oraninda riicu islemleri
yapilacaktir. Muhakkik raporlarinda kusurun tespitinde mutlak suretle kanitlayict belgelere
yer verilmesi gerekmektedir. (Ornegin SGK idari para cezasi sistemden kaynakli olmasi
halinde ekran goriiniitiisiiniin olmas gibi.)

X. Sosyal Giivenlik Islemleri

1))

2)

3)

Harcama birimleri, 5510 say1lt Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu’nun
102’nci maddesi geregince idari para cezasina konu asagidaki hususlari yerine getirmekle
yiikiimliidiir.

a.  Calisanlarin sigortali ise giris bildirgeleri ile muhtasar prim hizmet beyannameleri
yasal siiresi i¢inde bildirilerek primleri 6denecektir.

b. 4/B statiislinde galisan personelin 2 giin {izerindeki istirahat raporlari, yasal siiresi
icerisinde SGK’ya bildirilecektir.

Harcama birimleri, 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu’nun
90’1inc1 maddesi geregince ihale yolu ile yaptirdiklart her tiirlii isleri iistlenenleri ve bunlarin
adreslerini on bes giin i¢inde Kuruma bildirmekle yiikiimliidiir.

Harcama birimleri tarafindan Sosyal Giivenlik Kurumu tarafindan istenilen bilgi ve belgelerle
ilgili olarak; yasal siiresinde cevabi yazi yazilacak olup s6z konusu yazinin teslimine
iliskin tutanak ile SGK tarafindan istenen bilgi ve belgelerin teslim edildigine dair tutanak
ilgili harcama biriminde muhafaza edilecektir. S6z konusu islemlerin siiresinde yapilip
yapilmadigi harcama yetkilileri ile gergeklestirme gorevlileri tarafindan takip edilecek ve
bu kapsamda Sosyal Giivenlik Kurumunca idari para cezasi tahakkuk ettirilmesine mahal
verilmeyecektir.

XI. Tasarruf Tedbirleri

17 May1s 2024 tarihli ve 32549 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Tasarruf Tedbirleriyle ilgili
2024/7 Sayili Cumhurbaskanligi Genelgesi’nde kamu kurum ve kuruluslarinin harcamalarinda
tasarruf saglanmasina, biirokratik islemlerin azaltilmasina ve kamu kaynaklarinin etkili, ekonomik
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ve verimli kullanilmasina iligkin tedbirlere yer verilmistir.

Bu kapsamda,

1) Bakanligimiz birimlerince, faaliyetlerin tanitimina yonelik rapor, kitap, dergi, biilten ve
benzeri yayinlarin bastirilmasinda anilan Genelge hiikiimlerine riayet edilecektir.

2) Harcama birimlerince is birligi protokolleri ile benzeri anlagsmalar ve projeler kapsaminda
herhangi bir harcama ve taahhiitte bulunulmayacak, personel gérevlendirmesi ile ara¢ temin
edilmesi gibi hususlarda yiikiimliiliik altina girilmeyecektir.

3)  Engelli, yash ve ¢ocuklara yonelik gezi, kamp vb. etkinlikler asgari seviyede tutulacaktir.

4)  Egitim ve toplantilarda uzaktan egitim modeli yaygilastirilacak ve biit¢eye ek yiik getirecek
giderlerden (mesai, harcirah, kiralama vb.) kaginilacaktir.

5) Harcama birimleri, fazla galiyma ve fazla siirelerle ¢alisma giderlerini asgari seviyede
tutmak amacuyla, iscinin rizasi (yazili) alinarak 4857 sayili Is Kanunu’nda yer alan serbest
zaman ve denklestirme siiresi hiikiimlerini dncelikle uygulayacaktir.

6) Zorunlu durumlarda kuruluslar Il Miidirliikleri araciligi ile bagli oldugu Genel
Miidiirliiklerden, I1 Miidiirliikkleri Strateji Gelistirme Baskanligindan, merkez birimlerinde
calisanlar ise Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanligindan fazla ¢alisma izni alacaklardir.

7) 4857 sayili Kanun kapsaminda calisan iscilerin y1l icerisinde hak kazandiklar: yillik iicretli

izin siireleri, ilgili y1l igerisinde kullandirilacaktir. Ayrica, ilgililerin dnceki yillarda hak
kazanip kullanmadiklart yillik Gicretli izin siireleri, yiiriitiilen hizmetlerde aksamaya sebep
olmayacak sekilde azami 3 yil igerisinde kullandirilacaktir.
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MUHASEBE ISLEMLERI

Bakanligimiz biitcesinin hazirlanmas: ve uygulanmasi, varlik ve kaynaklarinin korunmasi,
muhasebe kayitlarinin dogru ve tam olarak tutulmasi, mali bilgi ve yonetim bilgisinin zamaninda
ve giivenilir olarak {iretilmesi ve Sayistay denetimleri sirasinda sik rastlanan bulgu konularinin
bertaraf edilmesi amaglaria y6nelik olarak Baskanligimizca hazirlanan 09.10.2024 tarihli ve
13139387 sayili genel yazi ekinde gonderilen “Dis Denetim Izleme Formu” ile 21.10.2024
tarihli vel13385026 sayili genel yazimiz ekinde gonderilen “Biitce ve Muhasebe Uygulama
Rehberi”nde yer alan hususlara dikkat edilmesi gerekmektedir.

Muhasebe kayitlariin dogru ve tam olarak tutulmasi 6deme emri belgeleri, muhasebe islem fisleri
ve birlestirilmis veriler defterinde yer alan agiklama kisimlarinin, ilgili yevmiye kayitlarinda
yapilan islemleri dogru yansitacak sekilde diizenlenmesi gerekmektedir.

Asagidaki tabloda belirtilen hususlara titizlikle uyulmast gerekmektedir.

No ‘ Muhasebe islemi ‘ Aciklama
Bakanligimiz, ilgili mevzuatlar kapsaminda evde bakim yardimi,
# SED ve koruyucu aile 6demeleri yapmakta olup bu 6demelerden
fazla ve yersiz verildigi tespit edilenler “140- Kisilerden Alacaklar
1 Evde bakim yardimi, Hesab1”na borg, tahsilinde “600- Gelirler Hesabi1”na alacak
sosyal ekonomik destek kaydedilmesi gerekmektedir. Ayrica, herhangi bir yasa veya karar
(SED), Koruyucu aile geregince bu hesapta kayith alacaklardan kismen veya tamamen
o6demelerinde fazla ve silinmesi gerekenlerin “140- Kisilerden Alacaklar Hesab1”na alacak,
yersiz 6demelerin tahsili | “630- Giderler Hesab1”na borg¢ kaydedilmesi gerekmektedir.
Ozel sosyal hizmet kuruluslarinin denetimi sonucunda uygulanan idari
para cezalarinin oOncelikle "120 Gelirlerden Alacaklar Hesabi'na
kaydedilerek muhasebe sistemi igerisinde izlenmesinin saglanmasi
Ozel Sosyal Hizmet ve gelir kaydedilmesi, siiresi icerisinde ddenmeyen ve kesinlesen
Kuruluslarina Uygulanan | idari para cezalarinin takip ve tahsil edilmek ilizere vergi dairelerine
2 | idari Para Cezalarma gonderilmesi, vergi dairesine takip ve tahsili i¢in gonderilen idari para
Iliskin Alacaklarin cezalarma iligkin tutarlarinsa "121 Gelirlerden Takipli Alacaklar
Mubhasebelestirilmesi Hesab1'"na aktarilmasi, tahsilatin vergi dairesince Idareye bildirilmesi
iizerine de Idarece "511 Muhasebe Birimleri Arasi islemler
Hesabi''na bor¢ ve "121 Gelirlerden Takipli Alacaklar Hesab1'na
alacak kaydi yapilmasi gerekmektedir.
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No‘

Muhasebe islemi

idari Para Cezalarindaki
Erken Odeme
indirimlerinin
Mubhasebelestirilmesi

Aciklama

idareler tarafindan tahakkuk ettirilen idari para cezalarmnmn kanun
yoluna bagvurma siiresi igerisinde 6denmesi halinde ilgililer erken
0deme indiriminden yararlanmakta olup bu gelirlerden yapilacak
indirim, iade ve iskontolarm "610 indirim, iade ve iskontolar
Hesab1'"nda muhasebelestirilmesi gerekmektedir.

Su, Dogalgaz ve Telefon
Aboneliklerine Ait
Depozito (giivence)
Bedellerinin

Gercgek Degerleriyle
Muhasebelestirilmesi

Su, dogalgaz ve telefon aboneliklerine ait depozito (glivence) bedelleri
gergek degerleriyle muhasebelestirilecek ve buna iliskin "126/226
Verilen Depozito ve Teminatlar Hesab1'" kullanilacaktir.

""126 Verilen Depozito ve Teminatlar Hesab1", bir isin yapilmasinin
istlenilmesi veya bir sozlesmenin ya da diger islemlerin karsiligi
olarak diger kamu idarelerine veya kisilere bir yildan daha az siireli
verilen depozito ve teminat niteligindeki degerlerin izlenmesi i¢in
kullanilirken "226 Verilen depozito ve teminatlar hesab1" bir yildan
daha uzun siireli verilen depozito ve teminat niteligindeki degerlerin
izlenmesi i¢in kullanilir.

Bir y1l igerisinde geri alinacagi 6ngoriilen depozito ve teminatlar "'126
Verilen Depozito ve Teminatlar Hesabi''na bor¢ kaydedilmeli, geri
alindiginda ise alacagina kay1t yapilarak kapatilmalidir.

Pesin Olarak
Odenen Tasinmaz
Kira Bedellerinin
Muhasebelestirilmesi

Kamu Idaresi tarafindan kiralanan taginmazlar igin pesin ddenmis
giderlerden, ig¢inde bulunulan aya ait olanlarm "630 Giderler
Hesabi'"na, i¢inde bulunulan faaliyet doneminin gelecek aylarinda
tahakkuk ettirilmesi gerekenlerin "180 Gelecek Aylara Ait Giderler
Hesabi''na, i¢inde bulunulan faaliyet donemini takip eden dénemlerde
tahakkuk ettirilmesi gerekenlerin ""280 Gelecek Yillara Ait Giderler
Hesabi''na borg; 6denen tutarin tamaminin ise "103 Verilen Cekler
ve Gonderme Emirleri Hesab1", "325 Nakit Talep ve Tahsisleri
Hesab1" veya ilgili diger hesaplara alacak olarak kaydedilmesi, ayrica
Odenen tutarin tamami i¢in ""830 Biit¢e Giderleri Hesabi'nin borcuna
karsilik, "835 Gider Yansitma Hesabi'na alacak kaydi yapilmasi
gerekmektedir.

Baz1 Maddi Duran
Varliklarinin
Muhasebelestirilmesi

Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi’nin 186’nc1 maddesine
gore, idareler tarafindan yilsonunda ayrilan amortisman tutarlarinin,
bir taraftan ""630 Giderler Hesab1'nin borcuna karsilik, diger taraftan
"257 Birikmis Amortismanlar ve Deger Diisiikliigii Karsilhig
Hesabi"na alacak kaydi yapilmak suretiyle muhasebelestirilmesi
gerekmektedir.

Hurdaya Ayrilan
Bazi Varhklarin
Mubhasebelestirilmesi

Kullanilma olanagini yitiren maddi duran varliklarin kayith degerleri
tizerinden bu hesaba borg, ilgili maddi duran varlik hesabina
alacak; ayrilmig olan amortisman tutarlarmin ise "257 Birikmis
Amortismanlar ve Deger Diisiikliigii Karsihgi Hesab1'na borg, "'299
Birikmis Amortismanlar Hesab1''na alacak olarak kaydedilmelidir.
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No ‘ Mubhasebe islemi Aciklama
Harcama birimleri mutemetleri ile personel tarafindan kullanilan
Harcama Birimleri avans ve kredilere iligkin; ilgili mevzuat geregi avanslarda bir
Mutemetleri ile Personel | ay (yurt disi avanslarinda ii¢ ay), kredilerde ise ii¢ ay igerisinde

8 | Tarafindan Kullanilan mahsup islemi yapilacak ve buna iliskin evraklar siiresinde muhasebe
Avans ve Kredilere Iliskin | miidiirliiklerine teslim edilecektir. Ayrica, mahsup islemini zamaninda
islemler yapmayan mutemet ve personele ilgili mevzuat geregi gecikme zammi

uygulanacaktir.
4735 sayih Kamu lhale Sézlesmeleri Kanunu hiikiimlerine gbre,
. fiyat farki 6denmesi ongoriilen islerde, sozlesme bedelinde meydana
Hizmet Alm N . X .
. . . gelen artisin %6’s1 oraninda ek kesin teminat alinmasi gerekmektedir.
Thalelerinde Fiyat Farki . P .. ol e . ..

9 . A Merkezi  Yonetim Muhasebe Yonetmeligi  hiikiimlerine  gore,
Teminat Kesintisinin . . . . h . .
Muhasebelestirilmesi hakedislerinden kesilmek suretiyle tahsil edilen kesin teminat ve ek

¥ kesin teminatlar 330 Ahman Depozito ve Teminatlar Hesabi'nda
takip edilmelidir.
Isciler I¢in Ayrilmas: ilgili mevzuat cercevesinde ayrilan ve faaliyet dénemi icinde
Gereken Kidem . e . . -
. O0denecegi Ongorillen kidem tazminatlart karsiliklarinin izlenmesi
Tazminati Karsihklarimn | " . < "

10 . . icin "372 Kidem Tazminati Karsihigi Hesabi"nin kullanilmasi;

Mali Tablolarda Eksik . . .
- . . uzun vadeli kidem tazminati karsiliklarinin "472 Kidem Tazminati
Goriinmesi ve Net Deger 9 " . . .
: . Karsilig1 Hesab1''nda izlenmesi gerekmektedir.

Hesabinda Izlenmesi
Merkezi Yonetim Muhasebe Yo6netmeligi’nin 920 Gider Taahhiitleri
Hesab1" ile ilgili "Hesabin Niteligi" baslikli 473 iinci maddesinde;
taahhiit hesaplarinin, yili i¢in gegerli sdzlesmeler ile ertesi mali yil
veya yillarda gegerli olmak tizere yapilan sozlesmelere dayanilarak
girisilen ve mevzuati geregince bunlara ilave edilen taahhiit tutarlari ile
bunlardan yerine getirilenler veya feshedilenlerin, s6zlesme fiyatlariyla

Mal ve Hizmet Alim izlenmesi i¢in kullanilacag: belirtilmistir.

Sozlesmelerine Mezkir Yonetmelik’in  "Hesabin Isleyisi" baslikli 474iincii

11 | Dayamlarak Girisilen maddesinde ise girisilen taahhiit tutarlari ile bunlara ilave edilen
Taahbhiitlerin her tiirlii taahhiit artisinin bu hesaba borg, "921 Gider Taahhiitleri
Muhasebelestirilmesi Karsihig1 Hesabi''na alacak; girisilen taahhiidiin yerine getirilmesi

nedeniyle s6zlesme fiyatlar izerinden hesaplanan hakedis tutarlarimimn

ise bu hesaba alacak, ""921 Gider Taahhiitleri Karsihg Hesab1'na

borg kaydedilecegi hiikiim altina alinmigtir.

Yili i¢in gegerli sozlesmeler ile ertesi mali yil veya yillarda gegerli

olmak iizere yapilan sozlesmelere dayanilarak girisilen taahhiitlerin,

ilgili taahhiit hesaplarinda izlenmesi gerekmektedir.

Yeni bir yatirima baglanildiktan sonra, ilk hakedisten baslamak tizere

s0z konusu yatirima ait tiim hakedis tutarlar1 ""258-Yapilmakta Olan
ilgili Yildaki Yatirimlar Hesabi'"na borg kaydedilmeli, ilgili yatirimin tamamlanip
Yatirmm fslerine gecici kabullinlin yapilmasi ile birlikte ise "258 Yapilmakta Olan

12 | Bagh Harcamalarin Yatirimlar Hesab1"nin alacagina kayit yapilarak ilgili maddi duran
(Bakim/Onarim) varlik hesabina aktarilmalidir. "258-Yapilmakta Olan Yatirimlar
Mubhasebelestirilmesi Hesab1" yapimi stiren maddi duran varligin yapilma siiresi boyunca

aktif olan ve gegici siireli olarak kullanilip kapatilan bir hesap niteligi
tagimaktadir.

D —
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No‘

13

Muhasebe islemi

Tasinmazlarin
Muhasebelestirilmesi

Aciklama

Kamu Idarelerine Ait Taginmazlarin Kaydma iliskin Y énetmelik’in
"Cins Tashihlerinin Yapilmasi" baslikli 10’uncu maddesinin birinci
fikrasinda kamu idarelerinin; miilkiyetlerinde, ydnetimlerinde
ve kullanimlarinda bulunan tagimmazlarin mevcut kullanim
sekli ile tapu kaydmin birbirine uygun olmamasi durumunda,
tapu kayitlarinda cins tashihinin yapilmasi i¢in gerekli iglemleri
yapacaklar1 diizenlenmis olup tapuda kayitli olan tagmnmazlarin
kullanim sekilleri ile tapu bilgilerinin uyumlu hale getirilmesi
amaciyla cins tashihlerinin yapilmasi gerekmektedir.

Tahsisli  kullanilan tapuya kayith tasinmazlardan deger
tespiti yapilmayanlarin oncelikle maliyet bedellerinin, eger
belirlenemiyorsa rayi¢ degerlerinin tespit edilerek kayitlara
almmasi, eger ki tapuda kayitli tasinmaz, hem maliyet bedeli hem
de rayi¢ degeri belirlenemiyorsa iz bedeli ile kayitlara alinmasi
gerekmektedir.

Kamu idaresinin her tiirlii tasinmazlari ile bunlardan tahsise konu
edilenlerin izlenmesi igin "250 Arazi ve Arsalar", "251 Yeralti
ve Yeriistii Diizenleri" ile "252 Binalar Hesaplari"nn ilgili
alt kodlarmin kullanilmasi; kamu idarelerine ait taginmazlardan
tahsise konu edilenler, tahsis edilen kamu idaresince kayitl
degerleri tizerinden bu hesaplara borg, ""500 Net Deger Hesab1'na
alacak kaydedilmesi gerekmektedir. Ayrica, varliga iliskin
ayrilmis amortisman tutart "500 Net Deger Hesabi'na borg,
""257 Birikmis Amortismanlar ve Deger Diisiikliigii Karsihig:
Hesabi''na alacak kaydedilmesi, tahsisli kullanilan tasinmazlara
iliskin muhasebe kayitlarinin tiim taginmazlari kapsayacak sekilde
yapilmasi gerekmektedir.

Genel Biitce Ortak Detayli Hesap Plani’na gore; parklar ve yesil
alanlar ile otoparklarin "251 Yeralt1 ve Yeriistii Diizenleri
Hesabi'"nin, spor sahalarinin ise '252 Binalar Hesabi'nin
yardimci hesaplarinda takip edilmeleri gerekmektedir.

illerde yapilan ihalelerde biiyiik kapsamli onarim isleri, kalorifer
kazani yenileme, dogalgaz doniisiim isleri, erisilebilirlik tadilatlari,
elektrik tesisatinin yenilenmesi gibi maliyeti yukarida belirtilen
tutardan yliksek olan deger artirict harcamalar yapildigi ancak
deger artirict harcamalarin ilgili maddi duran varlik hesaplarina
kaydedilmedigi tespit edilmis olup Merkezi Yoénetim Muhasebe
Yonetmeligi'nin 176’nc1 maddesi uyarinca Kamu Idaresinin bina
niteligindeki tasinmazlarinin iyilestirilmesi, omriiniin uzatilmasi
veya veriminin arttirilmasina iliskin olarak biitceye gider kaydryla
yapilan harcama tutarlari, bir taraftan "252 Binalar Hesabi'na
borg, diger taraftan '"103 Verilen Cekler ve Gonderme Emirleri
Hesab1" veya ilgili diger hesaplara alacak kaydedilmesi ve ilgili
biitge hesaplarinin da kullanilmasi gerekmektedir.
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YATIRIM iISLEMLERI

Yatirrm Programi ile 6ngériilen 06- Sermaye Giderleri ekonomik kodlu biitce tertibindeki
odeneklerin kullaniminda gereksiz zaman ve isgiicii kaybini engellemek amacryla asagida
belirtilen hususlara uyulacaktir.

1))

2)

3)

Yatirimlarda proje adi, yer, karakteristik, baglama-bitis tarihi, proje tutart ve yili
O0denegi gibi proje parametreleri ile ilgili degisikliklere iliskin talepler, Destek
Hizmetleri Dairesi Baskanligina gonderilecek, uygun goriilen talepler Destek
Hizmetleri Dairesi Baskanli1 tarafindan Strateji Gelistirme Baskanligma bildirilecektir.
Bakan yetkisinde olmayan revizyon talepleri Strateji Gelistirme Baskanligi tarafindan
Cumhurbaskanligina (Strateji ve Biitge Baskanligr) iletilecektir. Arastirma ve bilgi islem
projelerine iliskin talepler ilgili Genel Miidiirlikklerce hazirlanarak Strateji Gelistirme
Baskanligina génderilecektir.

Hizmetleri Dairesi Bagkanligina bildirilecek, uygun goriilen talepler Destek
Hizmetleri Dairesi Baskanligi tarafindan Kamu Yatirimlar: Bilgi Sistemine (Ka-

Ya) siiresi icerisinde giris islemlerinin yapilmasi igin Strateji Gelistirme Baskanligina
gonderilecektir. Arastirma ve bilgi islem projelerine iligkin teklifler ilgili Genel Miidiirliiklerce
hazirlanarak Strateji Gelistirme Bagkanligina gonderilecektir.

Yatirnm Programina teklif edilecek projeler Bakanlik ilgili birimlerince Destek ﬁ

Yurtici hibe ve bagis olarak yapilacak yatirim proje tekliflerinin Yatirim Programi

Kararnamesinde yer alan; "Yurti¢i hibe ve haywrsever bagislari, arsa karsiligu isler,

TOKI araciligiyla yapilan isler, Spor Toto Teskilat Baskanhigi, Kalkinma Ajansi ve

Bélge Kalkinma Idaresi, finansal kiralama vb. dahil her tiirlii kaynaktan finanse edilecek
yatirim projelerine soz konusu proje Yatirim Programina alinmadan baslanamaz, protokol,
sozlesme vb. imzalanamaz. Bu tiir projeler Yatirim Programina teklif edilirken Rehberde
belirlenen kurallara uyulur." hitkmii dogrultusunda Genel Miidiirliikklerce protokol taslagi
ile birlikte Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanligina bildirilecek, uygun goriilen talepler
protokol imzalanmadan 6nce yatirim programina alinmasi i¢in Destek Hizmetleri Dairesi
Bagkanliginca Cumhurbaskanligi Strateji ve Biitce Baskanligina iletilmek iizere Strateji
Gelistirme Baskanligina bildirilecektir. Yatirim programma alinmasini miiteakip protokol
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4)

5)

6)

7)

imzalanarak siire¢ baslatilacaktir.

06.07- Gayrimenkul Biiyiik Onarim (yaklasik maliyet / kesif cetveli ve Destek
Hizmetleri Dairesi Bagkanligimin 23.03.2022 tarihli ve 3059273 sayili yazisinda
belirtilen hususlara dikkat edilerek yazi ekindeki bilgi kartinin eksiksiz doldurularak
eklenmesi), 06.06- Menkul Mallar Biiyilk Onarim, 06.05- Ge¢mis Y1l Yatirim Giderleri
(Kesin Hesap) ve 06.04- Kamulastirma &denek talepleri KDV dahil edilerek dogrudan
Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligina bildirilecektir. Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligi
tarafindan uygun bulunan ddenek talepleri Genel Miidiirliik, Kurulus adi, Alimi/Ihaleyi
Yapacak Idare-Thale Makami (ASH Il Miidiirliigii, Kurulus, 101, YIKOB), Odenek Tutari,
Kaynak Biite Tertibi / Odenegin Aktarilacag: Biitce Tertibi ve Aciklama bashiklari altmda
Makamin Onayina sunulmak iizere Strateji Gelistirme Baskanligina bildirilecektir. Bakanlik
Makami tarafindan uygun bulunan 6denekler Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanliginca
ilgili tagra birimine gonderilecektir. (Makam Onay1 ve tahsis/taahhiit edilen ddenekler ile
ilgili tablolar Strateji Gelistirme Bagkanlig1 tarafindan ilgili Aile ve Sosyal Hizmetler il
Miidiirliigiine gonderilecek, I1 Miidirligii de ilgili kurulusa yazili olarak bildirerek 6denegin
kullanimi saglanacaktir.)

il Miidiirliikleri veya kuruluslar ihtiyag duyulan 06.01- Makine-Techizat (Tefris), #

Il Miidiirligiine gonderilen ancak ¢esitli sebeplerle (ihale yapilamamasi, ihalenin

iptal edilmesi ve alimin gerceklesmemesi vb) harcanamayan 6denekler ile ilgili

tagra birimlerince Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligina bildirilecektir. Destek Hizmetleri
Dairesi Bagkanliginca ilgili 6denek tenkis edilerek takip eden yilda ayni tahsis amaci
dogrultusunda kullanmak amaciyla ihale makami degisikligi yapilmak iizere (i1 Ozel idaresi
veya YIKOB) Strateji Gelistirme Bagkanligina bildirilecektir.

Yilsonu islemleri kapsaminda, makam olurlar: ile tahsis edilerek Kurulusa veya ﬁ

"Bakanliklar ve Diger Merkezi Idare Kuruluslarmm 11 Ozel idareleri (101)
Araciligiyla  Yapacaklar1 Islerin  Yiiriitiilmesine iliskin Usul ve Esaslar"

ile "Bakanliklar ve Diger Merkezi Idare Kuruluglarmin  Yatirim izleme ve
Koordmasyon Baskanliklar1 Araciligryla Yapacaklarl Islerm Yiritilmesine Illskln Usul ve
Esaslar" geregince projeler veya kuruluslar igin 11 Ozel idarelerine (101) ve Yatirim izleme ve
Koordinasyon Baskanligina (YIKOB) 06-Sermaye Giderlerinden taahhiit edilen 6denekler,
ilgili biitge tertiplerinde Bakanligimizca takip edilmektedir. ilgili 101 veya YIKOB’a
taahhiit edilen 6deneklere iliskin Makam Oluru ve eki tablo Strateji Gelistirme Baskanlig1
tarafindan ilgili Aile ve Sosyal Hizmetleri {1 Miidiirliigiine gonderilerek bilgilendirilecektir.
Bu 6deneklerden etiit-proje (06.05), insaat (06.05) ve gayrimenkul biiylik onarim (06.07)
ddeneklerinin kullanimi; ilgili isin/projenin yiiklenicisi tarafindan hakedis raporu eklenerek
101 veya YIKOB un yazis1 ile Bakanlhigimiz {1 Miidiirliigiinden talep edilecek, il Miidiirliigii
de s6z konusu talebi ekleri ile birlikte Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligina bildirecektir.
Makine-teghizat (06.01) ddenekleri ise, alim ile ilgili IO veya YIKOB’un &denek talep
yazisi veya alim yapilmis ise fatura yaziya eklenerek Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanligina
bildirilecektir. Bu kapsamda taahhiit edilen tutardan tagraya gonderilen 6denek, tasra birimi
tarafindan 6deme emrine baglanarak (ylikleniciye mal alimi karsiliginin 6denmesi i¢in) ilgili
101 veya YIKOB’a aktarilacaktir. Il Miidiirliikleri projeler veya kuruluslar i¢in 101 veya
YIKOB’a gonderilen ddeneklerin her asamasini yakindan takip ederek kullanilmasi igin
gerekli dnlemleri alacaklardir.

Destek Hizmetleri Daire Bagkanligi, ge¢mis yillarda 06-Sermeye Giderleri
kaleminden 101 veya YIKOB’lara taahhiit edilen 6dencklerden cesitli sebeplerle ﬁ
kullanim imkan1 kalmayan ddenekler ile artik veya bakiye tutarlari, denek ihtiyact

bulunan kuruluslarda / projelerde kullanilmak iizere tahsis / taahhiit degisikligi i¢in Strateji
Gelistirme Baskanligina bildirecektir.



8)

9)
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taleplerini, 6denegin eklenecegi ve diisiilecegi tertipler ile aktarmanin yapilacag

yatirim projelerini gerekgesini de belirterek "Proje veya Odenek Revizyon Tablosu"

ile Strateji Gelistirme Bagkanligina bildireceklerdir. Yili Yatirim Programi Kararnamesinde;
"Yili Yatirum Programinda yer almayan herhangi bir proje icin harcama yapilamaz. Proje
ddenekleri yatirim ile ilgili olmayan amacglar i¢in kullanilamaz. Proje ddenekleri arasinda
bu kararda belirtilen esaslar disinda aktarma yapilamaz" hitkkmiince, yatirim programinda
yer almayan projeler i¢in 6denek talebinde bulunmayacaklardir.

Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligi, projeler ve tertipler arast 6denek aktarma #

makam olurlar ile tasra kuruluslarina “06- Sermaye Giderleri’nden tahsis edilen
ddeneklerden Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligi tarafindan yapilan 6denek
gonderme islemleri bilgi i¢in Strateji Gelistirme Baskanligina da bildirilecektir.

Yili Yatirrm Programinda yer alan projelerin ilgili biit¢e tertiplerinden alinan #

D —
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SATIN ALMA ISLEMLERI

I. hale Usulleri

Kamu kaynaklarinin etkili, ekonomik ve verimli kullanilmas: agisindan yapilmasi planlanan
ihalelerde 4734 sayili Kamu fhale Kanunu’nda yer alan temel ihale usullerinden agik ihale
usuliiniin oncelikli olarak tercih edilmesi, zaruri haller disinda diger ihale usulii ve alim
yontemlerinin kullanilmamasi gerekmektedir.

4734 sayill Kamu fhale Kanunu’nun 5’inci maddesinde de belirtildigi izere, esik degerlerin
altinda kalmak amaciyla mal veya hizmet alimlart ile yapim islerinin kisimlara boéliinmemesi
gerekmektedir.

Mal ve hizmet alimi ile yapim islerinin; ilan, idareye sikdyet, Kamu Thale Kurumuna itirazen
sikayet ve 6n mali kontrol siireleri dikkate alinarak planlanmasi, siireklilik arz eden ve 2027

yilinda baslayacak islerde ise Eyliil ayiminin sonuna kadar ihale islemlerinin tamamlanmasi
gerekmektedir.

II. Dogrudan Temin

4734 sayil1 Kanun’un 22’nci maddesi kapsaminda yapilacak alimlara iligkin;

1) Dogrudan Temin Kayit Formu’nun eksiksiz ve siiresine uygun olarak doldurulmasi,

2)  Malin teslimi veya hizmetin ya da yapim isinin belli bir siireyi gerektirmesi durumunda, s6z
konusu alimin bir sézlesmeye baglanmasi,

3)  Kamulhale Genel Tebligi’nin 30.5.4. maddesi geregince, 4734 say1li Kamu Ihale Kanunu’nun
22’nci maddesinin birinci fikrasinin (d) bendinde belirtilen parasal limit dahilinde yapilacak
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alimlarda, alim yapilacak gergek veya tiizel kisinin Kamu Ihale Kurumunun internet
sayfasindaki yasaklilar listesinde bulunup bulunmadiginin kontrol edilmesi ve alim yapilacak
gercek veya tiizel kisinin yasakli oldugunun belirlenmesi durumunda ise s6z konusu kisiden
alim yapilmamasi,

4)  Yiiriitiilecek islemlerin ve belgelerin Bagkanligimiz tarafindan 81 il Miidiirliigiine
gonderilen 11.11.2025 tarihli ve 18578753 sayili yazinin ekinde yer alan is akis
siirecine uygun olarak yiiriitiilmesi,

=9

“Dogrudan Temin Yontemiyle Yapilacak Alimlara iliskin Teblig” hiikiimlerine

5) Islemlerin 11.07.2023 tarihli ve 32245 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan #
uygun olarak yiriitiilmesi,

gerekmektedir.

I11. 4734 sayili Kamu fhale Kanunu Kapsaminda Yapilacak Ortak Alimlar

4734 sayili Kamu fhale Kanunu’nun "Birden fazla idarenin ortak ihtiyaglari igin ihale yapilmas1"
baslikli Ek Madde 7’sinde yer alan; "Birden fazla idarenin ortak ihtiyaclarinin karsilanmasina
yonelik mal ve hizmet alimlari ile bakim ve onarim islerine iliskin, bu Kanunda yer alan ihale
usulleri uygulanarak tek bir ihale yapilabilir. Birinci fikra kapsamindaki isler igin idareler,
diizenlenecek bir protokolile kendi aralarindan bir idareyi, kesinteminatin alinmasive sézlesmenin
imzalanmast hari¢ olmak iizere diger ihale islemlerini bu idareler adina gerceklestirmek iizere
gorevlendirir. Protokole taraf olan her bir idare ile ihalenin iizerine birakilmasina karar verilen
istekli/istekliler arasinda ayri ayri sézlesme imzalanir...." hilkiim geregince birden fazla idarenin
ortak ihtiyaglariin karsilanmasina yonelik mal ve hizmet alimlari ile bakim ve onarim islerine
iligkin satin alma islemlerinin kesin teminatin alinmasi ve s6zlesmenin imzalanmasi hari¢ olmak
iizere tek bir ihale ile yapilmas1 miimkiindiir.

Bu kapsamda,

1) Merkez Teskilatinda Alimlar;
a. Bilgi Teknolojileri Genel Miidiirliigiince yapilacak alimlar;

Bilgisayar, yazici, tarayici, fotokopi makinesi, bilgi islem sistem ve uygulamalarina ait donanim,
bakim, gelistirme, lisans, danigmanlik vb. konulara iliskin satin almalar Bilgi Teknolojileri Genel
Miidiirliigiince yiiriitiiliir. Ancak sarf malzemesi niteligi tasiyan (tasinabilir bellek, klavye, toner,
kartus, kablolar vb.) mal alimlari ilgili harcama birimleri tarafindan yiirttilir.

b. Destek Hizmetleri Dairesi Baskanhginca yapilacak alimlar;

Kirtasiye, biiro malzemesi (evrak imha makinesi hari¢) ile biiro ve isyeri mefrusati alimlarinda
ortak alim yapma yetkisi Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligindadir. Bu kapsamda; merkez
harcama birimleri ortak alima konu ihtiyac taleplerini Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligina
ocak ayminin sonuna kadar iletir. Anilan Baskanlik tarafindan ihtiyaclar toplanarak ortak alim
kapsaminda yapilacak ihale konulari subat ayr sonuna kadar belirlenir. Belirlenen konular
disindaki satin alma islemleri ise her harcama birimi tarafindan yiiritiiliir.

Merkez teskilatinda ortak alim ihtiyac taleplerinin resmi yaziyla bildirilmesine miiteakip yukarida
anilan birimlerce 30 giin i¢ginde alim islemlerine baglanilmamasi halinde, alimlar harcama birimleri
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tarafindan yiriitilir.

2) Tasra Teskilatinda Alimlar;
a. Bilgi Teknolojileri Genel Miidiirliigiince yapilacak alimlar;

Bilgisayar, yazici, tarayici, fotokopi makinesi, kamera, bilgi islem sistem ve uygulamalarina ait
donanim, bakim, gelistirme, lisans, danigmanlik, koordinasyon vb. konulara iliskin ulusal ve
uluslararasi projelerden yapilacak satin almalar Bilgi Teknolojileri Genel Miidiirliigiince yiiriitiiliir.
Ancak sarf malzemesi niteligi tasiyan (tasinabilir bellek, klavye, fare, toner, kartus, kablolar vb.)
mal alimlari ortak alim konusunun disinda olup ilgili harcama birimleri tarafindan yiritiilir.

b. Destek Hizmetleri Dairesi Baskanhginca yapilacak alimlar;

temizlik malzemesi, tekstil malzemesi (yastik, yorgan, nevresim takimi, alez, havlu,

vb.) yatak koruyucu ped, hasta alt bezi ile ¢ocuk bezi alimlar1 Destek Hizmetleri Dairesi
Bagkanlig: tarafindan yiritiiliir. Ancak saghk yoniinden Kkisiye 6zel olan mal ve malzeme
alimlari ortak alim konusunun disindadir. Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligi bu yetkisini
bagl bulundugu Bakan Yardimcisinin onayi ile il Miidiirliiklerine devredebilir.

Biiro ve demirbas malzemesi (evrak imha makinesi hari¢) ile biiro ve igyeri mefrusati, #

Bilgi Teknolojileri Genel Miidiirliigii ile Destek Hizmetleri Dairesi Baskanlig1 yaptiklar: ortak
alimlar1 3’er aylik donemler halinde raporlayarak bagli bulundugu iist yoneticiye sunar.

c. Il Miidiirliiklerince yapilacak ahmlar;
Miidiirliig ve Destek Hizmetleri Dairesi Baskanliginin yukarida sayilan mal ve hizmet

alimlar1 isleri disinda kalan ortak alim konulari (tasit kiralama, mamul-yemek, gida
malzemesi, kirtasiye, bakim onarim vb.) Il Miidiirliikleri tarafindan yiiriitiilir.

4734 say1li Kamu Thale Kanunu’nun Ek Madde 7’si kapsaminda Bilgi Teknolojileri Genel #

IV. Thale Dokiimanlarinin Hazirlanmasi

1) Mamul yemek hizmet alimlari: Strateji Gelistirme Baskanlig1 tarafindan giincel mevzuata
uygun olarak hazirlanan ve 10.07.2025 tarihli ve 16804697 sayili yazi ile duyurulan drnek
ihale dokiimanlar1 (gida rasyonu, gida maddeleri &zellikleri, sartnameler ve sodzlesme
tasarisi) kullanilabilecektir.

sartname ve teknik sartname) Destek Hizmetleri Dairesi Baskanliginca hazirlanarak

yetki yazilari ile birlikte Agustos ayr sonuna kadar il miidiirliiklerine gonderilir.

Ayrica Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligi, kamu kaynaklariin etkin, verimli ve ekonomik
kullanilmas1 amaciyla Hizmet Alim1 Suretiyle Tasit Edinilmesine Iliskin Esas ve Usuller'in
6'nc1 maddesi kapsaminda olmayan tasitlar icin (minibiis, midibiisler vb.) tavan limitleri
belirler.

Tasit kiralama hizmet alimlari: 6rnek ihale dokiimanlari (s6zlesme tasarisi, idari #

Idareler tarafindan soz konusu drnek dokiimanlar kullanilarak ihale dokiimani hazirlanirken,
ihale mevzuatinda ve alima konu isle ilgili mevzuatta olabilecek yeni degisikliklerin gz
6ntinde bulundurulmasi gerekmektedir.
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Cezalar, aykirilik halleri ve s6zlesmenin feshine iliskin hususlarla ilgili olarak Bakanhk
aleyhine ihale dokiimanlarinda diizenleme yapilmamasi gerekmektedir.

Higbir suretle ihale dokiimanlarinda rekabeti daraltici hiikiimlere yer verilemez.

Kamu ihale Genel Tebliginin 79.2.6’nc1 maddesi geregince; malzemeli yemek hizmet alimi
ihalelerinde asir1 diisiik tekliflerin degerlendirilmesinde kullamilmak iizere teknik
sartnamede asgari iki haftahik 6rnek menii diizenlemesi yapilir. S6z konusu 6rnek menti,
aciklamalara esas teskil edecek olup bu zorunluluga uyulmamasi durumu ihalenin iptaline
yol agabileceginden, idarelerin bu hususta azami dikkati gdstermeleri gerekmektedir.

Mamul yemek hizmet alimi1 kapsaminda tam zamanh olarak idarede calisacak personele
verilecek tavan {icretler asagida belirlenmistir. Asagida belirlenen icretlerin birim fiyat teklif
cetvelinde ayr1 satir agilarak belirtilmesi gerekmektedir.

Personel Unvam ‘ Ucret

Sorumlu Personel’ Briit Asgari Ucretin % 50 Fazlast
Ascibast Briit Asgari Ucretin % 50 Fazlast
Aset Briit Asgari Ucretin % 30 Fazlas
Ase1 Yardimeist / Tath Ustasi Briit Asgari Ucretin % 10 Fazlast
Servis/Bulasik Personeli ve Diger Personel Briit Asgari Ucret

1 5996 sayil Veteriner Hizmetleri, Bitki Saghgi, Gida ve Yem Kanununun 22’nci maddesinin 7 nci fikras1 kapsaminda “Sorumlu

Personel” calistirilmasi gerekiyor ise ihale dokiimaninda diizenleme yapilmasi gerekmektedir. Bu kapsamda, idarelerin yemek hizmetinin
yiiklenici firma mutfaginda pisirilerek ilgili kurulusta/kuruluslarda dagitildigi veya yemegin kurulusta pisirilip yalnizca bu kurulusta dagitildig
kisimlarda sorumlu personel ¢alistirma zorunlulugu bulunmamakta olup, kamu kaynaklarinin etkili, ekonomik ve verimli kullanilmasi adina anilan
durumda olan kisimlarda sorumlu personel istenmeyecektir.

4)

Mamul yemek hizmet alimina iliskin diizenlenecek idari sartnamenin "Diger Hususlar"
baslikli maddesine; “Ihtivacin uygun sartlarda karsilanmasi ve kamu kaynaklarinin etkili,
ekonomik ve verimli kullanilmasi adina isteklilerin is¢ilik hesabinda esas alinacak aylik
birim fiyat teklif tutari ile ulusal bayram ve genel tatil giinleri hesabinda esas alinacak birim
fiyat teklif tutarlarining

e Sorumlu Personel icin; sozlesme ve genel giderler dahil briit asgari iicretin %60
artirimly tutarinin,

o Ascibasiicing sozlesme ve genel giderler dahil briit asgari ticretin %60 artirumli tutarinin,
e Asciicin; sozlesme ve genel giderler dahil briit asgari ticretin %40 artiruimli tutarinin,

o Asct Yardumcisy/Tatlh Ustast icin; sozlesme ve genel giderler dahil briit asgari iicretin
%20 artirumli tutarinin,

o Servis/Bulagik Personeli ve Diger Personel i¢in; sézlesme ve genel giderler dahil briit
asgari ticretin %10 artiriml tutarinin,

iizerinde olmayacaktir.
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Birim fiyat teklif cetvelinde yer alan her bir is¢ilik kalemi ile ulusal bayram ve genel tatil giinleri
kalemi kendi igerisinde is kalemi bazinda ayri ayri degerlendirilecektir.

Yapilan degerlendirme sonucu herhangi bir kalemde (is¢ilik kalemi ve ulusal bayram ve genel
tatil giinleri kalemi) yukarida belirtilen kriterlere uygun teklif sunmadigi tespit edilen isteklinin/
isteklilerin teklifi ekonomik agidan en avantajli teklif olsa dahi degerlendirme disi birakilacaktir.”
ifadesinin eklenmesi gerekmektedir.

V. Yaklasik Maliyetin Tespiti

1) Tlgili mevzuat cercevesinde yaklasik maliyetin dogru ve eksiksiz olarak hesaplanmasi
acisindan; yaklasik maliyetin tespiti i¢in yapilacak piyasa fiyat arastirmasi ¢aligmalarinda
ve fiyat sorulacak kisi veya kuruluglara yazilan yazilarda, fiyat: tespit edilecek is grubu veya
is kaleminin ayrintih ézelliklerine yer verilmesi gerekmektedir. (Ornegin; kar dahil, kar
harig, is¢ilik giderleri dahil, is¢ilik giderleri hari¢ vb.)

Hizmet Alimi Ihaleleri Uygulama Yonetmeligi’nin 9’uncu maddesine gore personel
calistirilmasina dayali olmayan arag¢ kiralama (sofor dahil) ve mamul yemek alimi hizmet
alimlari igin yaklasik maliyet hesaplamalarinda firma kar1 “en fazla %7” olacaktr.

2)  Mamul yemek hizmet alimina iligkin idare tarafindan hazirlanacak olan yaklasik maliyetin
tespitinde, Hizmet Alimi Thaleleri Uygulama Yonetmeligi’nin “Yaklasik maliyetin
hesaplanmasina esas miktar ve fiyatlarin tespiti” baslikli 8’inci maddesindeki hiikiimler
dikkate alinacaktir.

3)  Mamul yemek hizmet alim1 yapan birimlerin bir giin i¢in; kahvalti, 6gle yemegi, ara 6giin
ve aksam yemeklerine iliskin yaklasik maliyet tespiti, 1-2, 3-6, 7-12, 13 yas ve lzeri ile
diyetli gruplara gore ayri ayr1 yapilarak bir icmalde birlestirilmesi gerekmektedir. idare
tarafindan hazirlanacak 6rnek birim fiyat teklif cetvelinin s6z konusu yas gruplarina gore
diizenlenmesi gerekmektedir.

olan yaklasik maliyetin tespitinde ilgili y1lda belirlenen rakamlarin asilmamasina

4)  Mamul yemek ve tasit kiralama hizmet alimina iliskin idare tarafindan hazirlanacak #
ozen gosterilmesi gerekmektedir.

5)  Mamul yemek hizmet alimlarinda 6giin sayisi, istihdam edilecek personel sayis1 gibi hususlar
belirlenirken kurulus ihtiyaglarinin géz 6niinde bulundurulmasi gerekmektedir.

VI. Yasak Fiil ve Davraniglar

Kamu Thale Kurulunun 14.10.2020 tarihli ve 2020/UH.I-1671 sayili karar1 ve Damstay 13.
Dairesi’nin 2021/1952 Esas Numarali karar1 geregince ayni ihalede birbirleri ile mesru bir rekabet
igerisinde olan gercek veya tiizel kisilerin, ayni1 IP adresinden ihale dokiimani indirerek istekli
olabilecek ve/veya teklif vererek istekli sifatin1 haiz olmalariin 4734 say1li Kamu Thale Kanunu
uyarica “Yasak Fiil ve Davraniglar” kapsaminda yer aldigi degerlendirildiginden s6z konusu
firmalarin ihale asamasinda degerlendirme disi birakilarak mezkir Kanun geregince haklarinda
“Ihalelere Katilmaktan Yasaklama Karar1” verilmesi gerekmektedir.
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Bu kapsamda, yapilan ihalelerde firmalarin aym IP adresi iizerinden ihale dokiimanini indirip
indirmediginin ya da teklif verip vermediginin incelenmesi gerekmektedir. Bahsedilen fiil
ve davranislarin tespit edilmesi halinde bu fiil ve davranislari gerceklestiren firmalarin 4734
sayili Kamu Ihale Kanunu'nun 10'uncu maddesinin dérdiincii fikrasinin (j) bendi uyarinca ihale
dis1 birakilmalar1 ve ayrica Kanun'un 17 ve 58’inci maddelerine goére ihalelere katilmaktan
yasaklama karar1 verilmesine iliskin islemlerin yapilmasi icin ticaret sicili bilgileri ile ayn1 IP
adresi lizerinden islem yapildigini gosteren kanitlayici belgelerin de eklenerek bu durumun
Baskanligimiza bildirilmesi gerekmektedir.

VII. Sinir Deger ve Asir1 Diisiik Teklifler

1)  Asim diisiik teklif tespit ve degerlendirme islemlerine iliskin olarak Hizmet Alim1 Thaleleri
Uygulama Yonetmeligi’nin “Simir deger ve asirt diislik teklifler” baslikli 59’ uncu maddesi
ile Kamu Ihale Genel Tebligi’nin “Hizmet alim1 ihalelerinde sinir deger tespiti ve agir1 diigiik
tekliflerin degerlendirilmesi” basliklt 79’uncu maddesi hiikiimleri dikkate alinacaktir.

2)  Kamu Ihale Genel Tebligi’nin 79.1.2’nci maddesi geregince Kamu Ihale Kurumu tarafindan
hazirlanan “Smir Deger Hesaplama (Hizmet Alimi)” modiiliine “www.ihale.gov.tr”
adresinden ulasilabilecek olup smir deger tespitinde sinir deger hesaplama modiiliiniin
kullanilmasi gerekmektedir.

VIII. Kesinlesen Thale Karar1 ve Sézlesmeye Davet

4734 sayili Kamu Ihale Kanunu’nun 42’nci maddesinin birinci fikrasinda yer alan; “Kanunun 41
inci maddesinde belirtilen siirelerin bitimini, én mali kontrol yapilmas: gereken hallerde ise bu
kontroliin tamamlandig tarihi izleyen giinden itibaren ii¢ giin icinde ihale iizerinde birakilan
istekliye, tebligi tarihini izleyen on giin iginde kesin teminati vermek suretiyle sozlesmeyi
imzalamast hususu bildirilir...” hikmii geregince; 6n mali kontrol beklenmeksizin veya 6n mali
kontrol yapilmaksizin sdzlesme imzalanmamasi hususuna dikkat edilmesi gerekmekte olup aksi
takdirde sorumluluk doguracag bilinmelidir.

IX. Thale Onay Belgesi ile Taahhiit Evraki ve S6zlesme Tasarilarinin On Mali Kontrolii

1) Bakanlik merkez ve tasra harcama birimlerinde ihale kanunlarina tabi olsun veya
olmasin, harcamay1 gerektirecek taahhiit evraki ve sdzlesme tasarilarindan tutar: mal
ve hizmet alimlart i¢in 12.549.000,00- TL, yapim isleri i¢in 37.647.000,00-TL’yi
asanlar,

2)  Merkez harcama birimlerinde tutar1 12.549.000,00-TL’yi asan 4734 Sayil1 Kanun'un
3’{incii maddesinin (e) ve (f) bendi kapsaminda yapilan mal ve hizmet alimlari,

On mali kontrole tabidir. Bu tutarlara Katma Deger Vergisi dahil degildir.

3) Birinci madde kapsamindaki limitler dahilinde Baskanligin 6n mali kontroliine
tabi mal ve hizmet alimlari ile yapim islerine iligskin ihale onay belgesi, harcama
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yetkilisi tarafindan imzalanmadan 6nce dayanak teskil eden belgelerle birlikte (yaklasik
maliyet cetveli, piyasa fiyat arastirma tutanagi, idari ve teknik sartname ile s6zlesme tasarist
ve ekleri, yetki yazilari gibi) ilgili mevzuati ¢er¢evesinde kontrol edilmek iizere Bagkanliga
gonderilmesi gerekmektedir.

4)  Bakanh@gmiz On Mali Kontrol Islemleri Y&nergesi geregince Bagkanhigimiza 6n
mali kontrolii yapilmak tizere gonderilecek ihale islem dosyasi ile birlikte, asil dosya
muhteviyatinin tamamini igerecek sekilde suretinin de CD/DVD veya tasinir bellek ile
gonderilmesi gerekmektedir.

5) Baskanlhigimiza 6n mali kontrolii yapilmak iizere gonderilecek ihale islem dosyasinda,
alimin konusuna iligkin ilgili Genel Miidiirliik/Baskanhk tarafindan verilmis olan yetki
yazisinin bulundurulmasi gerekmektedir.

6) Ilgili mevzuati geregince sikdyet ve itirazen sikdyet siireci tamamlanmadan ihale islem
dosyalarinin 6n mali kontrol amaciyla Baskanligimiza gonderilmemesi gerekmektedir.

7) Sozlesme imzalandiktan ve idare taahhiit altina girdikten sonra 6n mali kontrole
gonderilen harcamayi gerektirecek taahhiit evraki ve sozlesme tasarilari 6n mali
kontrole tabi tutulmadan idareye iade edilecektir. S6z konusu iadeye miiteakip On Mali
Kontrol Islemleri Yonergesi’nin 26'nct maddesi hiikiimleri uygulanacak olup {ist yoneticiye
bildirilecektir.

# X. Parasal Tutarlar

Bakanligimiz On Mali Kontrol Islemleri Yonergesi’nin 29’ uncu maddesinde Yo6nerge’de yer alan
parasal tutarlar i¢in, takip eden y1lin basindan itibaren uygulanmak iizere, her y1l 04.01.1961 tarihli
ve 213 sayil1 Vergi Usul Kanunu hiikiimlerine istinaden en son belirlenen yeniden degerleme orani
esas alinmak suretiyle Hazine ve Maliye Bakanliginca artirtlan giincel tutarlarin esas alimacagi
ve yapilacak giincelleme sonucunda belirlenen tutarlarda, virgiilden sonraki rakamlarin dikkate
alinmayacagi hiikkiim altina alinmustir.

Bu kapsamda, 27.11.2025 tarihli ve 33090 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Vergi Usul Kanunu
Genel Teblig (SIRA NO: 585) ile; 2025 yili i¢in yeniden degerleme oranmin %25,49 olarak
uygulanacagi belirtilmis olup s6z konusu degerleme orani geregince 1 Ocak 2026’dan itibaren
uygulanacak parasal tutarlar asagidaki tabloda yer almaktadir.

1 Ocak 2026'dan itibaren

Mevzuat Adi Madde ve Fikra Uygulanacak Tutar
‘ Taahhiit evraki ve sdzlesme | Yapim Isleri 12.549.000,00
A%le ve Sosyal tasarilar1 (10'uncu maddenin
Hizmetler birinci fikrast) Yapim [sleri 37.647.000,00

Bakanligi On Mali
Kontrol islemleri Yapim iglerinde hakedis
Yo6nergesi 6demeleri (22'nci maddenin

Yapim isleri hakedis 75.294.000.00
.294.000,

birinci fikras1) tutari
Harcama Yetkilileri | Harcama yetkisinin Mal ve Hizmet Alim- 12.549.000,00
Hakkinda Genel devredilmesi (8'inci lar

Teblig maddenin tiglincii fikrasi) Yapim Isleri 50.196.000,00
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XI. Hakedis Odemelerinde KDV Tevkifat1 Uygulamasi

25/10/1984 tarihli ve 3065 sayili Katma Deger Vergisi Kanunu’nun 9’uncu maddesinin birinci ve
29’uncu maddesinin dordiincii fikralari ile 4/1/1961 tarihli ve 213 sayil1 Vergi Usul Kanunu’nun
120’nci maddesinin Hazine ve Maliye Bakanligina verdigi yetkiler cercevesinde, KDV tevkifat
uygulamasina ve bu uygulamadan dogan iade taleplerinin yerine getirilmesine iligkin usul ve
esaslar 117 No.lu KDV Genel Tebligi ile agiklanmistir. Bu dogrultuda, hakedis ddemeleri
yapilirken, 117 No.lu KDV Genel Tebligi’nde belirtilen usul ve esaslar cercevesinde, anilan
Teblig’de tevkifata tabi oldugu belirtilen islemlerden KDV tevkifati yapilmasi zorunludur.

XII. Fiyat Farki

4734 sayili Kamu Ihale Kanunu’na Gére Ihale Edilen Hizmet Alimlarinda Uygulanacak Fiyat
Farkina Iligkin Esaslar’in “Uygulama esaslar1” baslikli 7°nci maddesi uyarinca;

1) Sézlesme siiresi 365 takvim giiniinii agmayan (Orn: Ihale tarihi: 02.03.2026, Isin siiresi:
01.05.2026 - 31.12.2026 vb.), ihale dokiimaninda personel sayisinin belirlendigi ve haftalik
calisma saatinin tamaminin idarede kullanilacagi diizenlenen hizmet alimlarinda, sadece
Esaslar’in 6’nc1 maddesine gore iscilik icin veya idarelerin takdirine bagli olarak tiim
girdiler i¢in fiyat farki hesaplanacagina iligkin diizenlemenin ihale dokiimaninda belirtilmesi
gerekmektedir.

2) Sozlesme siiresi 365 takvim giiniinii asan hizmet alimlarinda tiim girdiler icin fiyat farki
hesaplanacagina iliskin diizenlemeye yer verilmesinin zorunlu oldugu g6z Oniinde
bulundurulmalidir.

XIII. Kesin Teminat Alinmasi

4734 sayih Kamu Thale Kanunu’nun 43’iincii maddesinde yer alan; “Taahhiidiin sozlesme ve
ihale dokiimam hiikiimlerine uygun olarak yerine getirilmesini saglamak amaciyla, sézlesmenin
yapumasindan once ihale iizerinde kalan istekliden ihale bedeli iizerinden hesaplanmak
suretiyle % 6 oraninda kesin teminat alinir.” hiikmii geregince s6zlesmenin yapilmasindan dnce
ihale tizerinde kalan istekliden ihale bedeli iizerinden hesaplanmak suretiyle % 6 oraninda kesin
teminat alinir.

Ayrica; Hizmet Alimlar1 Uygulama Yonetmeliginin 55’inci maddesi geregince; ihale lizerinde
birakilan istekliden s6zlesme imzalanmadan once, teklif fiyatinin sinir degere esit veya lizerinde
olmasi halinde teklif fiyatinin % 6’s1, sinir degerin altinda olmasi halinde ise yaklasik maliyetin
% 9’u oraninda kesin teminat alinir. Kismi teklif verilmesine imkan taninan ihalelerde, tek bir
sozlesmeye konu olacak kisimlarin herhangi birisi veya birkag1 igin teklif edilen fiyatin, ilgili
kisim i¢in hesaplanan sinir degerin altinda olmasi halinde alinacak kesin teminat tutart, isteklinin
sinir degerin altinda teklif sunmus oldugu kisma veya kisimlara iliskin yaklasik maliyetin % 9’u,
sozlesmeye konu diger kisma veya kisimlara iliskin teklif fiyatinin ise % 6’°s1 oraninda hesaplanir
ve bu tutarlarin toplami kadar kesin teminat alinir.
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XIV. Fiyat Farki I¢in Ek Kesin Teminat Alinmas1

4735 sayili Kanun’un “Ek kesin teminat” baslikli 12°nci maddesinde; “Fiyat farki édenmesi
ongoriilerek ihale edilen islerde fiyat farki olarak ddenecek bedelin, sozlesme bedelinde artis
meydana gelmesi halinde bu artis tutarinin % 6’s1 oraninda teminat olarak kabul edilen degerler
iizerinden ek kesin teminat alimir. Fiyat farki olarak 6denecek bedel iizerinden hesaplanan ek
kesin teminat hakedislerden kesinti yapilmak suretiyle de karsilanabilir.” hikmii yer almaktadir.

Bu dogrultuda, Bakanligimiz harcama birimleri tarafindan fiyat farki 6denmesi dngoriilerek ihale

edilen islerde fiyat farki olarak 6denecek bedel {izerinden yukarida belirtilen hiikiim geregince ek
kesin teminat alinmasi1 gerekmektedir.

# XV. Muayene ve Kabul Komisyonu ile Kontrol Teskilat: Islemleri

Hizmet Isleri Genel Sartnamesine gore kontrol teskilati (Kontrolliik); idare tarafindan, islerin
denetimi i¢in idare i¢inden gdrevlendirilmis bir kisi veya bir komisyonu ve/veya idare digindan
bu isleri yapmak lizere gorevlendirilen ger¢ek veya tiizel kisi veya kisileri ifade eder seklinde
tanimlanmigtir.

Muayene ve kabul komisyonu; 4735 sayili Kamu Ihale S6zlesmeleri Kanunu ve Hizmet Alimlar1
Muayene ve Kabul Yonetmeligi hiikiimleri uyarinca, hizmetin tamamlanmasinin ardindan, igin
sozlesme ve eklerine uygun olarak yerine getirilip getirilmedigini tespit eden ve kabul islemlerini
ylriiten en az g kisilik idari komisyondur.

Ihale komisyonu iiyelerinin, ayni is icin kurulan muayene ve kabul komisyonunda gorev
almasina mevzuat engel koymamistir. Kamu Thale Genel Tebligi’nin 5.7’nci maddesi uyarinca
ihale komisyonu tiiyeleri, s6zlesme sonucunda gergeklestirilecek mal veya hizmet alimlarinin
muayene ve kabul komisyonunda gorev alabilirler. Fakat S6zlesmenin uygulanmasi asamasinda
idare tarafindan gorevlendirilen kontrol teskilat: (isin yiiriitiilmesini denetleyen miihendis, teknik
eleman vb.) tiyeleri, kendi denetledikleri igin muayene ve kabul komisyonunda iiye olarak gorev
alamaz.

Buna gore, ihale sartnamelerinde tarif edilen isin, yiiklenici tarafindan sartnameye uygun olarak
yerine getirilip getirilmediginin muayene ve kabul komisyonu tarafindan etkin sekilde kontrol
edilmesi ve sartnameye aykiritlik bulunmasi halinde ise yiikleniciye sézlesmede ongoriilen
cezai yaptirimlarin uygulanmasi gerekmekte olup s6z konusu mevzuatin uygulanmamasi
durumunda harcama yetkilisi ve gerceklestirme gorevlisinin idari, mali ve cezai sorumlugu
dogacaktir.

Ornegin, Bakanligimiz harcama birimleri tarafindan yiiklenicinin alt yiiklenici ¢alistiramayacag1
ongoriilerek ihale edilen islerde, taahhiidiin s6zlesme hiikmiine uygun olarak yerine getirilip
getirilmediginin idare tarafindan takip ve kontrol edilmesi gerekmektedir.

Ayrica, Muayene ve Kabul Komisyonuna iliskin diger hususlara iliski agiklamalar Baskanligimiz
tarafindan hazirlanarak resmi internet sitesinde yayimlanan Muayene ve Kabul Komisyonu
Rehberinde yer almaktadir.
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XVI. Kesin Teminat ve Ek Kesin Teminatlarin Geri Verilmesi

4735 sayili Kanun’un “Kesin teminat ve ek kesin teminatlarin geri verilmesi” basliklt 13’{incii
maddesinde yer alan; “Taahhiidiin, sozlesme ve ihale dokiimani hiikiimlerine uygun olarak
yerine getirildigi ve yiiklenicinin bu isten dolayi idareye herhangi bir borcunun olmadig tespit
edildikten sonra alinmig olan kesin teminat ve varsa ek kesin teminatlarin; ...b) Yapim isleri
disindaki islerde Sosyal Sigortalar Kurumundan ilisiksiz belgesinin getirildigi saptandiktan
sonra; alinan mal veya yapilan is icin bir garanti siiresi ongoriilmesi halinde yarisi, garanti
stiresi dolduktan sonra kalani, garanti siiresi ongoriilmeyen hallerde ise tamamu, yiikleniciye iade
edilir... ” hikkiim geregince gerekli kosullarin olugsmasi halinde alinan kesin teminat ve ek kesin
teminat yiikleniciye iade edilir.

XVII. Kesin Teminatin Giincellenmesi

Kamu fhale Genel Tebligi’nin 27.8’inci maddesinde yer alan; “4735 sayili Kanunun 22 nci maddesi
geregince, kesin teminat ve varsa ek kesin teminatlar, alindigi tarihten gelir kaydedilecegi
tarihe kadar Tiirkiye Istatistik Kurumunca yayumlanan Yurt Ici Uretici Fiyat Endeksine (YI-
UFE) gire giincellenir, gincellenen tutar ile kesin teminat ve varsa ek kesin teminat tutarlari
arasindaki fark yiikleniciden tahsil edilir, hak edislerden kesinti yapilmak suretiyle teminat alinan
hallerde, alikonulan tutar gelir kaydedilir ve sdzlesmenin feshedildigi tarihten sonra yapilmayan
is miktarina isabet eden teminat tutar1 da ayni sekilde giincellenerek yiikleniciden tahsil edilir.”
hiikiim geregince kesin teminat ve varsa ek kesin teminatlarin gelir kaydedilmesi asamasinda Yurt
I¢i Uretici Fiyat

ﬁ XVIIL. Satin Alma Islemlerinde Fatura Diizenlenmesi

397 Sira Numarali Vergi Usul Kanunu Genel Tebliginin (3.) ve (5.) boliimlerine gore;
gerek kagit ortaminda gerekse elektronik ortamda diizenlenecek faturalarin malin teslimi ve/
veya hizmetin ifasindan itibaren 7 giin igerisinde diizenlenmesi gerekmektedir. S6z konusu 7
giinliik siire azami siire oldugundan, bu siireye uyulmamasi halinde ilgili Deftarliga bildirilmesi
gerekmektedir.

XIX. DMO Aracihigiyla Karsilanacak Ihtiyaclar

1) 10 Haziran 2020 tarih ve 31151 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan ve 2645 sayili
Cumhurbagkan1 Kararina ekli Kamu Kurum ve Kuruluslarinimn fhtiyaclarinin Devlet
Malzeme Ofisi Genel Miidiirliigiince Karsilanmas1 Hakkinda Kararin “DMO araciligiyla
karsilanacak ihtiyaglar” baslikli 1’inci maddesinde; “10.12.2003 tarihli ve 5018 sayilt Kamu
Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununa ekli (1), (II) ve (Ill)sayili cetvellerde yer alan kamu
kurum ve kuruluglarimin, Devlet Malzeme Ofisi Genel Miidiirliigii (DMO) Ana Statiisiinde
sayilan mal ve hizmetlerden, Hazine ve Maliye Bakanlhginca belirlenerek ilan edilecek
olanlari, ilanda belirtilen tarihten itibaren DMO araciligryla temin etmeleri zorunludur.”
denilmektedir.
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2)

3)

Bu kapsamda, Bakanligimiz harcama birimleri tarafindan yapilacak mal ve hizmet
alimlarinda, Devlet Malzeme Ofisi Genel Miidiirliigii (DMO) Ana Statiisiinde sayilan mal
ve hizmetlerden, Hazine ve Maliye Bakanliginca belirlenerek ilan edilecek olanlarin, ilanda
belirtilen tarihten itibaren DMO araciligiyla temin edilmesi zorunludur.

Kamu kurum ve kuruluslarinin ihtiyaci olan akaryakitin tedariki amacryla verilen finansal
aracilik hizmeti kapsaminda; DMO Genel Midiirliigi tarafindan 2023 yili eyliil ayinda
yapilan ve 3 yillik dénemi kapsayan ihale hiikiimleri gergevesinde giincel pompa fiyatlar
iizerinden indirim uygulanacaktir. Yeni s6zlesme donemi i¢in hazirlanan “Akaryakit Alimina
iliskin Taahhiitname” formunun onaylanarak DMO’ya gonderilmesi gerekmektedir.

Malzeme Ofisi Genel Miidiirliigii (DMO) Ana Statiisiinde sayilan mal ve hizmet
alimlari, 6n mali tabi olup bu alimlardan tutart on milyon Tiirk Lirasini asanlarin
Bagkanligimiza 6n mali kontrole gonderilmesi hususuna harcama birimlerimiz tarafindan
dikkat edilmesi gerekmektedir.

4734 Sayili Kanun’un 3’lincii maddesinin (e¢) bendi kapsaminda olan Devlet #

XX. YBS - Thale Takip Sistemi

)

2)

3)

Kuruluglarimizca 4734 sayili Kanun’un 21/f ve 22/d maddelerine gore yapilacak
harcamalarin diizenli olarak takibinin yapilabilmesi amactyla harcama birimlerince 21/f ve
22/d maddelerine gore yapilacak mal, hizmet ve yapim alimina iligkin ilgili Genel Midiirliik/
Bagkanlik tarafindan 6denegi gonderilmis olan taleplerin oOncelikle Bakanligimiz web
sayfas1 Yonetim Bilgi Sisteminde (YBS) yer alan “Thale Takip Programi”ndan sisteme
girisi yapilacak ve “Thale Takip Programi” iizerinden onay alinmasini miiteakip harcama
yapilacaktir. Onay alinmaksizin kesinlikle alim gergeklestirilmeyecektir. Onay alinmaksizin
gerceklestirilen alimlara iliskin onay talepleri dikkate alinmayacaktir.

Kuruluslarimizea 21/f ve 22/d maddelerine gore yapilacak alimlar disinda yapilan agik ihale
usulii, belli istekliler arasinda ihale usulii gibi diger alimlara iliskin istatistiki bilgilerin
sistemde kayit altina alinma zorunlulugu bulunmaktadir. Bu nedenle, 4734 sayili Kanun’un
21/fve 22/d maddeleri dlsmda kalan alimlarin YBS Ihale Takip Programmda yer alan “Diger
Thale islemleri” iizerinden girisinin yapilmasi gerekmektedir.

5018 sayili Kanun hiikiimlerine gore; harcama yetkilileri biitcede Ongoriilen
6denekleri kadar, 6denek gonderme belgesiyle kendisine 6denek verilen harcama
yetkilileri ise tahsis edilen 6denek tutarinda harcama yapabilir. Bu kanun kapsaminda
acil ihtiyag olabilecek mal alimlar1 (mamul yemek) haricindeki ihale islemlerinde,
YBS iizerinden yapilan dogrudan temin onay taleplerinin;

a. Thale islemleri tamamlanmadan / 6denek gelmeden,

b. Thale siiregleri tamamlanmadan,

YBS'ye girilmemesi gerekmektedir.
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XXI. Mali Konularda Talep Edilen Goriis Yazilart

Gortis talep edilirken;

1) Konu hakkinda Bagkanlifimiz internet sayfasinda yayimlanan “Mali Rehber”,
"Mali Yénetim Direktifi", “Kamu ihale Rehberi” ve “Toplu is Sézlesmesi
Rehberi”’nde aciklama olup olmadiginin kontrol edilmesi,

2)  Kuruluslarca oncelikle gerekli arastirmalarin yapilmasi, herhangi bir sonuca
ulasilamamas1 halinde il miidiirliiklerinden goriis talep edilmesi, 11 Midiirliiklerine baglh
idari ve mali hizmetler subesi/birimi tarafindan tereddiit yasanan konuya iliskin mevzuati,
resmi yazilar1 vb. kaynaklari igeren detayli incelemelerin yapilmasi, inceleme sonucunda
goriis olusturulamamast halinde Il Midiirliikleri tarafindan Baskanligimizdan goriis talep
edilmesi,

3) Bilgi talep edilen hususun iist yazida tam olarak aciklanmasi, konuya iliskin tiim bilgi ve
belgeleri de igerecek sekilde yaziya eklenmesi,

gerekmektedir.

Bununla birlikte; "Mali Rehber", "Mali Yénetim Direktifi", “Kamu ihale Rehberi” ve
“Toplu Is S6zlesmesi Rehberi”’nde yer alan konulara iliskin goriis taleplerine Baskanhigimiz

tarafindan cevap verilmeyecektir.
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PROJELER VE PROTOKOLLER

L. Projeler

Strateji Gelistirme Bagkanligi Gorev Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonerge kapsaminda
Bakanlik birimlerince gelistirilen proje onerilerini incelemek, goriis bildirmek ve birimlerce
yiriitiilen projelerin aylik izleme ve degerlendirme raporlarinin hazirlanmasina iligkin is ve
islemleri yiirlitmek Strateji Gelistirme Baskanliginin gorevleri arasinda sayilmistir.

Bu kapsamda,

1)  Sivil toplum kuruluslari, iiniversiteler, gercek ve tiizel kisiler ile ulusal ve uluslararasi
kuruluslar is birliginde yiiriitiilmesi planlanan proje basvurularinin Bakanligimiz
politikalar1 ve hizmetlerine uygun olarak hedef kitlenin {stiin yarart dogrultusunda
yapilmasinin temin edilmesi amaciyla bagvurudan en ge¢ 15 giin dnce birimin bagvurudaki
rolii fark etmeksizin (koordinator/ortak/istirak¢i gibi) proje basvuru formunun/fisinin
degerlendirilmek iizere Strateji Gelistirme Bagkanligina gonderilmesi, uluslararasi
kuruluslarin ya da uluslararasi biit¢e kaynaklarinin s6z konusu oldugu projelerde ise AB ve
Drs iliskiler Daire Baskanligmin goriisiine gonderilirken Strateji Gelistirme Baskanligina da
bilgi verilmesi gerekmektedir.

2) Bakanhk disi kurumlardan gelen proje is birligi onerileri icin 6n degerlendirmenin
yapilarak, 6n degerlendirme bilgisi ile birlikte proje isbirliginin kapsamina iliskin olarak
projenin ana unsurlar (amag, kapsam, siire, siirdiiriilebilirlik) ve mali unsur igerip icermedigi
bilgisiyle birlikte degerlendirmeye génderilmesi gerekmektedir.

3) Birimlerce yiiriitiilen projelerin ayhk izleme ve degerlendirme raporlarimmin Strateji
Gelistirme Bagkanligina sunulmasi gerekmektedir.

4) Bakanhik birimlerine ve il Miidiirliiklerine onerilen proje ortakhk taleplerinde
taraflarca karsilikli yikimliliklerin s6z konusu olmast durumunda teklifler protokol ile
birlikte hazirlanir.
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II. Protokoller

Bakanlik merkez ve tasra teskilatinca imzalanmasi planlanan protokollerin hazirlanmasi,
protokollerde uygulama birliginin saglanmasi, Bakanligin hak ve menfaatlerinin korunmasi,
protokollerin etkin bir gekilde izlenmesi ve arsivlenmesi amaciyla 10.12.2024 tarihli ve 13922924
say1li Bakanlik Makami Oluru ile Aile ve Sosyal Hizmetler Bakanhgi Protokol Hazirlama Usul
ve Esaslar1 Yonergesiesas alinarak gerceklestirilmesi gerekmektedir.

Bu kapsamda,

1))

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Bakanhigimizin taraf oldugu protokollerin imzalanmasindan 6nce ilgili birimlerden
gorlis alinmasi; sonrasinda Strateji Gelistirme Baskanligi ile Hukuk Hizmetleri Genel
Miidiirliigiinden goriis talep edilmesi ve imzalandiktan sonra birer Orneginin Strateji
Gelistirme Baskanligi ve Ozel Kalem Miidiirliigiine gonderilmesi gerekmektedir.

Bununla birlikte uluslararasi sivil toplum kuruluslari ile imzalanmasi planlanan protokoller
dahil olmak iizere uluslararast protokoller bu Yonerge’den istisnadir. Aile ve Sosyal
Hizmetler Bakanligi imza Yetkileri ve Yetki Devri Yonergesi’nin 5'inci maddesinin birinci
fikrasinin (r) bendi uyarinca bu protokol siirecleri Avrupa Birligi ve Dig Iliskiler Dairesi
Bagkanligi tarafindan yiritiliir.

Protokol taslaklari, 23/2/2022 tarihli ve 5210 sayili Cumhurbaskani Karari ile yiiriirliige
konulanMevzuat Hazirlama Usul ve Esaslart Hakkinda Ydnetmelige uygun olarak hazirlanir.
Protokol taslaklarinda Yonerge’nin 8'inci maddesinde belirtilen madde basliklarina yer
verilir.

Protokollerde Bakanlik Imza Yetkileri ve Yetki Devri Yonergesi’ne gore islem tesis edilmesi
ve Bakanlhiga mali yiikiimliiliik 6ngoren protokoller icin bu Yénerge kapsaminda
belirlenen sinir degerler dikkate alinarak protokolii imzalayacak makam belirlenir.

Biitcelerintahsis edildikleriamacglarauygunolarak harcanmasi gerektiginden protokollerdeki
mali yiikiimliiliiklere iliskin oncelikle biitge uygunlugunun degerlendirilmesi, uygun
degilse mali yiikiimliilik getirecek hususlarin taahhiit edilmemesi, Bakanlik tarafindan
yapilacak faaliyetlerle ilgili dngoriilen siire kisitlamalarinin Bakanliga mali yikiimliiliik
getirecek sekilde diizenlenmemesi gerekmektedir.

Protokollere iliskin islemler yiiriitiiliirken Cumhurbaskanhgi 2024/7 Sayih Tasarruf
Tedbirleri Genelgesi hiikiimlerine riayet edilmesi gerekmektedir.

Protokollerde sosyal hizmet kurulusuna veya hizmet bolimiine isim verilmesine iliskin
konularda 23.12.2021 tarih ve 31698 Sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirlige giren
Aile ve Sosyal Hizmetler Bakanlig1 Hizmetlerine Katilim Saglayan ve Katkida Bulunanlarin
Onurlandiriimasina Tliskin Yonetmelik esas alinir.

Protokollerde, 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Mali Ydnetimi ve Kontrol Kanunu
uyarinca herhangi bir gercek veya tiizel kisi tarafindan, kamu hizmetinin karsilig1 olarak
veya kamu hizmetleriyle iligkilendirilerek bagis ve yardim toplanmasina iliskin hususlara
yer verilemez.

Merkez ve tasra teskilatina gelen protokol talepleri i¢in protokoliin degerlendirilmesi,
protokole uygunluk karari verilmesi ve goriis alma siirecine iligskin Yonerge’nin 5 ve 6’nc1
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10)

11)

12)

13)

14)

15)

maddelerine gore islemler yiiriitiiliir.

Goriis alma siireci tamamlanan protokoller taraf olan gergek ve tiizel kisilerce Ornegi
Bakanlik internet sayfasinda yer alan “is Plami Belgesi” ile birlikte imzalanir. Tlgili belge
protokol icerigindeki ylkiimliiliklere uygunlugu bakimindan tasra teskilatinda valilik
gdriisiine istinaden 11 Miidiirli, merkez teskilatinda ilgili birim amiri tarafindan onaylanur.
Kamu kurum ve kuruluslarindan bu belge alinmaz.

Protokolde birden fazla Bakanlik disi taraf olmasi durumunda tim taraflar “is Plam
Belgesi”ni imzalar.

Mezkur Yonergenin 14’tincii maddesinin iiciincii fikrasi uyarinca “is Plam1 Belgesi”
protokoliin eki olarak gonderilir.

Protokol taslaginda Cumhurbaskanligi yatirim programinda yer almayan bir yatirim
ongoriilityorsa soz konusu yatirim dncelikle Cumhurbaskanligima teklif edilir.

Protokol taraflarimin, “is Plam Belgesi”ne uygun olarak yiikiimliiliiklerini tamamlamamas1
halinde 12’inci maddeye gore islemler yiiriitiiliir.

Protokollerde, yiikiimliiliikler ile is planlarmin tamamlanma siirecini izlemek {izere
usuller belirlenir. Ilgili birimde/Il Miidiirliklerinde imzalanan tim protokollerin izleme ve
degerlendirmesinden sorumlu bir komisyon olusturularak Bagkanliga bildirilir.
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YONETIM BIiLGI SISTEMLERI

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu’nun 60’mci maddesine dayanilarak
hazirlanan, Strateji Geligtirme Birimlerinin Calisma Usul ve Esaslar1t Hakkinda Yonetmelik’te
Baskanhigin fonksiyonlar: "stratejik yonetim ve planlama, performans ve kalite dlciitleri
gelistirme, yonetim bilgi sistemleri, mali hizmetler" olarak yer almaktadir.

Yonetim Bilgi Sistemleri karar vericilere, ihtiya¢c duyduklari bilgileri saglamak icin, farkli
kaynaklardan veri toplayan, isleyen, saklayan ve raporlayan sistem olup Bakanligimiz merkez ve
tagra teskilati tarafindan yiiriitiilen faaliyetler kapsaminda periyodik olarak veya talep iizerine
il bazh ve iilke geneli donemsel bilgi/veri raporlamalari iist yoneticilere bildirilmektedir.

Bu kapsamda, veri/bilgiler i¢in Genel Miidiirlikler/Baskanliklar tarafindan olusturulan igeriklerde
asagida hususlara uyulmasi gerekmektedir.

» Veriler/bilgiler dogrulugu saglanarak Baskanliga iletilecektir.

+ Thtiyac duyulan veriler/bilgiler siire kisit1 goz 6niinde bulundurularak gonderilecektir.
» Bilgiler ve veriler talep edilen sablonlara uygun olarak hazirlanacaktir.

+ Iceriklerin agik, anlasilir olmasina dikkat edilecektir.

+ Igeriklerde dil bilgisi ve yazim kurallarina dikkat edilecektir.

* Genel Miidiirliiklerce/Baskanliklarca kurum igi/dis1 paylasilan veriler/bilgiler; Genel
Midirligiin/Baskanligin ayni Daire Baskanligindan/Biriminden veya veri ile ilgili
birimin koordinasyonunda paylasilmasi saglanarak yeknesaklik saglanacaktir.
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STRATEJIK PLANLAMA

I. Faaliyet Raporu

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu’nun 41’inci maddesinde, iist yoneticiler
ve biitgeyle 6denek tahsis edilen harcama yetkilileri tarafindan hesap verme sorumlulugu
cercevesinde her yil faaliyet raporlarimin diizenlenecegi hilkme baglanmis olup 22.04.2021
tarihli ve 31462 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Kamu I(_:larelerince Hazirlanacak Stratejik
Planlar ve Performans Programlari ile Faaliyet Raporlarina Iligkin Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik ile de s6z konusu hitkmiin yerine getirilmesine iligkin usul ve esaslar belirlenmistir. Bu
cercevede “Aile ve Sosyal Hizmetler Bakanhig 2025 Yili Faaliyet Raporu” Strateji Gelistirme
Baskanlig1 koordinasyonunda iki asamada hazirlanacaktir.

Ik asamada; her bir harcama birimi, sz konusu Y&netmelik uyarca Ust Yoneticiye sunulmak
iizere “2025 Yih Birim Faaliyet Raporu”nu hazirlayacaktir. Yonetmelikte belirtildigi iizere
“Harcama Yetkilisinin I¢ Kontrol Giivence Beyani” harcama yetkilisi tarafindan imzalanarak
birim faaliyet raporu ekine konulacaktur.

Ikinci asamada ise; Ust Yonetici adina Strateji Gelistirme Baskanlig1 koordinasyonunda “Aile ve
Sosyal Hizmetler Bakanhg 2025 Yili Faaliyet Raporu” hazirlanacaktir.

Bu kapsamda, yukarida yer verilen agiklamalar dikkate alinarak en ge¢ 2026 yili Ocak ayinin
sonuna kadar;

a. 2025 Yih Birim Faaliyet Raporlarmin Yonetmelikte yer alan formata uygun olarak
hazirlanarak basili sekilde ve elektronik ortamda (USB’de kayitl: olarak),

b. 2024 Yihi Faaliyet Raporunun ise biriminizin 2025 yih verileri ve gergeklesen
faaliyetleri itibariyla giincellenerek gonderilmesi gerekmektedir.
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II. Performans Programi

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu’nun 10’uncu maddesi geregince Bakanlar,
kamu kaynaklarinin etkili, ekonomik ve verimli kullanilmasi ile hukuki ve mali konularda
Cumbhurbagkanina karsi sorumlu olup idarelerinin amaglari, hedefleri, stratejileri, varliklari,
yikimliliikleri ve yillik performans programlari konusunda her mali yilin ilk ay1 icinde
kamuoyunu bilgilendirirler. Aynt Kanun’un 9’uncu maddesinde; “Kamu idareleri, program
biitceye uygun olarak yiiriitecekleri faaliyetler ile bunlarin kaynak ihtiyacini, amag, hedef ve
performans gostergelerini iceren performans programi hazirlar. Kamu idareleri, biitceleri
ile stratejik plan ve performans programlarini izlemek ve degerlendirmek amaciyla nesnel,
sistematik ve diizenli olarak veri toplar ve analiz eder. Izleme ve degerlendirme sonuglart
idare faaliyet raporlarinda gésterili. Cumhurbaskan: tarafindan ilgili kamu idaresi i¢in uygun
goriilen performans gostergeleri, kuruluslarin biitcelerinde yer alir. Performans denetimleri bu
gostergeler cercevesinde gerceklestirilir.” hikmii yer almaktadir.

Performans programi hazirliklarina iligkin usul ve esaslar 22.04.2021 tarihli ve 31462 say1li Resmi
Gazete’de yayimlanan Kamu idareleringe Hazirlanacak Stratejik Planlar ve Performans
Programlan ile Faaliyet Raporlarina Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik ile
belirlenmistir. Buna gore performans programi ilgili idarenin strateji gelistirme biriminin
koordinasyonunda, harcama yetkililerinin katilimiyla ist yonetici tarafindan idare diizeyinde y1llik
olarak hazirlanir. Kamu idarelerinin performans programi hazirlama siireci, Mayis ay1 sonuna
kadar iist yonetici tarafindan hedef, gosterge ve faaliyetlerden sorumlu harcama birimlerine
yapilacak yazili duyuru ile baslar. Performans programi teklifi biitge teklifleriyle birlikte Strateji
ve Biitge Baskanligina gonderilir. Performans programi teklifi, kamu idaresinin biit¢e teklifine
iligkin Strateji ve Biitce Baskanligiyla yapilan biitce goriismelerinde degerlendirildikten sonra
idare biitce teklifleriyle birlikte Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Plan ve Biitge Komisyonunun
bilgisine sunulur. Merkezi Yonetim Biitge Kanunuyla belirlenen biit¢e biiyiikliiklerine gore nihai
hale getirilen performans programlar1 Bakanlhklarda Bakan tarafindan Ocak ay1 sonuna
kadar kamuoyuna agiklanir ve ilgili idarenin internet sitesinde yayimlanir. Kamuoyuna
aciklanan performans programlari en ge¢ Subat ayimmin sonuna kadar Strateji ve Biitce
Baskanh@ ve Sayistay’a gonderilir.

Yayimlanan performans programlarmin, 14.04.2020 tarihinde Cumhurbaskanlig: Strateji ve
Biitce Baskanliginca yayimlanan Program Biitce Esaslara Gore Performans Programi izleme
Rehberi kapsaminda 3’er ayhik periyotlarla izleme ve degerlendirilmesi yapilmaktadir. S6z
konusu yilsonu gergeklesme raporlari Bakanlik faaliyet raporunda yer almakta olup Bakanlik
internet sitesinde kamuoyuna duyurulmaktadir.

III. Stratejik Plan

5018 sayilh Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu’nun 9’uncu maddesi geregince kamu
idarelerine; kalkinma planlari, Cumhurbagkani tarafindan belirlenen politikalar, programlar, ilgili
mevzuat ve benimsedikleri temel ilkeler gergevesinde gelecege iliskin misyon ve vizyonlarini
olugturmak, stratejik amacglar ve Olgiilebilir hedefler saptamak, performanslarini 6nceden
belirlenmis olan gostergeler dogrultusunda dlgmek ve bu siirecin izleme ve degerlendirmesini
yapmak amactyla katilimer yontemlerle stratejik plan hazirlama yiikiimliiliigii getirilmistir.
Bu planlarin hazirlanmasina iliskin usul ve esaslar 22.04.2021 tarihli ve 31462 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanan Kamu 1dayelerince Hazirlanacak Stratejik Planlar ile Performans
Programlari ile Faaliyet Raporlarina Iligkin Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelikte belirlenmistir.

D —
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S6z konusu Yonetmelik’in 15°nci maddesinin 2’nci fikrasinda yer alan “Stratejik planin
giincellenmesi karari bakanliklar ile bakanlhiklarin bagh, ilgilive iligkili idarelerinde ilgili bakanin,
diger kamu idarelerinde ise iist yoneticinin onayi alinarak Baskanligin uygun gériisiine sunulur.”
hiikkmii ile 5’inci fikrasinda yer verilen “Mahalli idareler hari¢ diger kamu idarelerince alinan
giincelleme karari, gerekgesi ve giincellenecek hususlarla birlikte Baskanligin uygun goriisiine
sunulur. Baskanlhk giincellemeye iliskin kararini otuz giin icerisinde ilgili kamu idaresine iletir.”
hiikmii ¢er¢evesinde misyon, vizyon ve amaglar degistirilmeden stratejik plan doneminin kalan
yillar1 i¢in hedef kartlarinda giincelleme yapilabilecegi belirtilmistir.

Bu dogrultuda, “Aile ve Sosyal Hizmetler Bakanligi 2024-2028 Stratejik Plan1” Kamu Idarelerince
Hazirlanacak Stratejik Planlar ile Performans Programlart ile Faaliyet Raporlarina liskin Usul ve
Esaslar Hakkinda Yonetmelik’in 15°nci maddesinin 2°nci ve 5’inci fikrasinda yer verilen hiikiimler
kapsaminda giincellenerek 2026 yili Ocak ay1 itibariyla yiirtirliige konulacak ve Bakanligimiz
internet sitesinde yayimlanacaktir.

Kamu Idarelerince Hazirlanacak Stratejik Planlar ve Performans Programlar ile Faaliyet
Raporlarma Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik’in 22 nci maddesi geregince
“Bakanhgimiz 2024-2028 Stratejik Planinin” izleme ve degerlendirilmesi alt1 aylik donemler
halinde yiritiilmekte olup yillik olarak konsolide edilen izleme ve degerlendirme sonuglarina
Bakanligimiz Faaliyet Raporlarinda yer verilmektedir.

Bu kapsamda, 2026 yilinda Bakanligimiz 2024-2028 Stratejik Planinin izleme ve degerlendirme
caligmalar1 alt1 aylik periyotlar halinde ytiriitiilecek olup sonuglar1 2026 Y1il1 Faaliyet Raporunda
yayimlanacaktir.

IV. Cumhurbaskanlig1 Yillik Programi

2027-2029 Orta Vadeli Program ile On ikinci Kalkinma Plaminda yer verilen politika ve
tedbirler esas alinmak suretiyle Bakanligimiz sorumluluk alanina giren hususlara iliskin “2027
Yili Tedbir ve Faaliyet Teklifleri”hazirlanirken riayet edilmesi gereken hususlar asagidaki
sekilde belirlenmistir.

Her bir birim, kendi faaliyet alanina giren hususlarda, son bir yillik gelismeleri de igeren, mevcut
durum analizi seklinde sektorel degerlendirme metni olusturacaktir.

2027 Yili Programinda yer almasi istenen tedbir ve faaliyetler, On Ikinci Kalkinma Planinda yer
alan politika ile tedbirler ve 2027-2029 Orta Vadeli Program dikkate alinarak hazirlanacaktir.

Tedbirle iliskili teklif edilen her bir faaliyet, yapilacak islemi 6z ve somut bir sekilde ifade etmeli
ve tek bir ciimleden ibaret olmalidir.

2027 Yih Programinda yer alacak faaliyetlerin gergeklesmeleri, liger aylik donemler itibariyla
izlenerek Cumhurbaskanligi Plan Program Izleme Degerlendirme Sistemi (CPPIDS)’ne
girilecektir. Her bir faaliyet 2027 yil1 igerisinde tamamlanacak sekilde planlanacak, 2028 yil1 ve
sonrasinda yapilacak isler 2027 yili Programina yazilmayacaktir.

Tedbir ve faaliyetin mali kaynak gerektirmesi halinde 2027 y1l1 biit¢e ve yatirim programi teklifi
ile uyumuna dikkat edilecektir.
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MALI iSLEMLER SURECI

Bakanlik imza Yetkileri ve Yetki Devri Yonergesi'nde yer almayan hususlarda asagidaki siirec
asamalarina gore islem tesis edilecektir.

No Konu 1.Asama

Kurumsal Mali Durum
ve Beklentiler Raporunun
Olusturulmasi

Harcama Biriminin bagli old-
ugu Bakan Yardimcis: Imzasi/
Oluru

2. Asama

SGB tarafindan Bakan Yardim-
cis1 onayina arz edilmesi

Egitim Faaliyetleri

SGB’den biitge yoniinden
uygun goriis alinmast

Bakan Yardimcist Oluru

Sermaye Giderlerinde
yapilacak 6denek aktarma /
tenkis / ekleme / tahsis / taahhiit
Islemleri

Harcama Biriminin bagl
oldugu Bakan Yardimcisinin
Imzas1/Oluru

SGB tarafindan Bakan Oluru
alinmasi

Yatirim Programinda proje
parametreleri ile ilgili (proje
ad1, yer, karakteristik, baslama-
bitis tarihi, proje tutar1 ve yili
6denegi) degisikliklere iligkin
talepler,

Harcama Biriminin bagli
oldugu Bakan Yardimcisinin
Imzas1/Oluru

SGB tarafindan Bakan Oluru
alinmasi / CB (SBB) onayina
arz edilmesi

Yatirim programina yeni proje
alinmasi / ¢ikarilmasi talepleri

Harcama Biriminin bagli
oldugu Bakan Yardimcisinin
Imzas1/Oluru

SGB tarafindan Bakan imzas1
ile CB (SBB) onayina arz
edilmesi

Bakanlik Biitge Teklifleri

Harcama Biriminin bagli
oldugu Bakan Yardimcisinin
Imzas1/Oluru

SGB tarafindan Bakan imzas1
ile CB (SBB) onayina arz
edilmesi
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No‘

Konu

Sermaye Transferlerinde
yapilacak ddenek aktarma /
tenkis / eklem islemleri

T.C. AiLE VE SOSYAL HIZMETLER BAKANLIGI

1.Asama

Harcama Biriminin bagh
oldugu Bakan Yardimcisinin
Imzas1/Oluru

2. Asama

SGB tarafindan Bakan Oluru
alinmasi1 / CB (SBB) onayina
arz edilmesi

Birim Faaliyet Raporu

“I¢ Kontrol Giivence Beyan”
harcama yetkilisi tarafindan
imzasi

Harcama yetkilisi tarafindan
imzalanarak SGB’ye
gonderilir.

idare Faaliyet Raporu

“Mali Hizmetler Birim
Yoneticisinin Beyan1”, mali
hizmetler birim yoneticisi
tarafindan, “I¢ Kontrol Giivence
Beyani1” da iist yoneticiler
tarafindan imzalanmasi

Raporlar izleyen mali yilin
en ge¢ Subat ay1 sonuna
kadar kamuoyuna agiklanir
ve idarenin internet sitesinde
yayimlanir. Raporun birer
Ornegi aynisiireler igerisinde
elektronik niishastyla birlikte
Bagkanliga ve Sayistaya
gonderilir.

10

Performans Programi

Performans programi teklifleri
biitge teklifleriyle birlikte
SBB’ye gonderilir. Teklifler
SBB ile yapilan biit¢e
goriismelerinde degerlendirilir.
Performans programi teklifleri,
idare biitge teklifleriyle birlikte
Tiirkiye Biiylik Millet Meclisi
Plan ve Biitge Komisyonunun
bilgisine sunulur.

Nihai hale getirilen performans
programlari bakan onay1

ile birlikte Ocak ay1 sonuna
kadar kamuoyuna agiklanir

ve idarenin internet sitesinde
yayimlanir, en ge¢ Subat
aymnin sonuna kadar SBB’ye ve
Sayistay’a gonderilir.

11

Stratejik Plan

Mali Hizmetler Birim
Yoneticisinin Beyani, Harcama
Yetkilisinin ¢ Kontrol Giivence
Beyan1 ve Ust Yoneticinin ig
Kontrol Giivence Beyani alinir.

Bakanin onayini miiteakip
performans programi ve biitce
hazirliklarinda esas alimmak
tlizere elektronik niishasiy-

la birlikte bir ay igerisinde
Baskanliga gonderilir, biitge
ve denetim siireglerinde esas
alinmak iizere ilgili kamu ida-
resi tarafindan, elektronik nii-
shasiyla birlikte Tirkiye Biiyiik
Millet Meclisi Plan ve Biitge
Komisyonu ile Sayistay’a gon-
derilir, kapsadig1 dénemin ilk
yilinin Ocak ayinin ilk haftasi
itibariyla kamu idaresinin
internet sitesinde yayimlanir.
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SOSYAL HiZMET ODEMELERI

I. Koruyucu Aile Hizmeti Basvuru, Degerlendirme ve Odeme Siiregleri

1) Basvuru ve Degerlendirme

Koruyucu aile hizmeti, isleyise yonelik hazirlanan 14.12.2012 tarihli “Koruyucu Aile
Yonetmeligi” ile 2015/06 sayili “Koruyucu Aile Hizmetine Iliskin Islemler” konulu Genelge ve
2015/07 sayili “Koruyucu Aile Odeme Islemleri” konulu Genelge yoluyla yiiriitiilmektedir.

Koruyucu aile adaylarinin e-Devlet Kapisi ya da il Miidiirliikleri / sosyal hizmet merkezlerine
bagvurusu ile koruyucu aile hizmet siireci baslamaktadir. Bagvurularin e-Devlet Kapisi araciligryla
gerceklesmesi durumunda adaylar; I1 Midirliigiine davet edilerek siire¢ hakkinda bilgilendirilir
ve basvurulari fiiliyat kazandirilir.

ilk goriisme neticesinde siirecin devam etmesi kararlastirilan adaylardan“belge tamamlama siireci”
kapsaminda birtakim belgeler talep edilmektedir. Bu belgeler, Koruyucu Aile Yo6netmeligi’nin
8’inci maddesinde belirtilmektedir. Belge tamamlama siirecinde talep edilen bilgi ve belgelerin en
geg bir ay igerisinde tamamlanmasi gerekmektedir.

Belge tamamlama siirecinin gerceklesmesini miiteakiben sosyal inceleme siireci
baslamaktadir. Bagvurusu kabul edilenler hakkinda kisilik 6zellikleri, evlilik ve sosyal
iligkileri, tek basma yasayip yasamadifi, yasantisinin genel kabul gérmiis toplum kural ve
degerlerine uygun olup olmadigi, ¢ocuk yetistirme konusundaki yeterliligi, yaslari, diger aile
iyelerinin bu konudaki diisiinceleri, is ve ekonomik kosullar1 gibi ¢ocuk ile koruyucu aile
iligkileri agisindan 6nem tasiyan temel mesleki degerlendirme hususlar1 dikkate alinarak sosyal
inceleme yapilir. Sosyal inceleme siireci; iicer hafta arayla en az bes goriiyme yapilmasim
icermektedir (2015/5 sayili Koruyucu Aile Hizmetine iliskin islemler Genelgesi kapsaminda).
Sosyal inceleme sonucunda koruyucu ailenin Koruyucu Aile Yonetmeligi’nin 4’{incii maddesinde
tanimlanan hizmet modellerinden hangisine uygun oldugu belirlenir, hazirlanan dosya koruyucu
aile komisyonuna sunulur.
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Komisyon, mahalli miilki amirin onay1 ile illerde il miidiirii veya gorevlendirilen il miidiir
yardimecisi baskanliginda, ilgelerde ise ilge miidiirii bagskanliginda, biri vakadan sorumlu olmak
tizere en az dort meslek elemanindan, saymin yetersiz olmasi halinde iki meslek elemanindan
olugur. Komisyona, koruyucu aile hizmetine iliskin meslek eleman1 veya ¢ocukla ilgili diger
uzmanlar tarafindan kendi uzmanlik alanlariyla ilgili konularda hazirlanan raporlar sunulur.
Komisyon ihtiya¢ duydugu kisileri dinleyebilir. Vaka siireci ve ¢ocugun iistiin yarar1 dogrultusunda
karar verilir. Kararlar oy ¢oklugu ile alinir. Gerekli goriilmesi halinde tekrar inceleme yapilmasina
karar verilebilir. Thtiyag duyulmasi halinde birden ¢ok komisyon olusturulabilir.

Komisyon neticesinde statii kazanan koruyucu aileler; eslestirme yapilmak iizere siraya
alinmaktadir. Haklarinda acil korunma veya bakim tedbiri alinmasi zorunlu goriilen ¢ocuklar
oncelikli olarak koruyucu aile yanina yerlestirilir. Haklarinda bakim tedbiri bulunan ¢ocuklardan,
her ay koruyucu aileye yerlestirilebilecek olanlarin fotograflari, ad ve soyadi, dogum yeri, dogum
tarihi ve korunma veya bakim tedbiri veya acil korunma karar1 nedenlerini kapsayan liste ile
birlikte saglik durumu, psikososyal ve fiziksel gelisimlerini gdsteren, ¢ocugun aligkanliklari,
davranig kaliplar1 ve 6zel gereksinimlerini igeren durum degerlendirme raporu, bakim kuruluslart
tarafindan Il Midiirliigline gonderilir. Meslek elemam tarafindan koruyucu aile adayimnin
sosyal incelemesi tamamlandiktan sonra, hakkinda durum degerlendirme raporlar: diizenlenmis
cocuklar arasindan eslestirme yapmak iizere ilgili kurulusa veya birime ziyaret yapilir, dosya
bilgileri incelenir, cocugun tanimnmasi amaciyla ilgili personel ve ¢ocukla gerekli gdriismeler
yapilir.

Aile ve cocugun ozellikleri goriisiillerek yapilan eslestirme onerisi, yazil olarak komisyona
sunulur.Koruyucu aile yanina yerlestirilebilir ¢cocuga uygun aile belirlenerek eslestirme
siirecine baslanir. Cocuklarin uygun koruyucu aileler ile eslestirilmesi, koruyucu aile hizmetinin
amaclart ve esaslari kapsaminda Il Midiirligiinde olusturulan komisyonca degerlendirilir.
Komisyon tarafindan eslestirilmesi uygun bulunan koruyucu aile ile ¢ocugun tanistirtimasindan
once ¢ocugun diisiincesi 6grenilerek gerekli mesleki calismalar yapilir. Koruyucu aile s6zlesmesi
imzalanincaya kadar cocuk ve ailenin birlikte zaman gecirmeleri, birbirlerini tanimalar:
ve alismalarina uygun ortam saglanmasi planlanir. Bu siirecte ¢cocuk dnce saatlik, daha sonra
giinliik, haftalik ve iki haftalik gibi siirelerle, cocuk ile koruyucu ailenin uyumuna gore toplamda
iki ay1 gecmeyecek sekilde koruyucu aileye izinli verilebilir. Siiregte olumlu kanaat olugmasi,
¢ocugun ve ailenin de istemeleri halinde yerlestirme islemi baslatilir. Bu siire¢ neticesinde cocuk,
komisyonca uygun goriilen koruyucu aile yanina, mahalli miilki amirin onay1 ile koruyucu aile
s0zlesmesi imzalanarak yerlestirilir. Kurulusta bulunan ¢ocuklar saglik karti ile birlikte koruyucu
aileye verilir ve buna iliskin tutanak diizenlenir. Yerlestirme tarihinden itibaren en ge¢ on giin
icinde olusturulan koruyucu aile yerlestirme formu Cocuk Hizmetleri Genel Miidiirliigiine
ulastirihr. Bir koruyucu aile yanina, ¢cocuklar ve koruyucu aile arasinda birebir iliski kurulmasi
ve ¢ocuklarin saglikli bireysel gelisimlerinin saglanacagi uygun sartlarin bulunmas: halinde ve
tercihen ayni1 anda olmamak iizere en fazla li¢ ¢cocuk yerlestirilebilir. Cocuklarin kardes olmasi
durumunda yapilacak vaka degerlendirmesi sonucuna gore ¢ocuk sayist sinirlandirilmayabilir.
Kardeslerin aynmi aile yanina yerlestirilememesi halinde birbirleriyle goriistiirebilecek aileler
yanina yerlestirilmeleri esastir.

Yerlestirmenin tamamlanmasi neticesinde “izleme” siireci baslamaktadir. Koruyucu aile ve
yanina yerlestirilen ¢ocuk, Koruyucu Aile Yoénetmeligi ve 2015/06 ve 2015/07 say1lt Genelgelerde
belirtilen esaslar dogrultusunda diizenli olarak izlenir. Koruyucu aile ve yanina yerlestirilen ¢ocuk,
gorevli meslek elemani tarafindan ilk yil en az her ay bir defa olmak iizere diizenli olarak izlenir,
daha uygun hizmet modeline karar verilmesi amactyla genel bir durum degerlendirmesi yapilir.
Cocugun koruyucu aile yaninda kalmasinin uygun goriilmesi durumunda ikinci yildan itibaren
izlemeler yilda en az dort defadan az olmamak iizere diizenli olarak yapilr.

2828 sayil1 Sosyal Hizmetler Kanunu’nun 23’{incii maddesinde yer alan “...Koruyucu aile hizmeti
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kapsaminda aile yanina yerlestirilen cocuklarin bakim, egitim, kurs, okul, yemek ve tagima servisi,
har¢lik ve benzeri ihtiyaglart esas alinarak koruyucu ailelere, bu giderlerin tamamina karsilik
toplu bir 6deme yapilmasina veya her bir gider tiirii i¢in ayri ayri yapilacak édemelerin kapsamina,
odeme tutarlarina, yapilacak édemelerin usul ve esast ile koruyucu ailelerin se¢imine, ¢ocukla
ilgili sorumluluklarina ve hizmetin isleyisine iligkin usul ve esaslar, Maliye Bakanligimin uygun
goriigii tizerine Aile ve Sosyal Politikalar Bakanligi tarafindan ¢ikarilan yonetmelikle belirlenir ve
bu kapsamda verilecek odemelerden hi¢bir kesinti yapilmaz.” hilkkmii dogrultusunda; 14.12.2012
tarihli ve 28497 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Koruyucu Aile Yonetmeligi’nin 24’iincii,
25’inci ve 26’nc1 maddelerinde s6z konusu 6demelerin usul ve esaslari yer almaktadir. Bu
kapsamda,

Koruyucu aile yanina yerlestirilen ¢ocuklarin bakim, egitim ve yetistirilmelerine iliskin
harcamalara karsihik olmak iizere talepte bulunan koruyucu ailelere her cocuk icin,
(10270) gosterge rakaminin memur ayhk Kkatsayisi ile carpimi sonucu bulunacak tutarin
asagida belirtilen yas araliklarina gore belirlenen oranlar karsihigi tutari, hicbir kesinti
yapilmaksizin aylik ve net olarak 6denmektedir.

Yas Oranlan
e 0-3 yas; yiizde elli
* 4-5yas; ylizde yetmis bes
*  6-14 yas; ylizde seksen
* 15-18 yas; yiizde seksen bes
* 19+ yas; yiizde doksan

Bu dogrultuda,

¢ Koruyucu aile yaninda korunma ve bakim altinda bulunan her cocuk i¢in ¢cocuklarin
bakim, egitim ve yetistirilme harcamalarina yonelik ayhik bakim 6demesi yapilir.

e Tam giin 6grenim goriip de yemeklerini evde yeme olanagi bulamayan ¢ocuklara, 6grenim
siirecinde iki kat artirilmis har¢hk 6demesi yapilir.

* Servis ile okullarina gitmek zorunda olan cocuklarin, okul servis iicretleri ile engelli
¢ocuklarin servis ticretleri ve 4-5 yas grubu kres ¢agi veya anaokulu ¢ocuklarinin servis
iicretleri, servisi bulunmamasi halinde gidis — gelislerindeki ulagtirma giderleri karsiligi
otobiis bilet iicretleri 6demesi yapilir.

+ Ozel zorluklar1 veya ihtiyaclar1 ya da engel durumu bulunan ¢ocuklar i¢in aylik bakim
o0demesi yiizde elli artirrmli olarak uygulanir.

e Her 6gretim yih basinda egitim masraflar1 karsilig1 olarak aylik bakim 6demesi ii¢ kat
artirilarak édenir.

* Cocuklarin giyim masraflar i¢in yilda iki kez aylik bakim 6demesi iki kat artirilarak
odenir.

* Aylik bakim iicreti almayan koruyucu ailelere de talepleri halinde yanlarindaki ¢ocuklarin
giyim ve egitim masraflar1 kargiligi olarak katli 6deme yapilir.

e Cocuklarin saglik harcamalari Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu
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hiikiimleri kapsaminda karsilanir.

¢ Bir meslek edinmek iizere kamu ya da 6zel kuruluslar tarafindan agilan kurslara
katilacaklarin iicretsiz kontenjanlardan yararlanma durumlari degerlendirilir; bu imkandan
yararlanamayanlarin kurs siiresince kurs bedelleri, egitim ve 6gretimlerine iliskin etiit,
kurs, yaz okulu, harg, sinav — kayit ve servis iicretleri ile bunlara iligkin her tiirlii arag,
gere¢ ve malzeme giderleri karsilanir.

» Koruyucu aile yaninda egitime veya mesleki egitim ya da kursa devam etmeyen egitim
¢agindaki ¢cocuklar i¢in 6zel gereksinimli ¢ocuklar hari¢ olmak iizere aylik bakim iicreti
yas grubuna gore aldig iicretin yiizde ellisi oraninda édenir.

* Koruyucu ailelerden, esine veya bir yakinina bagh olmaksizin emekliligine esas sosyal
glivencesi olmayan eslerden birinin bir asgari {icret tutar1 iizerinden Sosyal Giivenlik
Kurumu kapsaminda istege bagli sigortasini yaptirmasi ve ddeme belgesinin ibrazi halinde
primleri aylik 6demelere ilave edilerek karsilanir.

* Aile yanina 6zel gereksinimli ve kardes cocuklar harig, iki ya da ii¢ cocugun ayni anda
yerlestirilmesi halinde, ikinci ¢ocuk i¢in yas grubuna gore belirtilen 6demenin ylizde
sekseni kadari, iiclincii cocuk icin yapilacak aylik 6deme ise bu ¢ocuklarin yas gruplart
itibariyla kendileri i¢in belirtilen 6demenin yiizde altmis1 oraninda 6denir.

» Koruyucu aile hizmeti kapsaminda olup okula devam eden veya 6grenimini siirdiiremeyen
¢ocuklara, kurulus bakimindaki ¢ocuklara verilen miktar kadar har¢hk 6denmektedir.

2) Odeme Siireci

Cocuk; koruyucu aile yanina yerlestirildikten sonra, ¢ocugun giderleri kapsaminda talep eden
ailelere aylik bakim 6demesi yapilmaktadir. Aylik bakim 6demesi, Aile Bilgi Sistemi (ABS)
araciligiyla gerceklestirilmektedir.

il Miidiirliiklerince, igerisinde bulunulan ayin sonuna kadar veri girislerinin yapilmasi, diger ayin
5’ine kadar 6deme listelerinin olusturulmasi ve onaylanmasi yoluyla 6dem siireci baslatilir. Veri
girisinin dogru girilmesinden girisi yapan meslek elemani ile (6deme bilgisi veri girisi yapmis ise)
muhasebe yetkilisi sorumludur. Vaka girisini onaylayan yetkililer de veri girisinin dogrulugunu
kontrol etmekten ve denetlemekten sorumludur.

3) Kontroller

Koruyucu aile hizmetine iliskin sistem kontrolii, vaka durum tespiti ve veri girisi kontrolii olmak
iizere 3 kontrol yapilmalidir. Koruyucu aile 6demeleri il miidiirliiklerimizin veri girisi yapmasiyla
baslamakta, akabinde onay siireci il midirliiklerimizce yiiriitiilmektedir. Il miidiirliiklerimizdeki
siire¢ tamamlandiktan sonra Cocuk Hizmetleri Genel Miidiirliigiince 6deme listelerinin
kontrollerinin yapilmasi, onaylanmasi ve harcama siirecinin tamamlanarak &demelerin kisi
hesaplarina aktarilmasi sonucunda 6deme siireci tamamlanmaktadir.

a. Meslek Elemani ve Muhasebe Gorevlisi;

1. Sistem Kontrolii: Cocuk veya ebeveynin vefati, ebeveynin evlenmesi, yas kontrolleri,
cocuklarin egitim durumu bilgileri sistemden olay ydnetimi ekranina diiserek otomatik
olarak kontrol saglanir. Olay yonetimi ekranina diisen ve 6deme listesinin olusmasina engel
olan vakalara yonelik islemlerin tamamlatilmas1 saglanir.
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2. Vaka Durum Tespiti ve Veri Girisi Kontrolii: Kullanicilar hizmet sonlandirmalarinin
yapilip yapilmadigi, 6demelerde rayi¢ bedellerin iistinde 6deme yapilip yapilmadigi,
faturalarin amaca uygun olup olmadigi, 6deme miktarinin ddeme dénemine uygun olup
olmadig1, ¢ocugun harclik alip almayacagi, tek ya da ¢ift harglik alma durumu ve faturalarin
dogru girilip girilmedigini kontrol eder. Sonlandirilan vakalar 6deme listesinden ¢ikarilarak
onaylanabilir.

Il miidiirliigiindeki muhasebe yetkilisinin aymn 1’i ile 4’ii arasi listeyi olusturup onaylamasi
(verilen yetkilere gore) gerekmektedir.

b. Sube Miidiirii ya da il Miidiir Yardimeisi: Sube miidiirii / il miidiir yardimcist muhasebe
gorevlisince onaylanan O0deme listesini kontrol etmekle ve aym 5’i ile 6’s1 arasinda
onaylamakla sorumludur.

1. Sistem Kontrolii: Cocuk veya ebeveynin vefati, ebeveynin evlenmesi, yas kontrolleri,
¢ocuklarn egitim durumu bilgileri ABS iizerinde otomatik olarak kontrol edilir.

2. Vaka Durum Tespiti ve Veri Girisi Kontrolii: Kullanicilar hizmet sonlandirmalarinin
yapilip yapilmadigi, 6demelerde rayi¢ bedellerin iistinde 6deme yapilip yapilmadigi,
faturalarin amaca uygun olup olmadigi, 6deme miktarinin 6deme donemine uygun olup
olmadig1, ¢ocugun harglik alip almayacagi, tek ya da ¢ift harglik alma durumu ve faturalarin
dogru girilip girilmedigini kontrol eder. Sonlandirilan vakalar 6deme listesinden ¢ikarilarak
onaylanabilir.

c. Il Miidiirii Onay1

1. Sistem Kontrolii: Cocuk veya ebeveynin vefati, cocuk veya ebeveynin evlenmesi, yas
kontrolleri, ¢ocuklarin egitim durumu bilgileri ABS {izerinde otomatik olarak kontrol edilir.

2. Vaka Durum Tespiti ve Veri Girisi Kontrolii: Kullanicilar hizmet sonlandirmalarinin
yapilip yapilmadigi, d6demelerde rayi¢ bedellerin iistinde 6deme yapilip yapilmadigi,
faturalarin amaca uygun olup olmadigi, 6deme miktarinin 6deme donemine uygun olup
olmadig1, ¢ocugun harclik alip almayacagi, tek ya da cift harglik alma durumu ve faturalarin
dogru girilip girilmedigini kontrol eder ve drneklem kontrolii yapar.

Odeme listeleri 11 Miidiirince aym 6’sindan 6nce onaylamr ve Cocuk Hizmetleri Genel
Midiirligi birlestirme agamasina geger.

d. Cocuk Hizmetleri Genel Miidiirliigii Asamasi;

1. Cocuk Hizmetleri Genel Miidiirliik Liste Birlestirme Yetkilisi: Liste birlestirme
yetkilisi ddeme listesinin tiim ilerden onaylanip onaylanmadigini kontrol eder. 81 ilden
listelerin Cocuk Hizmetleri Genel Mudirligi liste birlestirme agamasina gelmesi halinde
sistem kontroliine gegilir.

Sistem Kontrolii: Sistem kontrolleri i¢in kontrol listesine bakilir. Kontrol listesinde gelen vakalar
kapsaminda (¢ocuk veya ebeveynin vefati, ebeveynin evlenmesi, ¢ocuk veya ebeveynin kurulus
bakimina alinmasi, yas kontrolleri) gelen liste bilgisayara kaydedilir. Odeme listesinden kontrol
listesindekileri ¢ikar onayina basilir. Kontrol listesine tekrar bakilir, liste bos ise ddeme siirecine
gegilir. Odeme tutar1, koruyucu aile say1si, gocuk sayisi, istege bagl sigorta sayis1 gegen aylara
gore artis durumu kontrol edilir. Odeme listeleri aym 8’inden dnce onaylanir.
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Onay Yetkilisi: Odeme listelerini kontrol eder ve onaylar. Harcama Yénetim Sistemi (HYS)
siireci dahil iglemlerin ayin 10’undan dnce tamamlanacak sekilde siire¢ takip edilir. Orneklem
kontrolii yapilir.

Odeme tutar, koruyucu aile sayisi, cocuk sayisi, istege bagl sigorta sayisi gegen aylara gore artis
durumu kontrol edilir. Orneklem kontrolii yapilir.

Banka Génderme Yetkilisi: Odeme listelerini kontrol eder ve banka tarafindan 6deme yapilacak
tarihi belirler ve onaylar. HYS siireci dahil islemlerin ayin 10’undan 6nce tamamlanacak sekilde
siire¢ takip edilir. Odemelerin aym 15°i ile 20°si arasinda kisilerin hesabina ge¢mesi saglanir.
Siireci takip eder.

2. Harcama Yonetim Sistemi (HYS) islemleri: Cocuk Hizmetleri Genel Miidiirliigii
liste birlestirme yetkilisi aylik 6deme il ve 6deme (bordro) listelerini elektronik ve fiziksel
ortamda tutacak sekilde kaydeder.

HYS belge hazirlama yetkilisi aylik 6deme i¢in harcama onayini fiziksel ortamda olusturur ve
gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisinin onayma sunar. Onaylanmis belgeyi tarar ve
O0deme il listesi ve ddeme alacaklar listesi (bordro) HYS sisteminde harcama belgesinin ekine
ekler.

HYS Harcama Belgesi Kontrolii: Banka hesap numarasi, harcama kodu, listede ve harcama
bilgilerinin ve sayilarinin tutarliligi, yurt i¢i hesaba 6deme olup olmadig: konularinda belge
kontrol edilir. Belge HYS tizerinden gergeklestirme gorevlisi onayina gonderilir. Aym 10’undan
once tiim islemleri bitirecek seklide zaman planlamas yapilir.

3. Gergeklestirme Gorevlisi:

HYS Harcama Belgesi Kontrolii: Banka hesap numarasi, harcama kodu, listede ve harcama
bilgilerinin ve sayilarmin tutarliligi, yurt ici hesaba 6deme olup olmadigi, harcamaya yeterli
ddenek olup olmadig1 konularinda belge kontrol edilir. Harcama belgesi ekinde harcama onayi,
il 6deme listesi ve 0deme bordro listesi olup olmadigi kontrol edilir. Belge HYS {izerinden
harcama yetkilisi onayina gonderir. Ayin 10’undan dnce tiim islemlerinin bitirecek seklide zaman
planlamasi yapilir. Ayrica ddeme tutar1, koruyucu aile sayisi, ¢ocuk sayisi, istege bagl sigorta
sayis1 gegen aylara gore artis durumu kontrol edilir. Orneklem kontrolii yapilir.

4. Harcama YetKkilisi:

HYS Harcama Belgesi Kontrolii: Banka hesap numarasi, harcama kodu, listede ve harcama
bilgilerinin ve sayilariin tutarliligi, yurt i¢ci hesaba 6deme olup olmadigi, harcamaya yeterli
ddenek olup olmadigi konularinda belge kontrol edilir. Harcama belgesi ekinde harcama onayn, il
o6deme listesi ve 6deme bordro listesi olup olmadig: kontrol edilir.

Belge HYS iizerinden harcama yetkilisi olarak onaylanir. Belge Saymanlik kontrol asamasina
gecer. Ay 10’undan dnce tiim islemleri bitirecek seklide zaman planlamas1 yapilir. Odemelerin
aym 15°i ile 20’si arasinda kisilerin hesabina gegmesinden ve denetiminden sorumludur.

Ayrica 6deme tutari, koruyucu aile sayisi, gocuk sayisi, istege bagl sigorta sayis1 gegen aylara
gore arttg durumu kontrol edilir. Orneklem kontrolii yapilir.

Harcama belgesi, hazine silirecinin tamamlanmasini miiteakip 6denek Cocuk Hizmetleri Genel
Miidiirligiiniin Ziraat Bankasinda yer alan hesabina gecer.
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5. Ziraat Bankas1 Odeme Siireci: Liste Birlestirme Gorevlisi Ziraat Bankasinda yer alan
O0deme birimlerine, Bilgi Teknolojileri Genel Midiirliiginde sorumlu kisilere ve Cocuk
Hizmetleri Genel Miidiirliigiince 6deme siirecinde yer alan gorevlilere dagitimli e-posta
gonderir. E-posta iceriginde 6deme bilgisi sayisi, tutarr, IBAN bilgisi, 6deme yapilacak
ay bilgisi ve 6deme tarihi acikca belirtilir.

II. Sosyal ve Ekonomik Destek Hizmeti Bagvuru, Degerlendirme ve Odeme Siiregleri

1) Basvuru ve Degerlendirme

Bakanligimizca ¢ocuklarin ihtiyaglarinin kargilanmasi, ailelerin giiglendirilmesi, gegici olarak
yasanan sosyal ve ekonomik gii¢liiglin 6niine gecilmesi, cocuklarin 6z aileleri ve yakinlar1 yaninda
bakimlarinin ve desteklenmelerinin saglanmasi ile firsat esitliginin olusturulmasi amaciyla Sosyal
ve Ekonomik Destek (SED) Hizmeti verilmektedir. Sosyal ve ekonomik destek hizmeti bir
sosyal yardim degil, sosyal hizmet modelidir. Ailelerin ekonomik olarak giiglendirilmesinin yani
sira psikososyal agidan da desteklenmesini temel alir. SED ile desteklenen ve okul ¢caginda olan
cocuklarin, akademik, sportif, sanatsal ve kiiltiirel agidan da giiclendirilmesi amaglanmaktadir.

SED hizmetinin koruyucu ve 6nleyici bir hizmet olarak ¢cocuklarin korunmasi ve aile ortaminda
bakilmas1 Bakanligimizca Oncelikli bir politika olarak uygulanmaktadir. Basvurular sahsen,
dilekgeyle, CIMER, e-Devlet (sosyal ve ekonomik destek on basvuru) ve posta yoluyla
yapilabilmektedir. SED hizmetine iliskin basvurular ve degerlendirmeler 81 Il Midiirliigiine bagl
417 Sosyal Hizmet Merkezlerinde (SHM) yerine getirilmektedir.

SED ayn1 haneden en fazla 2 c¢ocuk icin gecici veya siireli olarak verilmektedir. Gegici
ekonomik destek yilda bir, en fazla 2 defa yapilir. Siireli ekonomik destek ise onayda belirtilen
stire boyunca her ay yapilmaktadir.

SED hizmetinden yararlandirilarak ailesi yaninda desteklenen ¢ocuklar ailesi yaninda en
gec 3 aylik siireler ile de izlenmesi saglanmaktadir.

a. SED Hizmeti Kapsaminda Miiracaatcilardan istenecek Belgeler

» Dilekge,

+ T.C. Kimlik Numarasi beyani,

* Gerektiginde alinacak saglik raporu, 6grenci belgesi,

+ ISKUR ve meslek kurslarma basvurdugunu gosterir belge,
Meslek elemant istenilen belgelerin haricinde farkli bilgi ve belgeleri elde edebilmek amaciyla
arastirmalarda bulunabilir. Bagvuruda bulunan kisilerden ¢aligmasina engel 6zel bir durumu veya

saglik ile ilgili bir engeli olmayanlar meslek elemanlarinca gerekli rehberlik yapilarak 6ncelikle
‘ISKUR ve Meslek Kurslarr’na yonlendirilir.

b. iISKUR Basvurusu istenmeyecek Haller

* Saglik sorunu veya 0zel bir engeli bulunup g¢alisamayacak durumda olanlardan bu
durumlarini belgelendirenlerden,
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Bulundugu yerde ISKUR ve meslek kurslar1 bulunmayanlardan,

Tek ebeveynli ailelerde 13 yas altinda gocugu olup kres hizmetinden yararlanmayan veya
¢ocuguna bakacak bir yakini olmayanlardan, ISKUR bagvurusu istenmez.

2828 sayili Sosyal Hizmetler Kanunu’nun 29’uncu maddesi geregince korunmaya
ve yardima ihtiyact olan aile ve kisilere yapilacak 6demeler ve saglanacak yardimlar
baskasina devir, temlik ve haczedilemez.

c. islem Basamaklar

. Miiracaat ve ilk Gériisme:

‘Basvuru Tespit Birimi’ meslek elemaninca sosyal ve ekonomik destek hizmetinden
yararlanma talebinde bulunanlar ile bir “On Goériisme” yapalir.

Gorlisme neticesinde, ekonomik ve sosyal olarak desteklenmesi kanaatine varilmasi
halinde “Basvuru Dilekgesi” alinir.

Bagvuruya ait belgeler, 6grenci belgesi, mahkeme kararlari, sistemde kayitli olmayan
engelli raporlar1 ve varsa nafaka belgeleri dosyaya eklenir.

ABS’ye giris yapilir.

Meslek elemanlar tarafindan miiracaatginin ikametinde, gerek goriilmesi halinde okul,
igyeri ve toplumsal ¢evresi hakkinda sosyal ve ekonomik durumlarini kapsayan kapsamli
bir inceleme yapilarak uygun degerlendirilen vaka icin “Sosyal inceleme Raporu”

diizenlenir.

“Sosyal Hizmet Merkezi Komisyonu”nda goriisiilmesi i¢in idareye bilgi verilir.
“Sosyal Hizmet Merkezi Komisyonu”nda degerlendirilir.

Komisyon kararinin sonucuna gore miiracaatciya siireli veya gegici bir ekonomik destek
uygun goriilmesi halinde onayda gecici ekonomik destegin kac kati verilecegi, siireli
ekonomik destek yardiminin ise ne kadar siire ile verilecegi (iki y1l1 asmayacak sekilde)
belirtilir.

On iki aya kadar siireli ekonomik destek ddemeleri ile gegici ekonomik destek ddemeleri
i¢in illerde “Il Miidiirii Onay1” ilgelerde ‘SHM Miidiirii Onayr’ alinir. On iki aydan
uzun siireli ekonomik destekler i¢in ‘Vali/Kaymakam Onay’ alinir.

Hanede yasayan ve “SED hizmetine Ill§klll Kisisel Bilgi Sorgulama ve Arastirma izin
Formu” ile izni veren kisiler i¢in “SOYBIS” sorgulamas1 yapilir.

Hanede yasayan ¢ocuklarin her birinin anne ve babalarina ait yasam durumu, 6grenim
durumu, ¢aligma bilgileri alinarak varsa nafaka bilgileri veya nafaka alma durumlari
belirtilir.

Haneye ait gelir ve gider bilgileri alinarak toplam gelir hesaplanir ve hanede yasayan kisi
sayisina boliinmek suretiyle “Kisi Basina Diisen Aylik Gelir Miktar1” hesaplanir.

Hanede yasayan 25 yas alt1 bireylerin egitim bilgileri alinarak seg¢ilen egitim durumuna
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gore gerekli alanlar isaretlenir.

Eger varsa hanede yasayan bireylerin engel raporlarina ait bilgiler Saglik Bakanligi
ile yapilan protokol kapsaminda “Engel Raporlari Bilgi Sistemi” aracilig1 ile alinir.

Destek alacak kisinin bilgileri girilir.
Tamamlanan bagvurular “Degerlendirme/Tertip” adimiyla “Onay”a gonderilir.

“Onay Bekleyenler” listesinden onaylanmak istenen basvuru segilerek bagvuruya ait
basvuru bilgileri gériintiilenir ve “Onay Yetkilisi” tarafindan onaylanir.

Yeni banka bilgisi girilen veya banka bilgilerinde degisiklik olan kayitlar “SED
Anasayfa”da yer alan “Banka Onay Bekleyenler Listesi”ne diiser.

ilgili kayit secilerek onaylanir veya “SED Muhasebe Onay Yetkilisi” 6deme listesinden
uygun gordiigii bagvurular1 onaylayarak iist amirin onayina gonderir.

Miiracaatg1 bilgilendirilir.
Siireli ekonomik destek 6demesinden yararlandirilan miiracaatgilarin, yardimi_amacina
uygun kullanilip kullanilmadiginin degerlendirilmesi amaciyla, en ge¢c “Ug Aylik

Siirelerle” izlenerek ¢ocuk, geng ve aileyle yapilan mesleki ¢calismalar raporlanir.

Yardimin bitis tarihinden en az “Bir Ay Once” basvuruya gerek kalmaksizin,
miiracaat¢inin durumu yeniden degerlendirilir.

Hizmetin bitirilmesi halinde ABS iizerinden gerekli sonlandirma islemleri gergeklestirilir.

. Siireli Ekonomik Destegin Kesilmesi:
Siireli ekonomik destek 6demesi yapilan ¢ocugun ve ailenin durumu takip edilir ve
muhtaclik durumu ile yardimm amacia uygun kullanip kullanilmadigi hususlarinda
ayrintili bilgi ve belge toplanir
Yardim yapilan kisilerin yardim almadan hayatini siirdiirebilecegi maddi sartlara sahip
oldugunun veya yardimin amaci disinda kullanildiginin tespiti halinde hazirlanan “Izleme
Raporu, Sosyal Hizmet Merkezi Komisyonu”nda degerlendirilir.
“Sosyal Hizmet Merkezi Komisyonu”nda goriisiilmesi i¢in idareye bilgi verilir.
“Komisyon Karar1” yazilarak imzalatilir.

“SED Onay” makamindan onay “Iptal” edilir.

Miiracaatg1 bilgilendirilir.

. Farkh Bir il/ il¢eye Tasinma Durumu:

‘Sosyal ve Ekonomik Destek Hizmetleri Yonetmeligi’nin 17°nci maddesinin ikinci
fikrasina gore; il digina taginan ve kuruma tagindigina iliskin miiracaat eden ailelerin ile
ekonomik destek ddemesine devam edilir.
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+ Kisinin il disina tasinacagini yazili olarak beyan etmesi lizerine ABS’de vaka sonlandirir.
Tasindig1 adresin bulundugu SHM’ye giderek dosya naklinin yapilmasini talep eder.
Talebe istinaden sistem iizerinden dosya nakli gergeklestirilir.

+ Tasindig1 adresin bagh bulundugu “il Miidiirliigiine” dosyasi gonderilmek suretiyle
ailenin durumunun tekrar degerlendirilmesi istenir.

» Ayni il i¢inde farkli bir ilgeye tasinarak ikamet degistiren miiracaatgilarin ise ekonomik
destek onaylari iptal edilmez, sadece dosyasi izlenmesi amaciyla sorumluluk bolgesinde
bulunan SHM’ye resmi yazi ile gonderilir ve ABS tizerinden dosya nakli yapilir.

2) Odeme Siireci

Sosyal ve ekonomik destek hizmetine iliskin veriler Cocuk Hizmetleri Genel Miidiirliigii ile
Il Miidiirliiklerimiz arasinda veri girisi ve izlenmesine olanak saglayan giinliik veri alinmasini
saglayan Aile Bilgi Sistemi (ABS) i¢inde yer alan Sosyal ve Ekonomik Destek (SED) Modiilii ile
saglanmaktadir. Destek alan kisi sayilari ile diger bilgiler Cocuk Hizmetleri Genel Midiirliigiince
takip edilmekte, 6demeler merkezi 6demeyle Genel Miidiirliikce gerceklestirilmektedir.

Cocugun ailesi yaninda desteklenmesi; yapilan inceleme, degerlendirme, komisyon karari ve
onay makamindan alinan onay sonucu belirlenmektedir. Odemeler ailelerin hesaplarina aylik
olarak Aile Bilgi Sistemi araciligiyla gergeklestirilmektedir.

SED Hizmetine iliskin mevzuata uygun bir sekilde bagvurunun alinmasi ve 1 ay ig¢inde islem
yapilmasi, muhtaglik kriterine uygun degerlendirme yapilmasi, degerlendirme sonucuuygun hizmet
modelinin sisteme dogru bilgi girisinden ve zamaninda onaylanmasindan SHM miidirliikleri,
O0deme listelerinin dogrulugu, kontrolii, desteklenen vakalarim muhtaglik degerlendirmesine
uygun islem yapilmasindan, hizmete uygunlugunun ve 6deme listelerinin dogrulugundan, onay
siireglerinin zamaninda tamamlanmasidan SHM ve 1 Miidiirliikleri sorumludur.

Cocuk Hizmetleri Genel Miidiirliigii 1 Miidiirliigii tarafindan gonderilen listelerin kontroliinden,
sistem kontrollerinin yapilmasindan, ddeme siireglerinin zamaninda saglanmasindan ve banka
tarafindan kisi hesaplarina zamaninda ve dogru sekilde aktarilmasindan Bakanligin ilgili birimleri
sorumludur.

3) Odeme Listelerinin Hazirlanmasi, Kontrol ve Onay Siireci

a. Kontrol Siireci

Sistem kontrolii, vaka durum tespiti ve veri girisi kontrolii olmak iizere 3 kontrol
yapilmalidir. SED hizmetine iliskin SHM’lerde basvuru ve degerlendirmeler yapilir. SHM’lerde
veri girisi tamamlanan dosyalar 6deme listelerinin aylik olarak II Midiirliigiine génderilmesiyle
baslamakta, akabinde onay siireci Il Miidiirliiklerince kontrol ve 6deme listelerinin onaylanmasi
ile I1 Midirliigiindeki siire¢ tamamlanmaktadir.

Cocuk Hizmetleri Genel Midiirliigimiizde O6deme listelerinin kontrollerinin yapilmasi,
onaylanmas: ve harcama siirecinin tamamlanarak 6demelerin kisi hesaplarina aktarilmasi
sonucunda ddeme siireci tamamlanmaktadir.

Listelerin hazirlanmasi, onay siirecleri agagida yer alan yetkililerin islemleri ile yiiriitiiliir.
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1. Odeme Listesi Olusturma Yetkilisi: SHM, her aym ilk 1’i ile 3’ii arasinda 6deme
listelerinin kontroliinii yaparak ve onaylayarak I1 Midiirligline gonderilmesi ile sorumludur.

Kontroller: Meslek elemanlarinca hazirlanan vaka dosyalarinin mevzuata uygunlugu,
6deme bilgilerinin dogrulugu, belgelerin verilen hizmetle oOrtiisiip ortiismedigi kontrol edilir.
Diizenlenmesi gereken dosyalar iade edilir, yeniden diizenlenmesi istenir.

Sistem Kontrolii: Cocuk veya ebeveynin vefati, cocuk veya ebeveynin evlenmesi, ¢ocuk veya
ebeveynin kurulus bakimina alinmasi, yas kontrolleri, cocuklarin egitim durumu bilgileri sistemden
olay yonetimi ekranina diiserek otomatik olarak kontrol saglanir. Olay yonetimi ekranina diisen
ve ddeme listesinin olugmasina engel olan vakalara yonelik islemlerin tamamlatilmasi saglanir.

Vaka Durum Tespiti ve Veri Girisi Kontrolii: Kullanicilar hizmet sonlandirmalarinin yapilip
yapilmadigi, demelerde tutar bilgisinde bir yanlislik olup olmadigi, sonlandirma yapilan ailenin
ve yeni baslatilan vakalarin 6deme listesinde olup olmadigini kontrol eder. Sonlandirilan vakalar
6deme listesinden g¢ikarilarak 6deme listesi onaylanabilir. Girisi yapan meslek elemani ile vaka
girisini onaylayan ve 0deme listesini olusturan yetkililer veri girisinin dogru girilmesinden,
kontrol edilmesinden ve denetlemekten sorumludur.

Odeme listesi olusturma yetkilisinin aym en ge¢ 3’iinde listeyi olusturup onaylamasi ve il
Midiirliigiine gondermesi gerekmektedir.

2. il Miidiirliigii Muhasebe Gorevlisi:

i1 Miidiirliigii Liste Birlestirme Yetkilisi: Liste birlestirme yetkilisi il igerisindeki tiim SHM’lerde
olusturulan 6deme listelerinin onay durumunu kontrol eder. SHM miidiirliiklerinden tamamindan
d6deme listeleri onaylandiktan sonra liste birlestirme asamasina geger ve listeleri kontrol eder.

Sistem Kontrolii: Cocuk veya ebeveynin vefati, cocuk veya ebeveynin evlenmesi, ¢ocuk
veya ebeveynin kurulus bakimina alinmasi, yas kontrolleri, ¢ocuklarin egitim durumu bilgileri
sistemden olay yonetimi ekranina diiserek otomatik olarak kontrol saglanir.

Vaka Durum Tespiti ve Veri Girisi Kontrolii: Odemelerde tutar bilgisinde bir yanlislik olup
olmadigr kontrol edilir. Liste geldikten sonra SHM tarafindan sonlandirilan vakalar 6deme
listesinden ¢ikarilarak liste onaylanabilir.

SHM’lerin ayrica 6deme tutari, desteklenen aile ve gocuk sayisinin gegen aylara gore artis durumu
ddeme tutart artis1 kontrol edilir. Orneklem kontroli yapilir.

Il Miidiirliigiindeki muhasebe yetkilisinin aymn en ge¢ 4’iinde listeyi olusturup onaylamasi
gerekmektedir.

3. Sube Miidiirii ya da il Miidiir Yardimcisi:

Sube midiirii / il miidiir yardimcis1 muhasebe gorevlisince onaylanan ddeme listesini kontrol
etmesi ve ayin en ge¢ 6’sina kadar onaylamasi gerekmektedir.

Sistem Kontrolii: Cocuk veya ebeveynin vefati, ¢ocuk veya ebeveynin evlenmesi, cocuk
veya ebeveynin kurulus bakimina alinmasi, yas kontrolleri, gocuklarin egitim durumu bilgileri
sistemden olay yonetimi ekranina diiserek otomatik olarak kontrol saglanir.

Vaka Durum Tespiti ve Veri Girisi Kontrolii: Odemelerde tutar bilgisinde bir yanlislik olup
olmadigi, 6deme donemine uygun 6deme miktari kontrol edilir. Liste geldikten sonra SHM
tarafindan sonlandirilan vakalar 6deme listesinden ¢ikarilarak liste onaylanabilir.
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SHM’lerin ayrica 6deme tutari, desteklenen aile ve gocuk sayisinin gegen aylara gore artis durumu
O0deme tutari artist kontrol edilir. Orneklem kontrolii yapilir.

SED 7 yetkilisinin ayin en ge¢ 4’iinde listeyi olusturup onaylamas: gerekmektedir.
4. Il Miidiirii Onayr:

Sistem Kontrolii: Cocuk veya ebeveynin vefati, ¢ocuk veya ebeveynin evlenmesi, ¢ocuk
veya ebeveynin kurulus bakimina alinmasi, yas kontrolleri, ¢ocuklarin egitim durumu bilgileri
sistemden olay yonetimi ekranina diiserek otomatik olarak kontrol saglanir.

Vaka Durum Tespiti ve Veri Girisi Kontrolii: Odemelerde tutar bilgisinde bir yanlislik olup
olmadigi, 6deme donemine uygun 6deme miktar1 kontrol edilir. Liste geldikten sonra SHM
tarafindan sonlandirilan vakalar 6deme listesinden ¢ikarilarak liste onaylanabilir.

SHM’lerin ayrica 6deme tutari, desteklenen aile ve ocuk sayisinin gegen aylara gore artis durumu
O0deme tutari artis1 kontrol edilir. Orneklem kontrolii yapilir.

Odeme listeleri 11 Miidiiriince en ge¢ aymn 6’sindan énce onaylanir ve ddeme listeleri Cocuk
Hizmetleri Genel Miidiirliigiince birlestirme asamasina geger.

b. Cocuk Hizmetleri Genel Miidiirliigii Asamasi

1. Cocuk Hizmetleri Genel Miidiirliik Liste Birlestirme Yetkilisi: Liste birlestirme
yetkilisi ddeme listesinin tiim ilerden onaylanip onaylanmadigini kontrol eder. 81 ilden
listelerin Cocuk Hizmetleri Genel Miidiirliigiiniin liste birlestirme asamasina gelmesi halinde
sistem kontroliine gegilir.

Sistem Kontrolii: Sistem kontrolleri i¢in kontrol listesine bakilir. Kontrol listesinde gelen
vakalar kapsaminda (¢ocuk veya ebeveynin vefati, gocuk veya ebeveynin evlenmesi, cocuk veya
ebeveynin kurulus bakimina alinmasi, yas kontrolleri) gelen liste bilgisayara kaydedilir. Odeme
listesinden kontrol listesindekileri ¢ikar onayina basilir. Kontrol listesine tekrar bakilir, liste bos
ise 6deme siirecine gegilir.

Odeme tutar1, SED ile desteklenen aile sayis1, cocuk sayis1, gecen aylara gore artis durumu 6deme
tutari artigi kontrol edilir.

Odeme listeleri ge¢ ayin 8’ine kadar onaylanir.

Onay Yetkilisi: Odeme listelerini kontrol eder ve onaylar. Harcama Yénetim Sistemi (HYS)
siireci dahil islemlerin aymn 10’undan 6nce tamamlanacak sekilde siire¢ takip edilir. Orneklem
kontrolii yapilir.

Odeme tutari, SED ile desteklenen aile say1s1, cocuk sayisi, gegen aylara gore artis durumu 6deme
tutari artis1 kontrol edilir.

Banka Génderme Yetkilisi: Odeme listelerini kontrol eder ve banka tarafindan 6deme yapilacak
tarihi belirler ve onaylar. HYS siireci dahil islemlerin ayin 10’undan 6nce tamamlanacak sekilde
siireg takip edilir. Odemelerin ayin 15°i ile 20’si arasinda kisilerin hesabina gegmesi saglanir.
Siireci takip eder.

2. Harcama Yonetim Sistemi (HYS) Islemleri: Cocuk Hizmetleri Genel Miidiirliigii
liste birlestirme yetkilisi aylik 6deme il ve 6deme (bordro) listelerini elektronik ve fiziksel
ortamda tutacak sekilde kaydeder.
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HYS belge hazirlama yetkilisi aylik 6deme i¢in harcama onayini 1slak imzali olarak olusturur
ve gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisinin onayina sunar. Onaylanmis belgeyi tarar ve
6deme il listesi ve 6deme alacaklar listesi (bordro) HYS sisteminde harcama belgesinin ekine
ekler.

HYS Harcama Belgesi Kontrolii: Banka hesap numarasi, harcama kodu, listede ve harcama
bilgilerinin ve sayilarinin tutarliligi, yurt i¢ci hesaba 6deme olup olmadigi konularinda belge
kontrol edilir. HYS’den belge gergeklestirme gorevlisi onayma gonderilir. Ayin 10’undan 6nce
tiim islemleri bitirecek seklide zaman planlamasi yapilir.

3. Gerg¢eklestirme Gorevlisi:

HYS Harcama Belgesi Kontrolii: Banka hesap numarasi, harcama kodu, listede ve harcama
bilgilerinin ve sayilarinin tutarliligi, yurt i¢i hesaba 6deme olup olmadigi, harcamaya yeterli
odenek olup olmadig1 konularinda belge kontrol edilir. Harcama belgesi ekinde harcama onays1, il
d6deme listesi ve 6deme bordro listesi olup olmadigt kontrol edilir.

Belge HYS iizerinden harcama yetkilisi onayina gonderir. Ayin 10’undan 6nce tiim iglemlerinin
bitirecek seklide zaman planlamasi yapilir. Ayrica 6deme tutari, SED alan aile ve gocuk sayisi
gecen aylara gore artis durumu 6deme tutart artigi kontrol edilir. Orneklem kontrolii yapilir.

4. Harcama Yetkilisi:

HYS Harcama Belgesi Kontrolii: Banka hesap numarasi, harcama kodu, listede ve harcama
bilgilerinin ve sayilarinin tutarliligi, yurt i¢i hesaba ddeme olup olmadigi, harcamaya yeterli
o0denek olup olmadigi konularinda belge kontrol edilir. Harcama belgesi ekinde harcama onayt, il
ddeme listesi ve 6deme bordro listesi olup olmadigi kontrol edilir.

Belge HYS iizerinden harcama yetkilisi olarak onaylanir. Belge Saymanlik kontrol asamasina
gecer. Ayin 10’undan 6nce tiim iglemleri bitirecek seklide zaman planlamasi yapilir. Odemelerin
ayin 15°i ile 20’si arasinda kisilerin hesabina ge¢mesinden ve denetiminden sorumludur.

Ayrica 6deme tutari, SED alan aile ve gocuk sayis1 gegen aylara gore artiy durumu ddeme tutari
artist kontrol edilir. Orneklem kontrolii yapilir. Harcama belgesi hazine siirecini tamamlamasini
miiteakip 6denek Cocuk Hizmetleri Genel Miidiirliigiiniin Ziraat Bankasinda yer alan hesabina

geger.
5. Ziraat Bankasi1 Odeme Siireci:

Cocuk Hizmetleri Genel Miidiirligiince koordine edilen sosyal ve ekonomik destek (SED) hizmeti
2021 yilindan itibaren ABS sistemi iizerinden yiiriitiilmeye baslanmistir. SED d6demelerinin ABS
iizerinden 6denmesi ve ddemelerin diizenli ve kontrollii yapilmas: amaciyla Ziraat Bankasi
ile Cocuk Hizmetleri Genel Miidiirligii arasinda 28.02.2022 tarihinde is birligi protokolii
imzalanmistir. SED hizmetine iliskin 6demeler Ziraat Bankasindan yapilmaktadir.

Liste Birlestirme Gorevlisi Ziraat Bankasinda yer alan 6deme birimlerine, Bilgi Teknolojileri Genel
Miidiirliigiinde sorumlu kisilere ve Cocuk Hizmetleri Genel Midiirligiinde ddeme siirecinde yer
alan gorevlilere dagitimli E-Posta gonderir. E-Posta igeriginde 6deme bilgisi sayisi, tutar, IBAN
bilgisi, ddeme yapilacak ay bilgisi ve 6deme tarihi agikg¢a belirtilir.

Odeme listelerinin dogrudan sistem iizerinden bankaya gonderilmesi, 6demelerin belirlenen
tarihlerde tek bir tarihte 6denmesi, demelerin banka bilgileri ile kontrol ve teyidinin yapilmasi,
is gliciinden tasarruf edilmesi, kalan 6deneklerin kontrol ve denetimi saglanmaktadir.
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III. Sosyal ve Ekonomik Destek Hizmeti ile Koruyucu Aile Hizmeti Kapsaminda

Fazla ve Yersiz Odemelerin Tahsili

Sosyal ve Ekonomik Destek (SED) hizmeti ile koruyucu aile hizmeti kapsaminda yapilan
O0demelerden kaynaklanan fazla ve yersiz ddemelerin tespiti, hukuki niteliginin belirlenmesi,
yasal faiz uygulanmasi ve tahsil siirecinde uygulama birliginin saglanmast amaciyla asagidaki
hususlara uyulacaktir:

1) Odemelerin Hukuki Niteliginin Belirlenmesi

Koruyucu aile ve SED Yo6netmelikleri kapsaminda yapilan 6demeler cari transfer niteliginde olup,
fazla ve yersiz 6demeler niteligine gore asagidaki sekilde degerlendirilecektir:

e Kamu Zarari: Kamu gorevlilerinin kasit, kusur veya ihmallerinden kaynaklanan
mevzuata aykiri karar, islem veya eylemleri sonucunda fazla veya yersiz 6deme yapilmasi
halinde (ilgililerin ger¢ege aykir: beyani olsa dahi kamu gorevlisinin incelemede ihmali
varsa) 5018 sayili Kanun’un 71’inci maddesi kapsaminda kamu zarari hiikiimleri
uygulanacaktir.

e Haksiz Fiil: Kamu gorevlisinin kusuru bulunmaksizin, yalnizca ilgililerin gercege aykiri
beyanlar1 veya sahte/gerg¢egi yansitmayan belgeleri nedeniyle fazla veya yersiz 6deme
yapilmast halinde, alacak 6098 sayili Tiirk Borglar Kanunu’nun haksiz fiil hiikiimlerine
tabi tutulacaktir.

« Sebepsiz Zenginlesme: ilgililere baslangicta mevzuata uygun olarak 6deme yapilmakta
iken, sonradan 6deme haklarimi kaybetmeleri sonucunda Bakanlik lehine bir alacak
dogmasi halinde, alacak Tiirk Bor¢lar Kanunu’nun sebepsiz zenginlesme hiikiimlerine
gore degerlendirilecektir.

2) Faiz Uygulamas
Alacagin hukuki niteligine gore faiz baslangic tarihi su sekilde esas alinacaktir:

e Kamu Zarari: Odemenin yapildig1 tarihten itibaren yasal faiziyle birlikte tahsil
edilecektir.

* Haksiz Fiil: Borg¢lu, haksiz fiilin islendigi (6demenin yapildigi) tarihte temerriide diigsmiis
sayilacagindan, bu tarihten itibaren yasal faiz uygulanacaktir.

» Sebepsiz Zenginlesme: Iyiniyetli hallerde temerriit igin bildirim sarttir. flgiliye borg
tebligi yapilmasina ragmen ddeme yapilmamasi halinde, bor¢lunun temerriide diistiigii
tarihten itibaren yasal faiz isletilecektir.

3) Koruyucu Aile Hizmetinde Fazla ve Yersiz Odemeler

» Koruyucu aile yanina yerlestirilen her ¢ocuk i¢in aylik bakim 6demesi her ayim yedisine
kadar pesin olarak yapilir. Koruyucu aile iligkisinin ay igerisinde sona ermesi halinde,
ay basinda pesin olarak yapilan bakim 6demesinin ¢ocugun hizmetten yararlanmadigi
giinlere isabet eden kismi1 sebepsiz zenginlesme hiikiimleri ¢ergevesinde geri alinacaktir.

* Mevzuata gore O6denmemesi gereken bir kalem icin &deme yapilmasi, ddenmesi
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gerekenden fazla 6deme yapilmasi veya entegrasyon aksakliklari nedeniyle ¢ocugun
durumuna uygun olmayan 6demelerin yapilmasi durumunda; kamu gorevlisinin kusuru
varsa kamu zarar1, kamu gorevlisinin kusuru olmaksizin ailenin gergege aykirt beyani
varsa haksiz fiil hiikkiimlerine gore islem yapilacaktir.

4) SED Hizmetinde Fazla ve Yersiz Odemeler

* Yalan beyanda bulunarak, resmi belgeyi degistirerek veya gergege aykiri evrak
diizenleyerek ekonomik destek alan kisi ve aileler hakkinda genel hiikiimlere gore islem
yapilacak ve kamu gorevlisinin kusur durumunun bulunmamasi kaydryla Tiirk Borglar
Kanunu’nun haksiz fiil hiikiimleri uygulanacaktir.

» Kamu gérevlisinin kusuru bulunmadig: durumda olusan yersiz 6demeler haksiz fiil veya
sebepsiz zenginlesme hiikiimlerine gére degerlendirilecektir.

* Yersiz ve fazla 6demenin yapilmasinda kamu gorevlisinin kusurunun bulunmasi halinde
Kamu Zararmin Tahsiline Iliskin Usiil ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik hiikiimleri
uygulanacaktir.

5) Tespit, Tebligat ve Tahsil Siireci

o Tespit: Tespiti yapan birim tarafindan 6demeye esas belgeler, beyanlar ve alacagin
hukuki niteligini igeren bir dosya diizenlenecektir.

e Tebligat: Alacagin takibine yetkili birim tarafindan ilgililere; alacagin sebebi, tutari,
6deme siiresi ve yerini iceren yazili borg tebligati yapilacakti. Muhasebe birimleri
ilgililere dogrudan tebligat yapmayacak, birimlerin yazil taleplerini yerine getirecektir.

* Hukuk Birimine Intikal: Tebligata ragmen o6deme yapilmamas1 veya alacaktan
vazgeg¢ilmemesi halinde dosya, yasal yollara bagvurulmak iizere I1 Midirliigii hukuk
birimine gonderilecektir.

IV. Evde Bakim Yardimi Bagvuru, Degerlendirme ve Odeme Siiregleri

1) EBY Basvuru
a. Gorev; EBY kapsaminda ilk bagvuruyu alan gorevli personeldir.
b. Gorevlendirilebilecek Personel; Meslek Elemani, Veri Giris Gorevlisi personel
c. Aciklama; Bu yetki sadece basvurulari alan ve EBY ile ilgili baska islem yapmayacak
personel i¢in verilecektir. Evde Bakim Yardimi Y onetmeligi’nin 7’nci maddesinde yer alan
belgelerin ve talep formunun dosyalanmasi ilgili personel tarafindan gergeklestirilecektir.

2) EBY Vaka Atama

a. Gorev; EBY Bagvurularint SHM’de EBY inceleme ve degerlendirmeleri yapacak mesleki
personele Vaka Atama Gorevini yiiriiten yonetici veya gorevlendirilen personeldir.

b. Gérevlendirilebilecek Personel; Oncelik SHM Miidiirii / Miidiir Yrd. / Birim Sorumlusu
personel
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c¢. Aciklama; EBY Basvurularimi SHM’de EBY inceleme ve degerlendirmeleri yapacak
mesleki personele Vaka Atama Gorevini yiirliten yonetici veya gorevlendirilen personel
tarafindan gergeklestirilecektir. Yonetici bu gorevi verdiginde sorumlulugunu tagiyacaktir.

3) EBY Heyet Degerlendirmesi

a. Gorev; Bu alandaki yetki EBY bagvurularinin degerlendirilerek onay yetkilisine
gonderilecek siirece kadar olan veri giriglerini kapsar. Bu bolimde, EBY i¢in kullanilan
(bakim raporu-bireysel bakim plani- taahhiit formu- kontrol ve rehberlik raporu) formlarin
hazirlanmasi, izlemelerin yapilmasini igerir. EBY Heyet siirecini ifade etmektedir.

b. Gorevlendirilebilecek Personel; Evde Bakim Yardimi Yonetmeliginin 9’uncu
maddesinin 1’inci fikrasinin (a) bendi kapsaminda heyet dncelikli meslek elemanlart, tabip,
fizyoterapist, hemsire, saglik memuru unvanina sahip lisans mezunu meslek elemanlari,
/ ASDEP Gorevlisi /Meslek eleman1 Ek dersli mesleki personeldir. Birinci fikranin (a)
bendindeki meslek personelinden olusturulamamasi halinde 11 Miidirligii biinyesinde
tercihen engellilik alaninda ¢alisan en az lisans mezunu personel ile ihtiya¢ duyulmasi
halinde il midiir yardimcilari, sube miidiirleri, sosyal hizmet merkezi miidiirleri ve miidiir
yardimcilart da heyette gorev alabilir. Belirtilen hizmetin yiiriitilmesinde vakalarin veri
giris gorevlilerince sisteme girilmesi idarece uygun bulunmasi halinde veri giris personeli
yetkilendirilebilir.

c. Aciklama; EBY basvurulariin degerlendirilmesi, uygulanmasi ve islenmesinde mesleki
personelin gorev almasi beklenmektedir. Ancak is yogunlugu nedeniyle veri giris
gorevlilerince verilerin girilmesi saglanabilir. Bu idarenin ve vakadan sorumlu personelin
sorumlulugunda ve takibinde yiritiilmelidir.

4) EBY Degerlendirme Onay

a. Gorev; SHM’de degerlendirme yapilan veya sonlandirma islemini onaylanmasina iligkin
yonetici onay yetkisidir.

b. Gérevlendirilebilecek Personel; Oncelikle SHM Miidiirii / Miidiir Yrd.
11 Miidiirliigiinde EBY is ve islemlerini yiiriiten personel / Sube Miid. / il Miid. Yrd./il Miidiirii

c. Agiklama; EBY basvurularmin heyet tarafindan degerlendirilmesi veya yardimin
sonlandirilmasi kararinin yoneticinin onayma sunulmasi sonrasi yonetici tarafindan kararin
onaylanmasi veya dosyada hatal1 bir islem var ise islemin iade yetkisidir.

5) SHM Tarafindan EBY Odeme Listesi Olusturma (SHM EBY Odeme Listelerini Gonderme
Yetkileri)
a. Gorev; Her SHM’nin olay listesinde yer alan olay kayitlari ile ilgili gerekli islemleri

yaptiktan sonra her aym basinda kendi 6deme listesini olusturarak Il Miidiirliigiine
gonderme yetkisidir.

b. Girevlendirilebilecek Personel; Oncelikle SHM Midiirii / Miidiir Yrd.

c. Aciklama; Her SHM nin kendi 6deme listesini ayin basinda olusturarak il Miidiirliigiine
sistem lizerinden gonderme yetkisidir. Midiir bu gorevi yardimcisina vermesi halinde
yapilan is ve islemlerden sorumludur.
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6) 11 Miidiirliigii tarafindan EBY Genel Odeme Listesi Olusturma (i1 Miidiirliigi EBY
Odeme islemleri Yetkileri)

a. Gorev; SHM’lerden gelen EBY listelerinin birlestirip tek bir 6deme listesi (PDF) olarak
hazirlanmasi, hatali verilerin iade edilmesi, biitiinlestirilen listenin ise muhasebelestirilerek
iist amire onaya gonderilmesi yetkisidir.

b. Gérevlendirilebilecek Personel; EBY Odemelerini hazirlayan muhasebe gérevlisi veya
listelerin hazirlanmasi ve kontrollerinin saglanmast amactyla gorevlendirilen idareci veya
personeldir.

c. Agiklama; EBY Odemelerini hazirlayan muhasebe gorevlisi veya listelerin hazirlanmast
ve kontrollerinin saglanmasi amaciyla gérevlendirilen idareci veya personel tarafindan
biitiinlestirilen liste, kontrol edilir. Listenin kontrolleri yapildiktan sonra onaya sunulur.

7) EBY il Miidiiriine Genel Odeme Listesi Onaya Sunma (Gerceklestirme Gorevlisi)

a. Gorev; lin EBY &deme listelerinin muhasebelestirilerek gergeklestirme gorevlisinin
denetimi sonrasi Il miidiiriiniin veya gorevlendirdigi Harcama Yetkilisinin onayina
sunulmasidir.

b. Gorevlendirilebilecek Personel; EBY Odemelerini kontrol ve denetimini yapan
gerceklestirme gorevlisidir. Sube Miid./ Il Miidiir Yardimceisi veya bu amagla gorevlendirilen
kisidir.

c. Aciklama; ilin EBY 6deme listelerinin muhasebelestirilerek gerceklestirme gorevlisinin
denetimi sonrasit il midiiriiniin veya gorevlendirdigi harcama yetkilisinin onayina
sunulmasidir. Listenin kontrolleri yapildiktan sonra harcama yetkilisinin onayina sunulur.

8) EBY il Miidiirii Odeme Onay (Harcama Yetkilisi)

a. Gorev; Il miidiirligii muhasebe gorevlisince hazirlanan ve Il Miidiirliigii gereklestirme
yetkilisi tarafindan onaylanan EBY 6deme listesinin onaylanmasi yetkisidir. Bu goérev
harcama yetkilisince yerine getirilmelidir.

b. Gorevlendirilebilecek Personel; EBY ddeme listesini onaylayan harcama yetkilisidir. i1
miidiirii veya yetki devri yaptig1 harcama yetkilisidir.

c¢. Aciklama; I miidiirliigii muhasebe gérevlisince hazirlanan ve Il Miidiirliigii gergeklestirme
yetkilisi tarafindan onaylanan EBY &deme listesinin onaylanmasi harcama yetkilisince
yerine getirilmelidir. Bu onaydan sonra kisilere ddenecek nihai liste belirlenmis olup liste
degismemek iizere Genel Miidiirliige iletilir. Genel Miidiirliik tarafindan 6deme emri belgesi
diizenlenerek belge HY'S {izerinden saymanliga iletilir. Toplam tutar harcama tutaridir.

9) EBY Manuel Odeme Onay (SHM Miidiirii- il Miidiirii)
a. Gorev; SHM Meslek Elaman: tarafindan “Onaya Tabi Islemler” ekranindan yapilan Odeme
Tamamlama, Yabanct TCKN Odeme Aktarma, Mahkeme Karari ile ilgili 6deme iglemleri
SHM miidiirii ve il miidiiriince onaylanmalidir.

b. Gorevlendirilebilecek Personel: SHM Miidiirii ve il Miidiirii;

c. Acitklama; SHM Meslek Eleman: tarafindan ABS evde bakim ana sayfada bulunan

D —
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“Onaya Tabi Islemler” ekranindan (Odeme Tamamlama, Yabanct TCKN Odeme Aktarma,
Mahkeme Karar1) hangi konu ile ilgili manuel 6deme yapilacak ise o ekranin segilerek
bilgilerin ekrana islenmesi ve islenen bilgilerin SHM Miidiirli onayina gonderilmesi, SHM
Miidiirii onayindan sonra islemin il miidiirii tarafindan onaylanmasi gerekmektedir.

Tablo 1: ABS EBY Modiilii Yetki Dagitim Listesi

EEB1-SHM Meslek Elemant
Yetki Grubu

EEB3-SHM Miidiir Onay Yetki
Grubu

EEB1-SHM Meslek
Eleman: Yetki Grubu

idiirOnay Yetki

EEB3- SHM
Grubu

EEB 4- i1

EEB6- il Odeme

EEB7- il Odeme
Sube Onay Yetki

Grubu

© 2
£ >
[}

o >
S &
=0
[
gz
252
mE E
m=0

EEB 9- Manuel

EEB 4-1 Miidiir Onay Yetki
Grubu

X

EEB6-il Odeme Muhasebe
OnayYetki Grubu

EEB7-il Odeme Sube Onay
Yetki Grubu

EEB 8-i1 Odeme Miidiir Onay
Yetki Grubu

EEB 9- Manuel Odeme Onay
Yetki Grubu

XXX XXX

XXX X X X

XX XX




Tablo 2: ABS EBY Modiilii Yetki Dagitim Listesi

ABS EBY VERILECEK
YETKIiLER

(il ve SHM ¢alisan personele
verilecek yetkiler)

Gorevlendirilecek Personel

2026 MALi YONETIM DIiREKTIiFi

BU YETKILER VERILMEZ
(Ayn1 personele solda yer alan
yetkilerin karsisindaki asagida
bulunan yetkiler verilemez.
Verilirse ekranda islem hatalar

EBY Bagvuru

EEB 1-SHM Meslek Elemant
Yetki Grubu

olusur.)

EEB 3, 4,6,7,8,9

EBY Vaka Atama

EEB 3- SHM Miidiir Onay Yetki
Grubu

EEB 1,6,7,8

EBY Heyet Degerlendirmesi

EEB 1-SHM Meslek Elemant
Yetki Grubu

EEB 3,4,6,7,8,9

EEB 3-SHM Miidiir Onay Yetki
Grubu

EBY Degerlendirme Onay EEB 4-11 Miidiir Onay Yetki EEB 1, 6,7
Grubu

EBY SHM Odeme Listesi EEB 3- SHM Miidiir Onay Yetki EEB 14.67.8

Olusturma Grubu

EBY il Miidiirliigii Genel Odeme | EEB 6-il Odeme Muhasebe Onay

Listesi Olusturma Yetki Grubu EEB 1,3.4,7.8,9

EBY il Miidiirliigii Genel Odeme | EEB 7- il Odeme Sube Onay

Listesi Onaylama Yetki Grubu EEB 1,3,4,6,8,9

EBY il Miidiirii Odeme Onay EEB 8- 1l Odeme Midir Onay | pppy 36 5
Yetki Grubu

EBY-Manuel Odeme Onay EEB 9 - Manuel Odeme Onay EEB 1,6,7

Yetki Grubu

Bir vakaya ait onay silsilesinde (baslatma, sonlandirma, 6deme islemlerinde) bir personelin sadece
bir kez yer alabilecegi sekilde sistem kontrolii vardir.

Ornegin EEB1 yetki grubu verilmis olan kisiye EEB 3 yetki grubu verildiginde kisi bu yetki
gruplarindan sadece biri ile islem yapabilir. Islemleri yaparken her iki yetki grubunu kullanamaz.
Tablo 1 ve 2’de yer alan bilgiler yetki gruplarini agiklamaktadir.
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V. Ozel Engelli Bakim Merkezleri Yerlestirme ve Odeme Siirecleri

1) Basvuru Siireci

[l Miidiirliigii ve bagh Sosyal Hizmet Merkezlerine ALO 183, hastane, kolluk kuvvetleri vasi veya
ailesi tarafindan iletilen bagvurular Engelli Bireylere Y6nelik Ozel Bakim Merkezleri Y netmeligi
kapsaminda Il Midiirligiince degerlendirilir.

ilk bagvuruda i1 Miidiirliikleri veya Sosyal Hizmet Merkezleri Engelli Hizmetleri Birimi tarafindan
mevzuatta istenilen belgeler kontrol edilerek islem baslatilir.

2) istenilen Belgeler

Dilekge ve T.C. kimlik numarasi beyant,
Engelli saglhk kurulu raporu, COZGER (Agir Engelli: Evet veya Tam Bagimli)

Vasi Karar1 ile engelli bireyin yasal temsilcisine verilecek olan engelli bireyin
Bakanligimiza bagli hizmet veren bir merkezine yerlestirilmesine dair Izin ve Yetki
Karari (Sulh Hukuk Mahkemesi)

Ayni1 hanede yasayan bireylerin gelir mal durumuna iliskin yazili beyani ve taahhiidii ile
beyanin igerigine dair belgeler (SGK Hizmet Dokiimi, Maas Bordrosu, Ziraai Gelir vb.)

Inceleme ve kurum bakimina yerlestirme siirecinde;

Meslek elamaninin hazirladigt sosyal inceleme raporu dogrultusunda engellinin
yerlestirilmesinin uygun olup olmadig: degerlendirilir.

Sosyal Inceleme Raporunun sonucunda bakima ihtiyact olan engelli bireyin ayni ilde
bulunan 6zel bakim merkezine yerlestirilmesi kanaati olusmus ise I Miidiirliigiince 6zel
bakim merkezi ile yazili iletisime gecilir ve 6zel bakim merkezinin bakim hizmetini
vermeyi kabul etmesi halinde gerekli onay alinir.

i1 disinda bulunan bir 6zel bakim merkezine yerlesecek olmast halinde yerlesme isleminin
degerlendirilecegi 11 Miidiirlikklerine yazi yazilir.

Engel, yas ve cinsiyet durumuna uygun bir bakim merkezinin hizmet vermeyi kabul
etmesi ve gerekli sartlari tasinmasi durumunda engelli birey il igi veya il dis1 bakim
merkezine yerlestirme islemi baslatilir.

Engelliye 6zel bakim merkezine yerlestirildikten sonra verilecek bakim hizmeti
karsiiginda Odenecek iicretler, 2828 sayili Kanun’un Ek 7°nci maddesi ile Engelli
Bireylere Y6nelik Ozel Bakim Merkezleri Y dnetmeligi’nin 66’ nc1t maddesine gore ddenir.

3) Ozel Bakim Merkezlerince Odeme Siirecinde Teslim Edilmesi Gereken Belgeler

Merkez tarafindan asagida yer alan belgeler aylik evraklar icerisinde teslim edilir:

Bakim faturasi ve ticretlerin yatirilmasi istenilen hesap numarast,

Vergi borcu sorgulama belgesi,
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Engelli bireylerin merkeze kabul edildigi onay tarih ve sayisinin yer aldigi liste,
Merkez agilis onay belgesi,

Bakim iicreti talep edilen engelli bireylere ait hesaplama ¢izelgesi,

Engelli bireylerin isim listesi ve yoklama ¢izelgesi,

Ay igerisinde merkeze kabul edilen engelli bireylerin Olur’u

Merkezde ¢alisma onay1 verilen tiim personelin isim listesi ve aylik ¢alisma ¢izelgesi,

Tiim personellerin 6deme yapilacak aya iliskin maaslarinin ilgili bankaya yatirildigina
dair bankadan alinmis onayli belge,

Gorevli tiim personele iligkin aylik sigorta prim ddeme belgesi ve sigorta prim bildirgeleri,

Tiim personelin maag bordrosu.

4) Odeme Tiirleri ve Siireci

Bakim ticreti; yirmi dort saat siireyle yatili bakim hizmeti alan her bir bakim ihtiyact
olan engelli i¢in 6zel bakim merkezine her ay 20.000 gosterge rakami ile memur aylik
katsayisinin garpimi sonucu bulunan tutar 6denir.

11 Miidiirliigiince merkez tarafindan gonderilen hakkedis dosyasi, gérevli personellerce
engelli listeleri ve onaylari, hakkedis dosyasinda bulunan engellilerin izin, terk ve
hastanede oldugu giinler kontrol edilir.

Meslek, saglik, bakim ve temizlik elamanlarinin zorunlu ¢alisma puantajlari kontrol
edilir, merkezde c¢alisan personelin maas ve bankaya yattigina iliskin belgeler ile sigorta
primlerinin yattig1 belgeler incelenir.

KYS Tesvik 6demesinde; ticreti Bakanlikga 6denen engellerin listesi kontrol edilir.

BHKS-Erisilebilirlik Tesvik 6demesinde; iicreti Bakanlikca ddenen engellerin listesi
kontrol edilir.

Personel Tesvik 6demesinde; hakedis dosyasinda personellerin ¢alisma ¢izelgeleri kontrol
edilerek sigorta prim yatan personellerin giin bazli o giin caligmasi gereken personel
harici fazla ¢alisan personeller hesaplanir bakimi 6denen engelli birey sayisinin her 10
engelli i¢in fazladan calisan say1y1 gegmeyecek sekilde kontrol edilir.

Ilgili personel tarafindan 6deme islemleri harcama yonetim sisteminden islem baslatilarak
KDV tevkifati ve damga vergisi kesilir ve (Tesvik ddemelerinde damga vergisi yapilmayip
sadece KDV) 6deme iglemi baslatilir. Gergeklestirme gorevlisine gonderilir kontrolii ile
harcama yetkilisine iletilerek onay verilmesi ile hazine sistemine diismektedir.

5) Odeme Tutarlar

Hak Edis: Memur Maas Katsayis1 x 20000 gosterge rakami,

KYS: Memur Maas Katsayist x 5251 gosterge rakami,

D —
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+ BHKS-Erisilebilirlik; Memur Maas katsayist x 11350 (2025/5 sayili Ozel Bakim
Merkezlerinde Kalite Yonetimi ve Hizmet Standartlar1 Konulu Genelge esas alinmistir.)
gosterge rakami,

+ Personel tesvik; Memur Maas katsayist x 1120 x10 (2025/5 sayilh Ozel Bakim

Merkezlerinde Kalite Yonetimi ve Hizmet Standartlar1 Konulu Genelge esas alinmistir.)
gosterge rakami karsiliginda 6deme yapilmaktadir.

6) Harchik
Bakim merkezinde kalan geliri olmayan engellilere;
« Egitim + 18 stii yas grubu; Memur Maas katsayisi x 1620 gosterge rakami
+ 18 iistll yas grubu; Memur Maas katsayist x 1492 gosterge rakami
* 13-18 yas araligi; Memur Maas katsayis1 x 1119 gosterge rakami
* 06-12 yas araligi; Memur Maas katsayisi x 746 gosterge rakami

karsiliginda harglik verilmektedir.

VI. Sosyal Hizmet Odemelerine iliskin Goriis Talebi

Sosyal hizmet 6demelerine iliskin tereddiit olmasi halinde ilgili Genel Miidiirliikkten goriis talep
edilmesi gerekmektedir.
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SOSYAL HiZMET
KURULUSLARINDA HARCLIK
ODEMELERI

1) Cocuk Kuruluslarinda Har¢hk Verilme Esaslari

Cocuk Koruma Hizmetleri Planlama ve Cocuk Bakim Kuruluslarinin Caligma Usul ve Esaslari
Hakkinda Yonetmelik’in “Hargliklar Bolimi” 37°nci maddesi kapsaminda yapilan harglik
ddemeleri asagida yer almaktadir.

Cocuk Kurulusunda Kalan Cocuklarin Har¢hk Odemeleri

Kuruluglarimizda bakim ve koruma altinda bulunan ¢ocuklara, ilgili Yonetmelik’in 37’nci
maddesinin birinci fikrasina gore tabloda yer alan gdsterge rakaminin memur aylik katsayisi ile
¢arpimi sonucu elde edilecek tutar harglik olarak 6denir.

ilkogretim 1-4. Siif 800

ilkogretim 5-8. Smif 1200
Lise ve Dengi 1800
Yiiksekogrenim 2500

Koruyucu Aile Yanminda Kalan Cocuklarin Harchk Odemeleri

14.12.2012 tarihli ve 28497 sayili Resmi Gazete'de yayimlanarak yiirtirliige giren Koruyucu Aile
Yonetmeligi'nin 26'inc1 maddesinin birinci fikrasinda; "Koruyucu aile hizmeti kapsaminda olup
okula devam eden veya Ogrenimini siirdiiremeyen ¢ocuklara, kurulus bakimindaki ¢ocuklara
verilen miktar kadar agsagidaki usullerde harg¢lik 6denir." hitkmii yer almakta olup harglik miktar
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kurulus bakiminda hizmet alan ¢ocuklara 6denen tutar kapsaminda belirlenmektedir.

Harchklarin Tahakkuku
Kurulus Bakiminda Kalan Cocuklar ¢in:

Cocugun ilgili Yonetmelik’in 37’nci maddesinin ikinci fikrasinin (g) bendi kapsaminda ¢ocuk
hizmet birimine ilk defa kabul edilmesi ile birlikte har¢lig: hak eder. Harglik o ay icin tam olarak
verilir.

Koruyucu Aile Yaminda Kalan Cocuklari icin:

Cocugunuyum siirecinde oldugu tarihlerde harglik 6demesi kayitli oldugu ¢ocuk bakim kurulusunca
yapilmaktadir. Cocugun koruyucu aile yanina yerlesmesinin tamamlanmasiyla beraber (sézlesme
onay tarihi) har¢lik 6demeleri koruyucu aile hizmeti kapsaminda gergeklestirilmektedir.

Harc¢hgim Odenmesi

Kurulus Bakiminda Kalan Cocuklar i¢in:

ilgili Yénetmeligin Yénetmelik’in 37’nci maddesinin ikinci fikrasi kapsaminda, hargliklarim
ddenmesinde asagidaki esaslar gbz oniinde bulundurulur:

a) Ogrenime devam edenlerin kredi veya burs almalar1 halinde harcliklar kesilmez.

b) Tam giin 6grenim goriip yemeklerini ¢ocuk bakim kurulusunda veya hizmet biriminde
yeme imkani bulamayan ¢ocuklara, 6grenim siiresince hargliklart bir kat artirilarak verilir
veya okulda yemekhane hizmeti verilmesi halinde yemek iicreti Bakanlik tarafindan
karsilanir. Bu durumda yemek {icreti 6denen ¢ocuklarin hargliklari artirimli olarak verilmez.

¢) Kurulus koordinasyon komisyonu marifetiyle yapilan degerlendirmede zorunlu
nedenlerle 6grenime devam etmedigi tespit edilen ¢ocuklara, yas gruplar1 goz 6niine alinarak
bulunacaklar1 6grenim durumuna denk gelecek miktarda harclik verilir. Zorunlu nedenler
disinda orgiin egitime devam etmeyen ¢ocuklarin hargliklar1 yiizde elli kesintili 6denir.

¢) Misafir ¢ocuk statiisiindeki ¢ocuklarin hargliklar1 kayitli bulunduklari hizmet birimi
midurliigi tarafindan verilir.

d) izinsiz ayrilan ¢ocuklara izinsiz bulundugu giinler icin harglik tahakkuk edilmez.

e) Harcliklar cocuklara grup/ev sorumlusu tarafindan ¢ocuklarin durumu, ihtiyaglar
ve talepleri gbz 6niinde bulundurularak giinliik, haftalik veya aylik olarak imza karsilig
dagitilir. Grup/ev sorumlusu tarafindan ihtiyaca gore ¢ocuklar adina yapilan harcamalar,
cocuga bir yil i¢inde verilen harcliklari ile varsa diger gelirleri ve giderleri kayit altina alinir.
Bu kayitlar her tiirlii denetimde gésterilmek tizere hazir bulundurulur.

&) Tedavi, sosyal ve sportif etkinlikler ile kamp, gezi, nakil ve benzeri nedenlerle il digina
¢ikan ¢ocuklara, il disinda gecirecegi her giin i¢in 150 gdsterge rakaminin memur aylik
katsayist ile carpimindan elde edilen tutarda ek harclik ddenir.

Koruyucu Aile Yaninda Kalan Cocuklar icin:

2025/6 sayili ve 06.10.2025 tarihli Cocuk Hargliklarinin Kullaniminda Dikkat Edilecek Hususlar




2026 MALi YONETIM DIiREKTIiFi

Genelgesi'nde kurulus bakimindan koruyucu aile yanina yerlestirilen ¢ocuklara iligkin hiikiimleri
ve Koruyucu Aile Yonetmelik'in 26'ic1 maddesinin birinci fikranin (a) bendinde yer alan;
"Koruyucu aileye aylik bakim iicreti ile birlikte yanlarinda bulunan ¢ocuga verilmek iizere édenen
har¢hk, ¢ocuklarin kisisel gelisimlerinin saglanabilmesi i¢in koruyucu aile tarafindan ¢ocuga
verilir hiikiimleri ¢cercevesinde har¢lik 6demesi gerceklestiriliv. Cocuga verilen har¢hgin, kurulug
bakimindaki ¢ocuklara verilen har¢hikla ayni olmast i¢in koruyucu ailelere gerekli yonlendirme
yapilir." hitkmii kapsaminda islem tesis edilmektedir.

Koruyucu aile hizmetinden yararlandirilan ¢ocuklara verilecek olan harglik; her ay pesin olarak
koruyucu ailelere 6denmektedir.

Har¢h@in Geri Alinmasi ve Kesilmesi

06.10.2025 tarihli ve 2025/6 sayili Cocuk Hargliklarinin Kullaniminda Dikkat Edilecek Hususlar
Genelgesi geregince;

1)  Cocugun, har¢liginin kesilmesini gerektiren bir sebeple kurulustan ayrilmasi durumunda
kurulusta kaldig1 son ay i¢in kist tahakkuk ve 6deme yapilmasi,

2) izin bitiminde kurulusa teslim edilmeyen cocugun, kurulustan izinsiz ayrilan cocuk
statiisiinde oldugu degerlendirilip adina harglik tahakkuk ettirilmemesi,

3) Kurulustan izinsiz ayrilan g¢ocuklara izinsiz bulundugu giinler i¢in har¢lik tahakkuk
ettirilmemesi, fiilen kaldiklar: siirelere dikkat edilerek hargliklarin 6denmesi,

4)  Cocugun koruyucu aile yaninda uyum siirecinde olmasi halinde koruyucu aile aylik
bakimddemesine dahil edilen harglik 6demesinin pesin olarak alinacagi ve uyum siirecini
kapsamayacagi gozoniinde bulundurularak kuruluglarimiz tarafindan 6denmesi

5)  Cocugun koruyucu aile yanina yerlestirilmesi akabinde ise kurulusta almis oldugu harclik
koruyucu aile yaninda alacak oldugu har¢lik tutarinda miikerrer 6deme yapilmamasi
amaciyla gerektigi hallerde koruyucu aile birimlerince kisit 6deme yapilmast,

hususlar dikkate alinarak 6deme yapilmast, hatali 6deme yapilmasi ya da koruyucu aile hizmetinin
ay icerisinde sonlanmasi halinde; harglik 6demelerinin iadeleri ilgili mevzuat kapsaminda
gergeklestirilmektedir.

Koruyucu aile hizmetinin sonlandigi tarih itibariyla; koruyucu ailelere gocuklar i¢in ddenen
har¢lik 6demesi yapilmamaktadir.

2) Kadin Kuruluslarinda Harc¢hk Verilme Esaslari
Kadin Kurulusunda Kalan Cocuklarin Har¢hk Odemeleri

Kadin Konukevlerinin Ag¢ilmasi ve Isletilmesi Hakkinda Yonetmelik’in 23’{incii maddesinin
birinci fikrast kapsaminda; harclik, ilk kabul birimi veya konukevi hizmetlerinden yararlanan ve
geliri bulunmayan kadinlara ve ¢ocuklara, Kanun kapsaminda gegici maddi yardim yapilmasina
karar verilmemis olmasi halinde sosyal inceleme raporlarina dayanilarak midiriin teklifi ve
SONIM’in onay1 ile 6284 Sayili Ailenin Korunmasi ve Kadina Yénelik Siddetin Onlenmesine
Dair Kanun’un 17’nci maddesinin birinci fikrasinda belirtilen "Bu Kanun hiikiimlerine gére
gegici maddi yardim yapilmasina karar verilmesi hdlinde, onalti yasindan biiyiikler igin her yil
belirlenen aylik net asgari iicret tutarimin otuzda birine kadar giinliik 6deme yapilir. Korunan
kisinin birden fazla olmasi hdlinde, ilave her bir kisi igin bu tutarin yiizde yirmisi oraninda ayrica
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odeme yapulir. Ancak, ddenecek tutar hi¢hir sekilde belirlenen giinliik ddeme tutarimin bir buguk
katini gecemez. Korunan kisilere barinma yeri saglanmasi hdlinde bu fikrada belirlenen tutarlar
yiizde elli oraninda azaltilarak uygulanir belirtilen orana goére ddenir.” hiikkim dogrultusunda
belirlenir.

Har¢hgin Tahakkuku

Kadin Konukevlerinin Agilmasi ve Isletilmesi Hakkinda Y6netmelik’in 23iincii maddesinin ikinci
fikras1 yer alan; "Har¢lik, konukevi tarafindan hazirlanacak bordroya gore, imza karsiliginda
her ayin birinci giinii pesin olarak édenir. Ayin onuncu giiniine kadar konukevine kabul edilen
kadn ve ¢ocuklarina tam har¢hk, daha sonra kabul edilenlere ise kaldiklar: giin sayist iizerinden
hesaplanacak har¢liklart odenir. Ise yerlestirilen kadinlarin har¢liklari, maaslarimi alincaya
kadar kesilmez." hikmii dogrultusunda islem gergeklestirilir.

Harchgim Odenmesi

Kadin Konukevlerinin Agilmasi ve Isletilmesi Hakkinda Yonetmelik’in 23’iincii maddesinin
3’tincii fikrasinda yer alan; "Bu ddemeler icin ilk kabul birimi ya da konukevine kabulii yapilan
kadin ve ¢ocuk sayisinin, aylik ortalamas iizerinden yapilacak hesaplama sonucunda elde edilen
meblag tutarinca konukevi miidiirliigiine avans agilir. Yapilacak odemeler bu avans iizerinden
yapilir.” hiikmii ile dordiincii fikrasinda yer alan; "Konukevinde kalan kadinlarin 6grenim
goren ¢ocuklart ile ¢esitli nedenlerle 6grenimine devam etmeyen ve iicretli olarak bir isyerinde
calismayan ¢ocuklarina, Bakanliga bagli cocuk yuvalari ve yetistirme yurtlarinda kalan ¢ocuklara
verilen miktar kadar hi¢chir kesinti yapiimaksizin net har¢liklar: veriliv.” hikmii dogrultusunda
islem gerceklestirilir.

3) Engelli Bireylere Yonelik Har¢hk Uygulamas:
2828 sayili Sosyal Hizmetler Kanunu’nun 3’iincii ve 4’iincii maddeleri ile 21’inci ve 22’nci
maddeleri, Oziirliillerin Bakimi, Rehabilitasyonu ve Aile Danismanligi Hizmetlerine Dair
Ydonetmelik’in 46°nc1 maddesi ile Sosyal Hizmet Kuruluslarinda Bakimi Saglanan Engelli ve
Yasli Bireylere Harglik Odenmesine Iligskin Yonetmelik geregince ;
Sosyal giivenlik kuruluslarinin herhangi birisinden her ne ad altinda olursa olsun bir gelir veya
aylik hakkindan yararlananlar ile uzun vadeli sigorta kollar1 agisindan zorunlu olarak sigortali
olunmasi gereken bir iste ¢alisanlar hari¢ olmak kaydiyla;
a. Bakanlik sosyal hizmet kuruluslarinda ticretsiz kalan engelli ve yasli bireylere,
b. Bakanlik¢a yardim yapilmak suretiyle desteklenen resmi sosyal hizmet kuruluslarinda
kalan engelli ve yash bireylerden Bakanligin sosyal hizmet kuruluglarinca verilen bakim
hizmetinden {icretsiz yararlanmaya iligskin kosullar: haiz olanlara,

c. Dariilaceze Miiessesesince licretsiz bakilan engelli ve yasli bireylere,

d. Bakim iicreti Bakanlik tarafindan 6denerek veya Bakanlik¢a iicretsiz kontenjandan
yararlandirilarak 6zel sosyal hizmet kuruluslarinda bakimi saglanan engelli ve yaslilara,

harglik ddenir.
Harc¢hk Miktari

Sosyal Hizmet Kuruluslarinda Bakimi Saglanan Engelli ve Yash Bireylere Har¢lik Odenmesine
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iliskin Yonetmelik geregince engelli bireylere her yil merkezi yonetim biitce kanunu ile
belirlenecek miktar iizerinden higbir kesinti yapilmaksizin aylik net har¢lik ddenir.

Egitim kurumlarina devam eden engellilere verilecek harglik tutarmin belirlenmesinde (1.620)
gosterge rakamini gegcmemek iizere bulundugu yas grubunun gosterge rakaminin iki kati esas
alinmaktadir.

Har¢hgin Tahakkuku

Sosyal Hizmet Kuruluslarinda Bakimi1 Saglanan Engelli ve Yash Bireylere Harglik Odenmesine
liskin Yonetmelik’in “Tahakkuk” baslikli 6’'nc1 maddesi uyarinca;

a. Engelli bireye, kurulusa kabul edildigi tarih esas alinarak, takip eden ayda giin hesabiyla
harglik tahakkuk ettirilir.

b. Kurulusa kabul edildigi i¢in 2022 say1l1 65 Yasint Doldurmus Muhtag Giigsiiz ve Kimsesiz
Tiirk Vatandaslarina Aylik Baglanmast Hakkinda Kanun kapsaminda aldigi ayligi kesilen
bireye, bu Yonetmelikte belirtilen diger kosullarin da saglanmasi halinde, 2022 say1li Kanun
ve ilgili mevzuati dogrultusunda en son ayligin alindig1 dénemi takip eden donem basindaki
aydan itibaren harglik tahakkuk ettirilir.

c. Izinsiz olarak kurulusunu terk eden engelli ve yashlar ile korunma karari kaldirilmak
iizere ailelerinin yanina verilen engelliler adina harglik tahakkuk ettirilmez.

Harchgm Odenmesi

Sosyal Hizmet Kuruluslarinda Bakimi1 Saglanan Engelli ve Yash Bireylere Harclik Odenmesine
liskin Yonetmelik’in “Har¢ligin Odenmesi” baslikli 7°nci maddesinde yer alan;

"Bakanlik tarafindan; Bakanlik sosyal hizmet kuruluslarinda kalan engelli ve yashlarin har¢liklar
icin gerekli ddenek ilgili kurulusa; Dariilaceze Miiessesesinde, Bakanlik¢a yardim yapilmak
suretiyle desteklenen resmi sosyal hizmet kuruluslarinda ve ozel sosyal hizmet kuruluglarinda
kalan engelli ve yashlarin har¢liklar: icin gerekli édenek ilgili ilmiidiirliigiine gonderilir.

Para kavrami gelismis ve parasini koruyabilen engelli ve yaslilarin har¢liklar: kendilerine elden
verilir veya talepleri halinde adlarina bir kamu bankasinda a¢ilacak hesaba yatirilir.

Kurulusta yapilacak degerlendirme neticesinde; para kavraminin gelismedigine veya parasini
koruyamayacagina karar verilen engellilerin ve yashlarin har¢lhiklar:, kurulus tarafindan
bir kamu bankasinda agilacak ézel hesaba yatirilir.’" hilkiimleri geregince harg¢lik 6demesi
gercgeklestirilmektedir.

Harch@in Geri Alinmasi/Kesilmesi

Engelli bireyin kurulustan ayrilmasi, vefati, gelir durumunda meydana gelen degisikligin tespiti
gibi durumlarda kesilir.

4) Yash Bireylere Yonelik Harchik Uygulamasi

2828 sayil1 Sosyal Hizmetler Kanunun 3’{incii ve 4 iincii maddeleri ile 21°nci ve 22’ nci maddeleri,
Huzurevleri ile Huzurevi Yasli Bakim ve Rehabilitasyon Merkezleri Ydnetmeliginin 65’inci ve
66°nc1 maddeleri ile Sosyal Hizmet Kuruluslarinda Bakimi Saglanan Engelli ve Yasli Bireylere
Harglik Odenmesine iligkin Yonetmelik geregince;
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Sosyal giivenlik kuruluslarinin herhangi birisinden her ne ad altinda olursa olsun bir gelir veya
aylik hakkindan yararlananlar ile uzun vadelisigorta kollar1 agisindan zorunlu olarak sigortali
olunmasi gereken bir iste calisanlar hari¢ olmak kaydiyla;

a. Bakanlik sosyal hizmet kuruluslarinda ticretsiz kalan engelli ve yasl bireylere,

b. Bakanlik¢a yardim yapilmak suretiyle desteklenen resmi sosyal hizmet kuruluslarinda
kalan engelli ve yash bireylerden Bakanligin sosyal hizmet kuruluslarinca verilen bakim
hizmetinden ticretsiz yararlanmaya iliskin kosullar1 haiz olanlara,

c. Dartilaceze Miiessesesince iicretsiz bakilan engelli ve yasli bireylere,

d. Bakim ticreti Bakanlik tarafindan 6denerek veya Bakanlikca iicretsiz kontenjandan
yararlandirilarak 6zel sosyal hizmet kuruluslarinda bakimi saglanan engelli ve yaslilara,

harglik ddenir.
Harchk Miktar:

Sosyal Hizmet Kuruluslarinda Bakim1 Saglanan Engelli ve Yash Bireylere Harglik Odenmesine
Iliskin Yonetmelik geregince yasli bireylere her y1l merkezi yonetim biit¢e kanunu ile belirlenecek
miktar tizerinden higbir kesinti yapilmaksizin aylik net harclik 6denir.

Har¢h@in Tahakkuku

Sosyal Hizmet Kuruluslarinda Bakim1 Saglanan Engelli ve Yash Bireylere Harglik Odenmesine
Iliskin Yo6netmelik’in “Tahakkuk” baslikli 6’'nc1 maddesi uyarinca yasliya, kurulusa kabul edildigi
tarih esas alinarak, takip eden ayda giin hesabiyla har¢lik tahakkuk ettirilir.

Kurulusa kabul edildigi i¢in 2022 sayil1 65 Yasini Doldurmus Muhta¢ Giigsiiz ve Kimsesiz Tiirk
Vatandaslarina Aylik Baglanmasi1 Hakkinda Kanun kapsaminda aldig:i ayligi kesilen bireye,
bu Yonetmelikte belirtilen diger kosullarin da saglanmasi halinde, 2022 sayili Kanun ve ilgili
mevzuati dogrultusunda en son ayligin alindigt donemi takip eden dénem basindaki aydan itibaren
harglik tahakkuk ettirilir.

Harchgim Odenmesi

Sosyal Hizmet Kuruluslarinda Bakim1 Saglanan Engelli ve Yash Bireylere Harglik Odenmesine
Iliskin Yonetmeligin Harcligin Odenmesi baslikli 7°nci maddesinde; “Bakanlik tarafindan;
Bakanlik sosyal hizmet kuruluslarinda kalan engelli ve yaslilarin harcliklar: i¢in gerekli 6denek
ilgili kuruluga; Dariilaceze Miiessesesinde, Bakanlik¢a yardim yapilmak suretiyle desteklenen
resmi sosyal hizmet kuruluslarinda ve 6zel sosyal hizmet kuruluslarinda kalan engelli ve yaglilarin
hargliklar igin gerekli ddenek ilgili ilmiidiirligiine gonderilir.

Para kavrami gelismis ve parasini koruyabilen engelli ve yashlarin har¢liklart kendilerine elden
verilir veya talepleri halinde adlarina bir kamu

bankasinda agilacak hesaba yatirilir.
Kurulusta yapilacak degerlendirme neticesinde; para kavramimin gelismedigine veya parasint
koruyamayacagina karar verilen engellilerin ve yaslilarin hargliklari, kurulus tarafindan bir kamu

bankasinda agilacak 6zel hesaba yatirilir.

Yasli bireyin kurulustan ayrilmasi, vefati, gelir durumunda meydana gelen degisikligin tespiti gibi
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durumlarda kesilir.
Harc¢hgin Geri Alinmasy/Kesilmesi

Yasli bireyin kurulustan ayrilmasi, vefati, gelir durumunda meydana gelen degisikligin tespiti gibi
durumlarda kesilir.
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HIZMET BINASI KIRALAMALARI

L. Yeni Hizmet Binas1 Kiralamalarina iligkin Cumhurbaskanligindan Izin Alinma Siireci

Bakanligimiz harcama birimleri tarafindan mevcut kiralama yetkilerinin disinda hizmet yeri
ihtiyacinin kiralama suretiyle karsilanmasinin zorunlu oldugu durumlarda,

1)  Kuruluslar igin yapilacak hizmet binasi kiralamalarinda ilgili Genel Midiirliik,
2) Il Miidiirliikleri igin yapilacak hizmet binasi kiralamalarinda Bagkanhigimiz,
Tarafindan, Hazine ve Maliye Bakanlig: ile Strateji ve Biitge Baskanligindan alinan uygun goriis
sonrasinda, ilgili Genel Miidiirliik¢e/Baskanlikga Cumhurbagkanligindan her bir hizmet yeri i¢in
ayr1 ayri izin alinmasi gerekmektedir.
Uygun Goériis/izin talep yazilarinda da, Cumhurbaskanliginca degerlendirme yapilabilmesi igin;

a. Mevcut durum,

b. Ihtiyacin gerekgesi,

c. Hizmet icin tahsis edilebilecek hazineye ait gayrimenkuliin bulunup bulunmadiginin ilgili
birimden soruldugunun ve bulunmadiginin belgelenmesi,

d. Hangi hizmet i¢in kullanilacagi,
e. O hizmet yerinde ¢alisan personel sayisi, is durumu ve ihtiyaglari,
f. Kiralanmasi i¢in izin talep edilen gayrimenkule iligkin yerinde yeterli inceleme, fiyat,

piyasa ve emsal arastirmanin yapildigima ve emsal bedellere iliskin bilgi ve belgeler,
gayrimenkuliin yeri, konumu, mevcut kullanim alan1 ve durumu ile malik bilgileri,
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g. Aylik kira bedeli ve tahmini kiralama siiresi,

h. Yapilacak kira harcamasinin kaynagi, yili biit¢esine ek yiik getirip getirmedigi,

gibi hususlar1 ve dayanak belgeleri yer almalidir.

Yeni Hizmet Binasi Kiralamalarinda Siirec

Tlgili Genel 2 Hazine ve Maliye 3 4
Miidiirlikkge / Bakanligi ile Strateji Biitge
Baskanlik¢a uygun Baskanligindan aliman uygun Cumbhurbaskanligidan
goriilen hizmet binasi goriis sonrasinda, Tlgili Genel | alinan izin sonrasinda

Harcama birimleri
hizmet binasi
kiralanmasina iliskin
gerekli evraklarla

At . . kiralanmasina iliskin Miidiirlikge/Baskanlik¢a hizmet binast
birlikte hizmet binasi . . - R . e 1
. . Hazine ve Maliye Cumbhurbaskanligindan hizmet | kiralanmasina iliskin
kiralanmasi talebini . .. . . e .
o e s Bakanligi ile Strateji binasi kiralanmasina iliskin islemlere baglanir.
ilgili Genel Midirluge/ - < o
U Biitge Bagkanligindan izin alinmasi amaciyla yazi
Baskanliga iletir. . .
goriis talep edilir. yazilar.

1I. Hizmet Binas1 Kiralamalarinda Dikkat Edilecek Hususlar

Hizmet binas1 kiralamalarinda, hizmetin kesintisiz stirdiiriilmesi, mali kaynaklarin etkin ve verimli
kullanilmasi ve atil kapasite olusturulmamasi amaciyla asagida belirtilen maddelere riayet edilmesi
gerekmektedir.

1) Kiralamaya gidilmeden 6nce mevcut binanin tadilat, bakim-onarim vb. ¢alismalar ile istenilen
kriterlere getirilmesinin miimkiin olup olmadig1 ve bu islerin maliyetleri ile 6ngériilen taginma
maliyetleri géz 6niinde bulundurulur.

2)  Kaynaklarmn etkin ve verimli kullanilmasi i¢in kiralamaya gidilmeden 6nce miimkiin oldugunca
Bakanlik ve bagli kuruluslarimiza tahsisli binalar kullanilir. Bunun miimkiin olmamasi halinde
oncelikle kamu binalarmin kiralanmasima daha sonra diger binalarin kiralanmasna gidilir.

3) Hizmet binasi ihtiyacinimn oldugu bdlgede hazineye ait, ihtiyact giderecek hizmet binasinin
bulunup bulunmadigi Milli Emlak Genel Midiirliigiiniin ilgili tasra birimine yazili olarak
sorulur.

4)  Hizmet binasi ihtiyacinin hasil oldugu harcama birimlerinde, ii¢ kisiden az olmamak iizere
kiralama komisyonu kurulur. Komisyonlar; merkez teskilatinda, Destek Hizmetleri Dairesi
Bagkanmin baskanliginda ilgili Bagkan Yardimcisi ile diger personelden, il mudiirliiklerinde
ise il miidiiriiniin bagkanliginda ilgili mali islerden sorumlu il miidiir yardimeisi, kiralanmasi
planlanan kurulusun kurulug miidiirii veya diger personelden olusur.

Gerek duyulmasi halinde il miidiirlikkleri tarafindan kiralanacak binanin nevi ya da kira
bedelinin miktarina gore, hizmet binasi kiralama izin islemlerinde gerekli kriterlerin
saglamp saglanmadigi hususunda yerinde inceleme ve degerlendirme yapmak iizere ilgili
Genel Miidirliigiin onay: ile I1 Midiirligiinde olusturulan kiralama komisyonuna merkez
teskilatindan iiye gorevlendirilebilir.

5) Kiralama Komisyonu tarafindan kiralanmasi planlanan taginmaza iliskin rapor hazirlanir.
Raporda 1, 2 ve 3 iincli maddede belirtilen bilgileri de igeren kiralama gerekgesini gosteren
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6)

7)

8)

9)

10)

hususlar ve kiralanacak taginmazin kullanim amac1 ve sekli agiklanir.

Komisyon raporunda kiralanacak binanin; tapu bilgileri, bina ve arsa alani, yap1 adresi, fiziki
mekan oOzellikleri, i¢ ve dig mekan resimleri, kapali alandaki oda sayisi, bahge ve otopark
kullanim imkanlar1 vb. bilgiler, 20.06.2012 tarihli ve 6331 sayil Is Sagligi ve Giivenligi
Kanunu ve kurulusun ilgili mevzuati gergevesinde incelenerek belirtilir.

Kiralama komisyonunca, kiralanacak binanin; deprem ve yangin mevzuatina uygun olup
olmadigi, imar durumu, yapi ruhsati/yap1 kullanim izni ile tapu takyidat kayitlar1 incelenerek
tespit edilen hususlar raporda belirtilir. Kiralanacak binalarda deprem ve yangin mevzuat
acisindan yapilacak degerlendirmede;

a. Kiralanacak bina 18.03.2018 tarihli ve 30364 (miikerrer) sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan Tiirkiye Bina Deprem Yonetmeligi esaslarina gore projelendirilip yapilmis ise
deprem analiz raporu aranir. Kiralanacak binanin yapim yili itibari ile Tiirkiye Bina Deprem
Yonetmeligi esaslarma gore yapilmamis olmasi halinde, bu Yonetmelik’te belirtilen
esaslara gore diizenlenmis deprem performans analizi sunulmasi gerekir. Deprem analiz
raporunun veya aranan sartin karsilanmamasi halinde kira sézlesmesi yapilmaz.

b. Binanin 19.02.2007 tarihli ve 26735 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Binalarin
Yangindan Korunmasi Hakkinda Ydnetmelik’e uygun olduguna dair itfaiye raporu alinir.

c. Binanin 25.08.1988 tarihli ve 19910 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Siginak
Yonetmeligi’nde belirtilen sartlar1 saglamasi gerekir.

d. Binanin kiralama sonucu kullanim amacinin degismesi (6rnegin konut olarak tasarlanan bir
binanin kadin konukevi olarak kiralanmak istenmesi) durumunda da bu maddede sayilan
belgelerin sunulmasi gerekir.

Binanin bu maddede belirtilen sartlara uygun olmadiginin anlasilmas: halinde kira sézlesmesi
yapilmaz ve binanin kullanim amaci degistirilemez.

Kiralama Komisyonu; kiralamaya konu binanin rayig kira bedelini aragtirmak tizere kiralanacak
binanin yerini, bulundugu yerdeki emsal kira sézlesmelerini (bu sézlesmelerin baslangic
tarihleri ve siiresi dahil) ve ortalama kira bedellerini, fiziki yapisini, yagini, kullanim amacini
ve ilgili mevzuat ¢ergevesinde aranan diger 6l¢itleri karsilayip kargilamadigimni dikkate alarak;
serbest emlakgilar, internet ilan siteleri, ticaret odasi, belediye ve mal midiirliiklerinden temin
edecekleri bilgi ve raporlar dogrultusunda tasinmaza iligkin kira bedeli i¢in deger tespiti yapar.
Bununla birlikte kira bedeli belirlenirken tahsis edilen 6denek miktarmin dikkate alinmasi
zorunludur. Kiralama komisyonu, kiralamaya konu binanin maliki veya kanuni temsilcileri
ile goriiserek 6ngoriilen rayic kira degeri ve tespit edilen hususlara gére pazarlik yapar ve kira
bedelini belirler.

Kiralanacak binalarda konaklayacak kisi ve galisacak personel sayisi, binalarin hizmete
uygunlugu ve ulagilabilirligi, erisilebilirlik mevzuatina uygunlugu raporda agiklanir.

Komisyon tarafindan kiralanmasma karar verilen tasinmaza iliskin kira sézlesmesine; “Bina
malikinin kusurundan kaynaklanan sebeplerle yapinin kullanilmasini ve isin yiritiilmesini
engelleyen hukuki veya fiili imkansizlik durumunda, bu durumun diizeltilmesi miilk sahibine
yazili olarak bildirilir. Kiralananin sonradan ayipli hale gelmesi nedeniyle bu tiir giderlerin
ortaya ¢ikmasi durumunda da kiraci miilk sahibinden makul bir siirede bu iglerin yapilmasini
talep eder. Sayet miilk sahibi 3 (li¢) ay i¢erisinde makul siire icerisinde eksikliklerin giderilmesi
igin gerekli galismalar1 yapmaz ise kiralayan 4734 sayili Kamu fhale Kanunu’nda belirtilen
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yontemlerle disaridan hizmet alarak tespit edilen eksiklikleri kiraya veren hesabia tamamlatir.
Isin harcama maliyet bedeli 6denecek kiralardan mahsuben diisiiliir.” ifadesi eklenmelidir.

Tasinmaza ihtiya¢ duyulmadigi takdirde kiracinin sdzlesme siiresi dolmadan en az on bes giin
6nce yazil olarak haber vermek suretiyle tasinmazi bosaltabilecegi ve tazminat ddenmeyecegi
kira sozlesmesinde belirtilir. Ayrica kira bedelinin zamaninda ddenmemesi halinde ceza
kosulu 6denecegine veya sonraki kira bedellerinin muaccel olacagina iliskin hiikiimler, kira
sozlesmesine yazilamaz.

Kira sozlesmesi imzalanmadan Once sozlesme taslaginin bir 6rnegi Genel Miidiirliikge
hizmete 6zgii istenen belgeler ve yukarida belirtilen diger belgelerle [komisyon raporu, rayi¢
bedel tespit belgeleri, DASK sigortasi, baska kamu tasinmazi olmadigina dair Milli Emlak
Genel Midiirligiiniin ilgili tasra biriminin (Milli Emlak Dairesi Baskanliklari/Milli Emlak
Miidirlikleri ve Milli Emlak Seflikleri) yazisi, tapu takyidat belgesi, imar durumu, yapi
ruhsati, itfaiye raporu, deprem risk analizi vb.] birlikte ilgili Genel Miidiirliige gonderilir.

flgili Genel Miidiirliik tarafindan gerekli inceleme ve degerlendirme yapildiktan sonra
taginmazin kiralanmasinin uygun goriilmesi halinde kiralama talebi bilgileriyle birlikte ilgili
birim amirine veya Bakan Yardimcisi onayima sunulur.

Ilgili Genel Miidiirliik veya Bakan Yardimcist tarafindan gerekli inceleme ve degerlendirme
sonucunda kiralama talebinin herhangi bir nedenle uygun bulunmamasi durumunda; uygun
goriilmeme gerekgeleri ile birlikte dosya ilgili birime iade edilecektir. Kiralama komisyonu
tarafindan iade gerekgeleri gozden gegirilerek sayet miimkiinse eksikliklerin giderilmesi ve
gerekli diizenlemelerin yapilmasidan sonra kiralama talebi tekrar onaya gonderilir.

Kiralama izni verilen hizmet binas1 i¢in ilgili mevzuat dogrultusunda kira sozlesmesi
imzalanarak kiralama isleminin tamamlanmasini miiteakip yapilan kira sozlesmesinin bir
niishas1 bilgi amagli ilgili Genel Miidiirliige gonderilir.

III. Kiralanan Hizmet Binasinin Kira Artis Oraninin Belirlenmesi

Kiralanan hizmet binasmn kira artis oram1 16 Ocak 2019 tarihinde Hazine ve Maliye Bakanhig1
tarafindan yayimlanan Kamu Idarelerinin Taginmaz Kiralamalarma Iliskin Genelge esas almarak
belirlenecektir.

Buna gore; Bakanligimiz harcama birimleri tarafindan, kira artis1, anilan Genelge geregi Tiirkiye
Istatistik Kurumunca artisin yapilacagi ayda yayimlanan Tiiketici Fiyatlar1 Endeksinin on iki aylik
ortalamalara gore yiizde degisim oranin1 gegmeyecek sekilde yapilacaktir.
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T.C. AiLE VE SOSYAL HIZMETLER BAKANLIGI

EK-1 ODENEK TALEP EDILECEK BiRiIMLER TABLOSU

Odenek ihtiyac Tiirii

Odenek Talep Edilecek

Genel Miidiirliik / Baskanhk

Sosyal Hizmet Merkezleri (SHM) diger 6denekleri

Aile ve Toplum Hizmetleri
Genel Miidirligi

Cocuk Evleri Sitesi (CES) diger 6denekleri

Cocuk Evleri ile Cocuk Evleri Koordinasyon Merkezleri (CEKOM) diger
odenekleri

Cocuk Ilk Kabul Birimleri diger 6denekleri

Cocuk Evleri Sitesi (ICES) diger 6denekleri

Koruyucu Aile 6denekleri

Sosyal ve Ekonomik Destek (SED) 6denekleri

Cocuk Hizmetleri Genel
Midurligi

Engelli Bakim, Rehabilitasyon ve Aile Danisma Merkezleri diger 6denekleri

Engelsiz Yasam Merkezleri diger 6denekleri

Huzurevleri ile Huzurevi Yagli Bakim ve Rehabilitasyon Merkezleri diger
6denekleri

Engelli Evde Bakim 6denekleri

Engelliler ile Yaglilarin Ozel Bakim Merkezleri 6denckleri

Ozel Bakim Merkezleri Tesvik Odemelerine iliskin 6denekler

Engelli Erisebilirlik kapsamindaki yolluk ddenekleri

Ucretsiz Seyahat Kapsaminda Gelir Destek Odemelerine iliskin 6denekler

Engelli ve Yasl Hizmetleri
Genel Miidirlagii

Kadin Konuk Evleri diger 6denekleri

Siddet Onleme ve Izleme Merkezleri diger 6denckleri

Cok Amagli Toplum Merkezleri (CATOM) 6denekleri

Kadinin Statiisii Genel
Midarligi

Il Miidiirliikleri diger 6denekleri

Strateji Gelistirme Baskanlig1

Tasit Kiralama 6denekleri

Personel Servis Kiralama 6denekleri

Engelli Erisebilirlik (03.08 Gayrimenkul Mal Bakim ve Onarim Giderleri)
6denekleri

Memurlarin Ogle Yemegine Yardim 6denekleri

Is Saglig1 ve Giivenligine iliskin (hizmet alimi kapsamindakiler) denekler

Yangin Algilama Sistemlerinin Kurulumu ile bakimi ve onarimina ait
6denekler

Deprem Analiz giderlerine iligkin 6denekler

"03.08" ekonomik kodlu(yapim, bakim-onarim) giderlere ait 6denekler

il Miidiirliikleri ve diger kuruluslarm (06.01, 06.04, 06.05, 06.06, 06.07)
Odenekleri

Destek Hizmetleri Dairesi
Bagkanligi

Staj 6demelerine iligkin 6denekler

Egitim ve Yaym Dairesi
Baskanligi
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NOTLAR:




KAYNAKCA

5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu

2828 sayili Sosyal Hizmetler Kanunu

Y1lt Merkezi Yo6netim Biitge Kanunu

5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanunu
4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu

4735 Sayili Kamu Ihale Sézlesmeleri Kanunu

5996 sayili Veteriner Hizmetleri, Bitki Sagligi, Gida ve Yem Kanunu

2022 sayilt 65 Yasint Doldurmus Muhta¢ Giigsiiz ve Kimsesiz Tiirk Vatandaglarina Aylik
Baglanmas1 Hakkinda Kanun

4734 Sayihh Kamu Thale Kanununa Gére ihale Edilen Hizmet Alimlarinda Uygulanacak Fiyat
Farkina Iliskin Esaslar

Bakanliklar ve Diger Merkezi Idare Kuruluslarmin Yatimm izleme ve Koordinasyon
Bagkanliklar1 Araciligiyla Yapacaklari Islerin Yiiriitiilmesine iliskin Usul ve Esaslar

Dagitim Lisansi Sahibi Tiizel Kisiler ve Gorevli Tedarik Sirketlerinin Tarife Uygulamalarina
fliskin Usul ve Esaslar

Sosyal ve Ekonomik Destek Hizmetleri Hakkinda Y &netmelik

Koruyucu Aile Yonetmeligi

Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi

Kamu Zararlarinm Tahsiline iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik
Gida Isletmelerinin Kayit ve Onay Islemlerine Dair Yonetmelik

Mevzuat Hazirlama Usul ve Esaslart Hakkinda Ydnetmelik

Kamu Idarelerince Hazirlanacak Stratejik Planlar ve Performans Programlari ile Faaliyet
Raporlarina iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik

Karayolu Tagima Y 6netmeligi

Aile ve Sosyal Hizmetler Bakanlig1 Hizmetlerine Katilim Saglayan ve Katkida Bulunanlarin
Onurlandirilmasina iliskin Y&netmelik

Aile ve Sosyal Hizmetler imza Yetkileri ve Yetki Devri Y onergesi
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Aile ve Sosyal Hizmetler Bakanligi On Mali Kontrol islemleri Yénergesi

Strateji Gelistirme Bagkanligi Gorev Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonerge
Aile ve Sosyal Hizmetler Bakanligi Protokol Hazirlama Usul ve Esaslar1 Y6nergesi
2024/7Nolu Tasarruf Tedbirleri Genelgesi

2015/06 sayili “Koruyucu Aile Hizmetine Iliskin Islemler” konulu Genelge
2015/07 sayih “Koruyucu Aile Odeme Islemleri” konulu Genelge

Kamu Ihale Genel Tebligi

Bagkanligimiz Biit¢e ve Muhasebe Uygulama Rehberi
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