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Red/Kabul

Red

 İç dağıtım mı ? Dış 
dağıtım mı?

Kabul

Evrakın
Kontrol edilmesi

Dış

Yanlış
Doğru

Onay evrakı 
mı?

Evet

Hayır
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ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:
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İŞ AKIŞ ŞEMASI

İlgili Birimine Gönderilmesi

Birim Evraka Gönderilmesi

İmzalanan Evrakın Kabulü ve 

Sistemden Sayı Verilmesi

Onayın İmzalanmasıEvrakın İmzalanması

 Giden Evrak Bölümünce Kabul 

edilmesi

İşlemi Biten Evrakın Arşivlenmesi

Posta çeşidinin belirlenmesi

Yazının Değerlendirilmesi

Evrakın Yazılması

İç

Taşra Teşkilatında
 Şef/Uzman/Şube Md./İl Md. 

Yrd./İl Md.

Kuruluş Md.Yrd Kuruluş Md.

O-DB O-MŞ

K-PR

Birim Arşiv Süreci

K-PR

Birim Arşiv

K-PR

APS, Taahhütlü posta, 
normal posta ayrımı 
yapılarak PTT Genel 
Müdürlüğüne teslim 

edilir.
KEP üzerinden 

elektronik olarak 

gönderilir.

Daire Başkanı Onayı İş Akışı
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