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SEMA ADI:

KORUMA VE GUVENLIK HIZMETLERI SURECI IS AKIS SEMASI

Hizmet Biriminde yapilan
isler Onaydan sonra

yaratalar

Nobet listeleri Aylik olarak hazirlanir

K-PR

[ €——Hayrr

Y

Hazirlanan listeler Birim Sorumlusu ve
Baskan Yardimcisinin onayina sunulur

\ 4

Nobet Cizelgesi

Nobet gizelgesi formu ilgililere teblig

Formu

Gerekli gorilmesihalinde, Ozel
Glvenlik Personelince refakat edilir.
Bakanligimiza girisi uygun gorilmeyen
kisilere midahale edilerek, Resmi
Kolluk Kuvvetlerine bildirilir

Personel Devam
Kontrol Sistemi
(PDKS)

I

Personel G.M. Ligi tarafindan basimi

yapilan personel kartlarina kurum

Evet

edilir

K-PR

A 4

Personel mesai saati baslangici olan
09.00 da gorevini Gece Nobetgisinden
teslimalir

K-GP

A 4

Bakanlik personeli giris-gikis
hizmetinin yani sira Bakanligimiza

Bakanligimiz kapali
otoparkina girig-gikis yapacak
olan araglar Otopark Tanima

gelen ziyaretgiler kayit altina alinarak

— - = < Sistemi vasitasi ile kontrol
giris yetkisi verilerek Personel devam giris karti verilir ve ¢cikislar kayit altina edilmektedir
Kontrol Sistemi (PDKS) ye tanimlanir K-PR alinir
Gegici olarak gorevlendirilen proje K-GP
Gegici Personel Karti caliganlari, stajyer ve personellere — y - - o
Tela Farm gecici kart verilerek PDKS ye Kesintisiz olarak bina glivenligi,
tanimlanir K-5M glvenlik ekipmanlari destegi ile
o _ saglanir. Denetimleriise teknik cihaz
Stajyer OgrenciKart kaydi ve yerinde Amir denetimi ile
Talep Formu yapilir
Kayar kapilar ile ilgili sistemsel yetki Bekgi Nobet -
ve kisitlamalar yapilir Devir-Teslim K-NM
Defteri E
Birim degisikligi veya ayriligi yapilan \/\ . - .
. Lo Koruma ve Givenlik Hizmeti 24 saat
personelin PDKS lzerinden er . L .
degisiklizi ve giris yetkileri yapilir K-PR esasina gore ve vardiya sistemiile
devam eder.
Bakanlik personelinin giris ¢iki
P i B G K-PR K-$M
kontrolleri yapilir
\ 4
Kapali Otopark Personellerimiz tarafindan kapali Bakanlik Merkez Teskilati Binasinda
Taahhitnamesi |« otopark kullanimi i¢in basvurusu K-SM yliritilen Koruma ve Givenlik Hiz. Belirli
yapilan araclara giris yetkisi verilir periyotlarla denetlenir
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